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amely,

HAZIREND

a Torokszentmiklosi Reformatus Oktatasi Kozpont- Ovoda, Altalanos Iskola,

Gimnazium, Technikum, Szakképzdé Iskola, Kollégium ¢és Boleséde — tanuloi/ovodai
jogviszonyra vonatkoz6 rendelkezéseit tartalmazza a magasabb jogszabalyok eldirasai
alapjan.

1.

1.1.

1.2.

A HAZIREND CELJA ES FELADATA

A Hézirend az intézményi élet torvénye. A Hazirend allapitja meg a tanuldi/gyermeki
jogok ¢és kotelességek gyakorladsaval, valamint az iskola/6voda/bdlcséde
munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket

A hazirend célja és feladata

A Hazirendbe foglalt eldirasok célja biztositani az intézmény torvényes mikodését, az
iskolai oktatas/ovodai/bolcsddei nevelés zavartalan megvaldsitasat, valamint a
tanulok/gyermekek iskolai /6vodai/bolcsddei kozosségi, életének megszervezését.
Betartasa és betartatasa minden pedagdgus, minden dolgoz6, tanuld /gyermek egyéni
¢s kozosségi érdeke.

Megallapitja a tanuldi jogok és kotelességek gyakorldsaval kapcsolatos
rendelkezéseket.

A hazirend hatalya:

A Haézirend el6irasai vonatkoznak az iskoldba jard tanulokra, az Ovodasokra,
bolcsddésekre, az intézmény alkalmazottaira, valamint az iskolaban/6vodéaban
tartozkodds ideje alatt a gyermekek sziileire és minden személyre, aki a
feladatellatasban kozvetve vesz részt, valamint az iskolaban/ovodaban/b6lcs6dében
tanitasi gyakorlaton és mas foglalkozasokon részt vevo
tanitd/tanar/6vodapedagogus/kisgyermek-gondozoé jeloltekre.

A Haézirend eldirdsai vonatkoznak azokra az iskolai/6vodai/bolcsédei és iskolan
kivili/6vodan/bolcsddén kiviili, tanitasi/nevelési idOben, illetve tanitasi/nevelési 1don
kiviil szervezett programokra, rendezvényekre is, melyeket a pedagdgiai program
alapjan az iskola / 6voda / bolcséde szervez, valamint amelyeken az iskola/ évoda /
bolcsdde ellatja a gyermekek feliigyeletét.

A tanuldk az iskola/6voda/bolcsdde altal szervezett iskoldn/6vodan/bolcsédén kiviili
rendezvényeken is kotelesek betartani a Hazirend eldirésait.

A hazirend nyilvanossaga

A héazirend eldirasai nyilvadnosak, azt minden érintettnek (tanulonak, sziilonek,
valamint az iskola/ovoda/bolcséde alkalmazottainak) meg kell ismernie.

A hézirend megtekinthetd

- az iskola féigazgatdjanal,

- tagintézmény igazgatdjanal

- aziskolai konyvtarban,

- az osztalyfdnokoknél, csoportvezetoknel

- aziskola honlapjan

A Hézirend egy példanya — a kdznevelési torvény eldirasainak megfeleléen — az
iskolaba/6vodaba torténd beiratkozaskor a sziild részére atadasra kertil, az atvételrdl
irasban kell nyilatkozniuk. A hazirend rendelkezéseinek a tanuldkra/gyermekekre €s a



szlilokre vonatkozd szabdlyait minden tanév elején az osztalyfonokoknek meg kell
beszélnitik:

- atanuldkkal osztalyfénoki oran;

- asziilokkel sziildi értekezleten.
Az Gjonnan elfogadott vagy modositott hdzirend el6irasairdl minden osztalyfénoknek
tajékoztatnia kell:

- atanuldkat osztalyfondki oran;

- asziloket sziil6i értekezleten. (1. sz. melléklet)
Ezt kovetden az esetleges modositasokat az iskola elektronikus napldban tessziik
kozzé. A hazirendrdél minden érintett tajékoztatast kérhet a tagintézmény-igazgatotol,
annak helyettesétl, az ovodavezet6tdl valamint az osztalyfonokoktsl a neveldk
fogadd orajan vagy — ettol eltérden — eldre egyeztetett idépontban.



2. TAGINTEZMENYEKRE VONATKOZO SPECIALIS SZABALYOK

2.1. A Torokszentmiklosi Reformatus Oktatasi Kozpont — Bethlen Gabor Ovoda
¢s No¢ Bolesdde miikodési rendje

(A Noé Bolcsdde hazirendjét a hetes szamii melléklet tartalmazza)

2.1.1. Az dvodai felvétel, 0vodai jogviszony létesitése, megsziinése

Intézményiinkbe az 6vodai felvétel jelentkezés utjan torténik.

A harmadik életév betoltése utan lehetdleg szobatiszta és beszédértd gyermekeket
varunk.

Az 6vodai beiratés a fenntartd altal meghatarozott idépontban torténik.

A fenntartd kozleményt vagy hirdetést tesz kozzé: a helyben szokasos modon,
ujsagban, médiaban, a beiratkozas els6 hatarnapjat megelézden legalabb harminc
nappal.

A gyermeknek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét
betdlti, a nevelési év kezdd napjatol legaldbb napi négy ordban 6vodai foglalkozason
kell részt vennie. Felvehet6 a két és fél éves gyermek is abban az esetben, ha a
felvételt kovetéen 6 honapon beliil betdlti a 3. életévét. A beiratkozas a mindenkori

hatalyos térvény értelmében torténik.

2.1.2. Az ovodai beiratkozas okiratai, dokumentumai:

kitoltott jelentkezési lap (beszerezhetd a Torokszentmiklosi Reformatus
Oktatasi Kozpont Bethlen Gabor Ovodéaban)

a gyermek személyazonositasara alkalmas, a gyermek nevére kiallitott
személyi azonositot és lakcimet igazold hatosagi igazolvany (lakcimkartya)

a szll6 személyi azonosito- és lakcimét igazolo hatosagi igazolvany (személyi
igazolvany, lakcimkartya)

gyermek Sziiletési Anyakonyvi kivonata

gyermek Taj kartyéja

kotelezd védooltasokat tanusitd gyermek haziorvosi igazolas, vagy az oltési
kiskonyv

szll61 nyilatkozat a feliigyeleti jogrol
Tovabba, ha van:

Keresztelési lap

Rendszeres gyermekvédelmi tamogatasrol hatarozat

Az ovodai felvétel targyaban meghozott dontés kozlésének hatarnapja, a jogorvoslati
eljaras szabalyai:
Az 6voda vezetdje

az 6vodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt ado dontésérdl irasban értesiti,

a kérelem elutasitasara vonatkozo dontését, szintén irasban, hatarozati
formaban kozli a sziilével.
A felvételi kérelem elutasitasa esetén hozott hatarozat ellen, a sziilé az intézmény




fenntartd képviseldjének cimzett, de az 6voda vezetdjének atadott, irasba foglalt
jogorvoslati kérelmet nytjthat be.

A fenntart6 a jogorvoslati kérelmet elbiralja és megteszi a sziikséges intézkedést.

A jogorvoslati kérelem benyujtdsanak hatarideje: a felvételi kérelem elutasitasarol
sz016 hatarozat kozlését kovetd 15 napon beliil.

- A felvételnél meghatarozo6 a fenntartd altal megallapitott féréhelyszam.

- A sziild gyermeke felvételét barmikor kérheti a torvényi eldirdsok hatarain
beliil.

- Minden jelentkezd gyermeket nyilvantartasba vesziink.

- Az oOvodai felvétel és jelentkezés kotelezd szabalyai szerint felvettnek
tekintendé az a gyermek, aki konkrét idopont megjeloléssel irasbeli jogosultsagot
kapott az 6vodai elhelyezésre. Ezt a tényt a felvételi naploban tiintetjiik fel.

A felvételt nyert gyermekeket koteles a sziilo rendszeresen 6vodaba jaratni!

Az 6vodai elhelyezés megsziinése
Az 6vodai elhelyezés a sziild kérelmére, masik 6vodaba torténd atvétellel megsziinik.
Megszlinik az 6vodai elhelyezése annak:

— a tankoteles kivételével, aki hét napot igazolatlanul mulaszt, és az
intézményvezetd a rendszeres Ovodaba jaratisra a sziilét két alkalommal
felszolitotta;

— akinek elhelyezését az intézményvezetd megsziintette a napkozi téritési dij
hatralékdnak rendezésére iranyuld, két alkalommal megtortént irdsbeli
eredménytelen felszolitas utan;

— aki iskolaba nyert felvételt;

— aki a nevelési év végéig betolti a nyolcadik életévét.

A gyermek 6vodai jogviszonyanak megszinésérdl az 6voda, irdsban értesiti a gyermek
allando lakohelye a telepiilési onkormanyzat jegyzdjét.

Az oOvodai jogviszony megsziinése esetén, a gyermek adatait a jogviszony
megsziinésével egyidejlileg a nyilvantartasabol toroljik.

2.1.3. A nevelési évrendje

Intézményilinkben az 6vodai nevelési év szeptember 1-t6l a kovetkezd év augusztus 31-
ig tart.

A nyari zarva tartas idejét a fenntartd hatdrozza meg (minimum négy hét), melynek
idejérdl minden év februar 15-ig értesitjiik a sziiloket. A gyermekek részére ez alatt az
id6 alatt a Szent Kristof Katolikus Ovoddban — kiilon megallapodas szerint —
biztositjuk az ellatast, az 6vodavezetdvel egyeztetett eldzetes sziildi kérés alapjan.

A nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének iddpontjardl, az dvoda 7 nappal
elébb tajékoztatja a sziiloket. (Az igényelheté 5 napbol 3 napot arra az iddszakra
tervezilink, amikor az linnepek el6tt, illetve utan csokkent létszammal {izemel az
ovoda. Pl.: az iskolai 6szi-, téli-, tavaszi szilinet). Zarva tartas alatt a sziilok igénye
alapjan, tigyeletet szerveziink. (10 jogos igény esetében a helyi 6vodéaban.)



2.1.4. A gyermek 6vodai életrendjével kapcsolatos rendelkezések

Ovodankban az oOvodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, délel6tti
képességfejlesztd foglalkozdsok keretében folyik, az alabbiak szerint:: 8.00-13.00 6ra
kozott a gyermekekkel minden csoportban évodapedagogus foglalkozik. A gyermekek
délutani elfoglaltsagat 13%-17%° 6ra kozott rendszerint dvodapedagdgus iranyitja,
(egy-egy, csoportonként Gsszesen napi két ora atfedési idovel), de sziikség szerint a
gyermekek feliigyeletét a nevelomunkat kozvetleniil segitd dajka/pedagogiai

asszisztens is ellathatja. (Az 6vodapedagogusok 1étszamat meghatarozza a kotelezd
orak szama, a kotelez0 Oraszamba beszamithato tevékenység, az dvoda nyitvatartasi
ideje és az atfedési 1do.)

Az 6voda munkanapokon 6%°—17% érdig tart nyitva, munkasziineti, pihené-, ill.
tinnepnapokon 6vodai ellatast nem szerveziink.

Az egyes csoportok reggel 6%°—7%0 és délutan 16°°—17% o6ra kozott 1épesézetesen
nyitnak és zarnak.

Kérjik, hogy a gyermeket Ovoddba érkezéskor minden esetben az
ovodapedagdgusnak, vagy dajkanak adjak at személyesen, reggel 8 oraig!

Kérjiik, hogy az 6vodapedagogussal reggel és hazamenetelkor csak a legsziikségesebb
informéciokat kozoljék, mert az ovodapedagdgus nem hagyhatja hosszabb iddre
feliigyelet nélkiil a csoportot!

Bdvebb informécio céljabol, kérjiikk, hogy vegyék igénybe a fogaddorikat, illetve
egyeztessenek idopontot az 6vodapedagodgussal.

A sziil koteles gyermeke elvitelérdl a nyitvatartasi id6 leteltéig gondoskodni. Az
ovodabodl torténd tavozaskor, (foleg az udvaron) kérjiik, jelezzék tavozasukat az
ovodapedagdgusnak.

Abban az esetben, ha nem a sziilé jon a gyermekért, kérjiik, sziveskedjenek jelezni a
csoportos 0vodapedagdgusnak.

Gyermeket egyediil csak a sziild irdsbeli kérelmére engediink haza. Az utcan tortént
esetleges balesetért felelosséget nem tudunk vallalni. Sziil6i irdsbeli kérelem
hidnyaban az 6voda elhagyasat senki nem engedélyezheti.

Amennyiben a gyermek 17°° 6ra utan is az 6évodaban marad, a harmadik alkalmat
kovetden az 6voda koteles a Csaladsegitd- €s Gyermekjoléti Szolgalatot értesiteni, aki
az ligyet hivatalbol jelenti a jegyzdnek.

Jogerés gyermekhelyezési dontésig mindkét sziildi feliigyeleti joggal rendelkezd
sziilonek joga van a gyermek elvitelére.

A gyermekekre vonatkoz6 adatokban tortént valtozasokat kérjik, jelezzék az
ovodapedagdgusoknal (lakcim, telefonszam, stb.)

2.1.5. A napirend kialakitas altalanos szempontjai

Az o6voda napirendjének szervezésekor figyelembe vessziik, hogy a gyermekek
nagyobb kozossége reggel 8 oratol, délutdin 16 ordig veszi igénybe az Ovodai
foglalkozasokat. 6.°0-7.%-ig 6sszevont csoportokba fogadjuk a gyermekeket. Ennek
ismeretében délel6tt szervezziik a mikro-csoportos sétakat, kirdndulasokat, és délutan
az egyéni fejlesztéseket.



A tevékenységek (mozgas, kiilsdvilag tevékeny megismertetése, mese-vers, ének-zene,
matematika, rajz, mintazas, kézimunka) tervezésénél figyelembe vessziik az aktualis
egyhazi és egyéb iinnepeket, illetve évszaki jellemzoket.

A délutani pihendét minden gyermeknek biztositjuk, azok, akik a mese utdn nem
alszanak el, az 6vodapedagogus dontése alapjan a nagycsoportban felkelhetnek, és
csendes jatékot kezdhetnek, illetve egyéni fejlesztésben vesznek részt mindaddig,
amig betartjak a helyes viselkedési szabalyokat.

Kérjiik a szliloket, hogy a napirend zavartalan szervezése érdekében reggel legkésobb
8% 6raig érkezzenek meg az vodaba.

A gyermekek hazavitelének iddpontja, ha ebéd utan kivanja elvinni, akkor 124 és 13
ora kozott kérjiik, hogy jojjenek gyermekiikért.

2.1.6. Csoportok szervezési elve

Csoportjaink homogén és/vagy heterogén 0Osszetélliek lehetnek az adott nevelési
felvett gyermekek életkori Osszetételének fiiggvényében. Vegyes csoport esetén a
részben osztott (kis/kdzépsd illetve kozépsé/magy életkori Osszetételt tartjuk
optimalisnak)

A csoportok kialakitdsanal az alabbi szempontokat vessziik figyelembe:

kiegyenlitett csoportlétszamok,

nevelOtestiilet pedagdgiai elvein alapuld szervezési elképzelések, tartalmi szempontok
érvényesitése

Az 6sszevonas elvei

normal csoportlétszamok kialakitdsa (minimum 15 {6, maximum 25 6),

a nevelés folyamatossaganak megtartasa, ciklusonként azonos nevel6 alkalmazasa.

(A délutani 6sszevonasokrol mindenkor tajékoztatjuk a sziiloket, és jelzést adunk arrdl,
hogy a sziil6 melyik, csoportban taldlja délutdn gyermekét.)

2.1.7. A gyermek altal behozott dolgok megdrz6ben valod elhelyezése

- A gyermekek altal otthonrdl behozott jatékainak a csoportszobaban, illetve az
01tozében meghatarozott helyen biztositunk helyet.

- A gyermekek valté ruhait, cipdit a - folyoson, illetve 6ltézében - a gyermek
jelénél kérjiik elhelyezni.

2.1.8. Az d6vodai bejarashoz nem sziikséges dolgok behozasa

Kedvenc jatékuk elkisérhetik a gyermeket az 6vodaba, de szamoljanak a sziilok azzal,
hogy elromolhat, esetleg elveszhet, amelyért az 6voda nem tud feleldsséget vallalni.
Kérjiik, hogy nagyobb értékii targyakat, ékszereket, pénzt, mobiltelefont az 6vodaba
ne hozzanak!

Kérjiik, hogy balesetveszélyes eszkozoket ne engedjenek az 6voddba hozni
gyermekiiknek! (Szurd — vagod eszkozok, agresszivitasra serkentd jatékok — pl. puska,
gyogyszer, stb.)
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2.1.9. Pedagoégiai munka az 6vodaban

Az 6vodai életet, a foglalkozasokat az 6voda oly mddon szervezi, hogy eleget tudjon
tenni a gyermekek nevelésével, ellatasaval és gondozasaval Osszefiiggd feladatainak,
figyelembe véve a sziilok és a fenntart6 elvarasait.

Az 6vodai neveldmunkat 6vodapedagdgusok latjak el. Az évoda Osszes alkalmazottja
a Pedagbgiai Program szerint végzi a munkajat.

2.1.10. A gyermekek értékelésének szempontjai, a gyermekek
jutalmazasanak elvei és formai

Az 6vodasok viselkedésének alakitdsdban a jutalmazds targyi formait
sportrendezvényeken, egyéb versenyek soran, kozosségért végzett feladatokban vald
onkéntes részvétel soran alkalmazzuk.

A napi tervezett tevékenységen vald részvétel jeldlése szolgdlja a motivacid
kialakulasat, igy a pozitiv értékelés egyik eszkoze.

A gyermek teljesitményének értékelésekor mindannyiszor figyelembe vesszilk a
gyermek onmagéahoz képest valo teljesitését, erdfeszitését. Nem az elért teljesitményt,
hanem a bele fektetett energiat ismerjiik el, vigydzva arra, hogy onértékelésében senki
ne sériiljon.

A jutalmazas eszmei formdja mindennapi életiinkben naponta jelen levé nevelési
modszer.

Tobbféle formédja van verbdlis és nonverbdlis egyardnt. Tekintetvaltds, elismerd
mosoly, érintés, simogatas, dicséret, buzditas, elismerés mind a gyermeki viselkedés
pozitivumainak megerdsitésére szolgalnak.

A gyermek fejlodésének figyelemmel kisérésével kapcsolatos szabalyok, az értékelés
szempontjai, rendje, kiilonos tekintettel a fejlodés jellemzdire 6vodaskor végére.
Ovodankban a gyermekek fejlddésének nyomon kovetésére, megfigyelésen alapuld
mérdeszkozt dolgoztunk ki, amely a pedagogiai programunkhoz ¢€s a tehetségcsirak
felderitéséhez sziikséges teriileten megadott szempontok alapjan mutatja a gyermekek
készség- és képesség szintjét.

Az eredményekrdl évente legaldbb kétszer, rendszeresen tajékoztatjuk a sziiloket,
egyéni fogado ordkon, eldzetes bejelentkezes alapjan.

2.1.11. A tajékoztatas szabalya

Az ujonnan érkezd gyermekek elsé bemeneti mérése, annak megbeszélése az 6vodaba
1épést kovetd két honapon beliil.
Evenként 2x-1 tajékoztatas november €s majus végeén.

2.1.12. Abeiskolazas 6vodai feladatainak szabalyai, eljarasrendje

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a hatodik életévét betdlti,
tankotelessé valik. Indokolt esetben a gyermek a sziild kérelmére és az Oktatasi Hivatal ezt
tamogatd dontése alapjan tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt.

A gyermek 6. ¢letévének betdltése utdn a tankotelezettség megkezdésének halasztisat
kizarolag egy alkalommal és egy nevelési évre lehet kérelmezni. LegkésObb a gyermek 7.
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életévének augusztus 31-¢ig torténd betdltése utan kezdddd tanévben a gyermek meg kell
kezdje tankotelezettségének teljesitését.

Ha a Pedagodgiai Szakszolgalat szakértdi bizottsaga a sajatos nevelési igény (SNI), illetve a
beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézség (BTMN) feltarasaval Gsszefiiggésben végzett
vizsgalat keretében a sziildi kérelem benyujtasara nyitva allo hataridon beliil (januar 18.
napjaig) szakértéi véleményében javasolja, hogy a gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodai
nevelésben részesiiljon, a sziiléi kérelem benyujtasara nincs sziikség. Ilyenkor a szakértdi
véleményt az 6vodaban kell bemutatni, az 6voda pedig annak alapjan berdgziti az 6vodaban
maradas tényét a kdznevelés informacios rendszerében (KIR).

Ha az SNI, illetve a BTMN feltarasaval Osszefliggésben végzett vizsgalat keretében a
gyermek tovabbi egy nevelési évig torténd dvodaban maradasat tamogatd eldzetes szakértoi
vélemény kiallitdsara januar 18. napjaig nem keriil sor és amennyiben a sziil6 szeretné, hogy
gyermeke még egy €vig ovodai ellatdsban részesiiljon, akkor a sziilonek kérelmet sziikséges
benyujtania a Hivatalhoz a térvényi hatdridon beliil, vagyis legkésdbb januar 18-a &jfélig.

A Hivatal a dontését a sziilovel hatarozat formajaban kozli, a hatarozat és a Szakértdi
Bizottsag szakért6i véleménye egyarant kotelezd érvényii. Amennyiben a Hivatal helyt ad a
szilé kérelmének, illetve, ha a Pedagogiai Szakszolgalat szakértdi bizottsaga a torvényi
hataridon beliil javasolja a gyermek esetében az 6vodaban maradast, ezek alapjan a gyermek
egy tanévvel késobb valik tankotelessé. Ez azt jelenti, hogy a gyermek még egy nevelési évig
kotelez6 modon 6vodai ellatasban fog részesiilni. A sziil6 nem hagyhatja figyelmen kiviil sem
a Hivatal hatarozatat, sem a szakértdi bizottsag szakértdi véleményét, és azzal ellentétes
moédon nem donthet Gigy, hogy mégis iskolaba iratja gyermekét.

2.1.13. A gyermek mulasztasaval kapcsolatos szabalyok

A gyermek tdvolmaradasat a sziilének be kell jelentenie.

A nevelési év alatt:
- egészséges gyermek hianyzasat indokolt esetben eldzetesen az Ovodavezetd
engedélyezheti,
- harom napon tali hidnyzas utdn, a gyermek csak orvosi igazoladssal latogathatja
ujra az dvodat,
- igazolatlan és indokolatlan hianyzas esetén: 5 mnevelési nap igazolatlan
hianyzas esetén nem csak a sziil6 figyelmét hivjuk fel a mulasztas kovetkezményeire,
hanem mar jelzéssel kell élnie az oktatasi intézmény vezetdjének a gyamhatosag,
valamint gyermekjoléti szolgalat felé is.
- Az harom éves kort elérd gyermeknek az 6vodaba jarasa kotelezo.

- Amennyiben a gyermek az iskolai életmddra felkészité foglalkozasrol, egy nevelési
évben 10 napnal tobbet mulaszt igazolatlanul, az Ovodavezetd kétszeri irasbeli
felszolitasa utan, az 6voda vezetdjének a mulasztasrol tajékoztatnia kell az altalanos
szabalysértési hatésagot. Ha a gyermek hatdsagi intézkedés miatt nem tud részt venni
az 6vodai foglalkozasokon, az errdl szolo igazolast legkés6bb az érintett napot kovetd
harmadik munkanapon be kell mutatni az €rintett 6vodapedagodgusnak.

- Abeteg gyermek az orvos altal meghatarozott iddszakban nem latogathatja az 6vodat.

- Ha az o6vodapedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi
gyermektdl valo elkiilonitésérol és a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek
sziileit.
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- Azt, hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja az Ovodat, részt vehet a
foglalkozasokon, orvosnak kell igazolnia.

- Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett tavollét pontos
id6tartamat.

2.1.14. A gyermekre vonatkozo védo-0vo eldirasok, szabalyok

- A gyermekek egészsége és testi épségének védelme érdekében minden 6vodai
dolgozo6 kotelessége a foglalkozasokkal egyiitt jard veszélyforrasokra, a tilos és az
elvarhato magatartasformakra a figyelmet felhivni.

- Az o6vodai nevelési év megkezdésekor, 6vodai tevékenységek alkalmaval:
kirandulasok, ¢€s egyéb kiilon szervezett tevékenységek elott — felhivjuk a gyermekek
figyelmét az eszkozok helyes hasznélatdra, a biztonsagos kozlekedésre, a helyes
viselkedésre.

- Az ismertetés a gyermekek életkoranak megfeleld szinten torténik.

Az ismertetés tényét, tartalmat, id6pontjat az adott csoport csoportnapldjaban
dokumentaljuk.
Az esetlegesen mégis bekdvetkezd baleset esetén az dvodapedagogus teenddinek
sorrendisége:
- Els6segélynyujtas, sériilt ellatasa.
- Orvoshoz szallitas, illetve mentd értesitése (sziikkség szerint) az
6vodapedagogus altal.
- Sziil6 értesitése az dvodavezetd altal.
A baleseti jegyzokonyv elkészitéséért €s tovabbitasaért az ovodavezeto felelds.

2.1.15. Arendszeres egészségiigyi feliigyelet, ellatas formai, rendje

- Az 6vodédba jar6 gyermekek egészségiigyi gondozasat az dvodaba kijelolt
védondje latja el.

- A védoénd évente tobbszor (iitemezetten, ill. sziikség szerint) ellendrzik a
gyermekek fejlédését, tisztasagat az dvodai kozdsségben.

- A latas-, és hallasellendrzését évente elvégzik a szakemberek a tankotelesek
korében.

2.1.16. Az 6voda egészségvédelmi szabalyai

- Az 6voda miikodése soran az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi
Szolgalat altal meghatarozott szabalyokat szigoruan be kell tartani!

- Az Ovodaban megbetegedett, lazas gyermeket a sziildnek az értesitéstol
szamitott legrovidebb idon beliil haza kell vinnie!

- Az 6vodapedagogus addig is gondoskodik a gyermek elkiilonitésérdl, lazanak
csillapitasarol, ha sziikséges orvosi ellatasarol.

- Léabadoz6, gyogyszeres kezelés alatt 4ll6 gyermek az o&vodat, teljes
gyogyulasig nem latogathatja!

- Gyogyszert az évodaban a gyermeknek nem adhatunk be (kivétel: kronikus
betegségrol szolo orvosi igazolas esetén).

- Kérjik, hogy mar beiratkozas, illetve 6vodakezdés elején tdjékoztassdk az
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6vodapedagdgusokat gyermekiik folyamatos gyogyszerszedést igényld betegségérol,
gyogyszerérzékenységérdl (asztma, cukorbetegség, allergia stb.)

- Fertdz6 gyermekbetegség esetén (hasmenés, kotohartya gyulladas, tetvesség,
stb.) kérjikk az 6vodat azonnal értesiteni, hogy a tovabbi megbetegedések elkeriilése
érdekében fokozott figyelmet fordithassunk a fert6tlenitésre. Ezt kovetéen csak orvosi
igazolassal latogathatja a gyermek az 6vodat!

- A fejtetvesség megeldzése — megallapitasa — érdekében forditsanak fokozott
gondot a haj tisztantartasara! Fejtetvesség esetén tajékoztatjuk az érintett sziilot az
elharitas menetérdl. A gyermek az 6vodat mindaddig nem latogathatja, amig a fert6zés
minden tlinete meg nem szlint. Vitas esetben a gyermek csak a védond altal kiadott
igazolassal térhet vissza a kozosségbe.

- Az oOvodaban csak egészségiigyi konyvvel rendelkezd személyek
tartozkodhatnak.

- A csoportszobaba a sziilok csak az engedélyezett alkalmakkor tartozkodhatnak
(nyilt napok, tlinnepélyek, sziildi értekezlet, ...) a megfelelé higiéniai szabalyok
betartasa mellett.

- A gyermekek egészsége érdekében az id6jarastol fiiggéen —10 C fokig, naponta
legalabb 2- 4 o6rat a szabadban toltiink, ezért kérjiikk, hogy ennek megfelelden
oltoztessék gyermekiiket, illetve biztositsanak valtoruhat.

- Az b6voda egész teriiletén kérjiik a dohanyzas mell6zését!

2.1.17. Rendkiviili esemény, bombariado esetén sziikséges teend6k

Az 6voda muikodésében rendkiviili eseménynek mindsiil minden olyan elére nem
lathatd esemény, amely a neveldmunka szokdsos menetét akaddlyozza, illetve az
ovodaba jar6 gyermekeknek és dolgozoinak biztonsagat és egészségét, valamint az
intézmény épiiletét, felszerelését veszélyezteti.
Rendkiviili eseménynek mindsiil kiilondsen:

- atermészeti katasztrofa

- atlz

- arobbandssal torténd fenyegetés.
Ezekben, az esetekben a lehetd legrovidebb idon beliil értesitjiik a tényrdl az épiiletben
1évd valamennyi személyt, ¢s megkezdjiikk a gyermekek mentését az 6vodabol a
,»1Uzriad6 terv”’ mentési gyakorlata alapjan.
A gyermekcsoportoknak a veszélyeztetett épiiletbol valod kivezetéséért és a kijelolt
terlileten torténd gyiilekezésért, valamint a varakozas alatti feliigyeletért a gyermekek
csoportvezetd d6vodapedagdgusai a feleldsek.
A gyermekek tovabbi elhelyezését a legkdzelebbi intézményben oldjuk meg, a sziilok

értesitéséig (Bethlen Gabor Reformatus Altalanos Iskola, Bethlen G. u. 1.).

2.1.18. Fizetési kotelezettséggel kapcsolatos szabalyok

A gyermekeknek, sziil61 igény alapjan napi haromszori étkezést tudunk biztositani:
- tizoérait,
- ebédet,
- uzsonnat.
A gyermekek étkezését csak akkor tudjuk biztositani, ha 2 nappal elétte 9% oraig jelzik

ilyen irdnyu kérésiiket. Ez torténhet személyesen, vagy telefonon.
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Az étkezési téritési dijak befizetésének idépontjat sziveskedjenek figyelemmel kisérni,
¢s pontosan betartani!

Az étkezési dijakat adott honapra kell fizetni, eldre.

Az igazolt hianyzasok miatti kiilonbozetet utdlag korrigalja az 6évoda a kovetkezd
hénapra.

Egy honapnal tobb hatralék esetén, ha a sziilé tobbszori irasbeli felszolitds utan sem
rendezi tartozasat, nem tudjuk biztositani a gyermek szamadra az étkeztetést.

A talfizetés, a sziilo kérelmére visszautalhat6 az 6vodavezetd utjan.

Be nem jelentett hidnyzés esetén a sziild visszatéritésre nem tarthat igényt.

2.1.19. A téritési dijjal 6sszefiiggé kedvezmények

Ingyenes étkezésre jogosult az a gyermek, aki:
1. rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil

2. tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban €1, amelyben tartésan beteg
vagy fogyatékos gyermeket nevelnek

3. olyan csaladban €1, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

4. olyan csaladban ¢€l, amelyben a sziilo nyilatkozata alapjan az egy fére jutd havi
jovedelem 0Osszege nem haladja meg a koételezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallaldi, egészségbiztositasi €s nyugdijjarulékkal csokkentett
Osszegének 130%-at

5. nevelésbe vették.

A téritési dij mértékét mindenkor a fenntart6 hatarozza meg.

»A gyermekek nagyobb csoportjanak” fogalom meghatarozasa a sziiloi
szervezet jogaival osszefiiggésben

Az o6voda a sziiléi szervezet véleményét kéri azokban az Ovodai életet érintd
témakban, mint a helyi pedagogiai program meghatarozasa, hitoktatas, egyéb specialis
tevékenységek szervezése, stb., ha az a gyermekek nagyobb csoportjat érinti.

A gyermekek nagyobb csoportja intézményilinkben az adott 6vodaba jardo gyermekek
10 f6.

2.1.20. Az 6voda létesitményeinek és helyiségeinek hasznalati, hasznositasi
rendje

Az 6voda bejaratat vagyonbiztonsagi okok miatt napkdzben 8-12% oraig, 13%0-15
oraig zarva tartjuk. Ezen 1d6szak alatt csengetéssel lehet az intézménybe bejutni.
Idegenek az 6voda épiiletében csak az 6vodavezetd tudtaval tartozkodhatnak.

A 6vodavezetdi engedéllyel 6voda tevékenységével, miikodésével kapcsolatos, ill.
azzal Osszefiiggd reklamszovegek, anyagok kertiilhetnek ki az 6voda hirdetdtablajara.
Az 6voda létesitmeényeit €s helyiségeit az Ovoda nyitva tartasa alatt lehet hasznalni.

Az o6voda helyiségeit csak rendeltetésnek megfelelden, arra a célra lehet hasznalni,
amelyre a helyiséget kialakitottak.
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A helyiség eltéré rendeltetés céljara torténd hasznalatdhoz az igazgatd eldzetes
engedélye sziikséges.

Az oOvoda helyiségeit, mas nem nevelési célra atengedni csak a gyermekek
tavollétében, (nevelési idon tul) lehet.

Az 6voda dolgozoi tovabba iigynokok, ilizletkotok, vagy mas személyek az ovoda
teriiletén kereskedelmi tevékenységet nem folytathatnak.

Az oOvoda helyiségeiben part, vagy parthoz kotddd tarsadalmi szervezetek nem
miikodhetnek.

Kérjiik, hogy minden sziil6 vigyazzon az 6voda helyiségeinek és kornyékének
tisztasagara, és gyermekét is erre nevelje!

2.1.21. Az 6voda altal szervezett kirandulasok, programok, rendezvények
részvételi dijainak, hozzajarulasi koltségeinek megallapitasi elvei

Az 6voda altal szervezett programok altalaban ingyenesek.

Kirandulasi hozzajarulasként csak az esetleges belépddijakat, illetve utikoltséget kell
megfizetni, a sziil6k altal elfogadott mértékben.

Egyéb rendezvények, programok esetén a sziilok hatarozzak meg, ha sziikséges, az
esetleges hozzajarulasi koltségek mértékeét.

2.1.22. A specialis szolgaltatasok és a nevelési idon kiviili jatékos
képességfejleszto foglalkozasok dijazasa

Ovodan beliil téritésmentes speciélis szolgaltatas a hitoktatas, a gyogytestnevelés, és a
logopédia.

Ovodan beliil téritésmentes jatékos képességfejlesztd foglalkozasok szolgaltatasok:
zene ovi, robotika, judo, néptanc, ismerkedés az angol nyelvvel.

Minden vasarnap 9.00-t6l Gyermek Istentiszteleten vehetnek részt a reformatus
egyhazkozség gylilekezeti termében. Kérjik, hogy (minimum) havonta egy
alkalommal ezt a lehetdséget vegyék igénybe.

2.1.23. Egyéb specialis, az intézményre vonatkozo6 eldirasok szabalyai

Az esetleges ,,balesetek” soran bepiszkolédd ruhak cseréje miatt kérjiik, tegyenek a
gyermek zsakjaba/szekrényébe valto ruhat!

A gyermekek ruhazatat jellemezze a:
- praktikussag,
- kényelem,
- tisztasag!
A gyermek biztonsaga érdekében kérjiik a hosszu, zsinoros ruhadarabok mellézését.

Egészségligyl okok miatt a gyermekeknek valtdo cipdt kériink, amely lehetdleg
csuszdsmentes, jol szell6z6, a gyermek labméretének megfeleld legyen, amely jol
tartja a labat.
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A ruhanemtiket sokkal konnyebb megtaléalni, ha azok jellel vannak ellatva, ezért kérjiik
(illetve ajanljuk) hogy legyen belerajzolva a ruhadarabokba, cipékbe gyermekiik jele.
Ellenkez0 esetben anyagi feleldsséget mindezekért vallalni nem tudunk.

Edességet, tortat lehetéleg csak iinnepi alkalomkor hozzanak a gyermekek. Az ANTSZ
eldirasok betartdsa érdekében az édesség, és torta eredetét bolti szamlaval kérjiik
igazolni.

Kérjiik, hogy a gyermekek az dvodaba érkezés eldtt reggelizzenek otthon!

Amennyiben a gyermek az 6vodaba ételt, vagy italt hoz, kérjiik, annyit hozzon, hogy a
csoportba jard valamennyi gyermeknek jusson beldle.

Egészségligyi okokbdl kérjiik a sziiloket, hogy az elészobaban/csoportszoban kiviil
beszéljenek az dvodapedagogussal.

A gyermek fejlodésérdl felvilagositast csak a csoport Ovodapedagdgusatol kérjenek!

A gyermekek biztonsdga érdekében kérjiikk, hogy a kapun taldlhaté zarat, minden
esetben, sziveskedjenek hasznalni! A gyermekek a kapun 1év0 zéarat a sziilok
jelenlétében sem hasznalhatjak!

2.1.24. A csalad és az 6voda kozos nevelési elveinek kialakitasa

A gyermeket arra neveljiik, hogy tanuljdk meg tisztelni a felndtteket, fogadjak el
tarsaik egyéniségét, kiilonbozoségét, tudjak kifejezni magukat, legyenek képesek
masokhoz alkalmazkodni. Tanuljdk meg a konfliktusok kezelésének kulturalt modjat.
Ovodai nevelésiinkben nem elfogadhaté, ha a sziil$ arra biztatja gyermekét, hogy az 6t
ért sérelemre erészakos modon reagaljon!

Toreksziink az ovodai és a csaladi nevelés Osszehangolasara, fokozott figyelmet
forditva a kozdsségi viselkedés szabalyainak elsajatittatasara.

Kérjiikk, hogy a hitélettel kapcsolatos nevelési elveinket, a gyermekek ezzel
kapcsolatos szokasait tartsdk tiszteletben. Példamutatasunkkal a keresztyén erkdlcsi
értékrendet kozvetitjiik.

Kapcsolattartas, egyiittmikodés

- A sziilonek lehetdséget biztositunk arra, hogy a megfeleld forumokon
javaslatokat, Gtleteket mondjon a pedagogiai munka alakitdsdhoz.

- Az  egyiittnevelés  megvalositdsdhoz  egylittmiikodésre,  nyitottsagra,
Oszinteségre van sziikség.

- Probléma, konfliktus, ellentét esetén keressék fel az 6vodapedagogust vagy az
ovoda vezetdjét, és kozdsen probaljak megoldani a helyzetet.

- Az egyilittmiikodésre alkalmas forumok a sziiléi értekezlet, nyilt nap, kdzos
rendezvények, fogadoorak, rovid, esetenkénti megbeszélések.

- A gyermekek nagyobb csoportjat érintd, ill. az egyéni probléméak megbeszélése
az Ovodapedagogus és a szilo feladata. A gyermekrdl adott tdjékoztatas
idépontjaban, valamint a sziiléi értekezleteken gondoskodunk gyermekiik
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elhelyezésérol!
- A szilok a fiirdészobaban nem tartozkodhatnak, annak felszereléseit nem
hasznalhatjak!

A gyermekek érdekében kérjiik megértésiiket €s a hazirend betartasat!
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2.2. Torokszentmiklosi Reformatus Oktatasi Kézpont — Bethlen Gabor
Altalanos Iskola miikodési rendje

2.2.1. Altalanos érvényii szabalyok

Megjelenés

Iskolank keresztyén reformatus egyhazi intézmény. Hivatdsat, céljait csak akkor toltheti
be, ha kiilsé €s bels6é rendjében, megnyilatkozasaiban a Szentirds tanitdsanak és Jézus
Krisztus példajanak kovetésére torekszik. Intézménylink minden tagjanak —didknak,
pedagdgusnak ¢és mas dolgozonak — komoly feleléssége, hogy magatartasaval ¢és
cselekedeteivel e tanitasoknak és ennek a példanak a hitelességét mindsiti a kdrnyezo
tarsadalom szdmara.

Az alabbi szabalyok megtartdsdnak kotelezettsége nemcsak az iskolaban érvényes,
hanem iddben ¢és térben azon kiviil is.

Viselkedés:

Az intézményi k6z0sség tagjainak tetteiben €s szobeli megnyilatkozasaiban érvényre kell
jutni a tiszteletnek, a szeretetnek és a mértéktartasnak. Keriilni kell a tettleges durvaséagot,
az alantas és tragar beszédet, azaz minden olyan megnyilatkozast, amely a kozosség
tagjait zavarja, megbotrankoztatja, sérti, vagy lelki sériilést okoz.

A lanyok és fitik kapcsolatdban a mértékletesség legyen a vezérelv.

A napszaknak megfeleléen (foleg felsé tagozaton), és a hagyomanyos reformatus
koszontéssel (Aldas, Békesség!) kell koszonteni — az intézményben és azon kiviil — az
intézmény valamennyi pedagogusat és dolgozdjat, az épiileten beliil és kiviil minden
felnéttet.

A tanterembe belépd, vagy onnan tdvozd tanarokat, vagy vendégeket az
osztalykozosség vagy tanulocsoport felallassal, odafigyeléssel és ,,Aldas békesség!”
koszontéssel kdszonti.

Etkezés kozos imadsaggal kezdédik és fejezbdik be.

A tanorékon a koncentralt figyelem és a masik ember (tandr vagy didk) munkajanak
megbecsiilése a sikeres munka el6feltétele. Az 6rai munkaban valé folyamatos
részvétel kotelezd, az eredményes tanulds elsd és elengedhetetlen feltétele.

Oltézkodés, kiillem:

Az iskolai, egyhazi tinnepségeken — jo 1d6 esetén - a fehér bluz, illetve ing, sotét alj,
nadrag, egyen nyakkendd kotelezd. Kotelezd tovabba a fenti megjelenés tanulményi
versenyeken- a verseny jellegét figyelembe véve - az iskola képviseletében.

A hétkoznapi ruhazatban a tisztasdg, a mértékletesség €s az egyszeriiség legyen a
mérvado. Tilos a hivalkodd, a feltind és a hidnyos 0lt6z€k (mini szoknya, sort,
hasp6106, ceruzapantos triko, tragar felirata ruhadarab).

Tanitasi idében a diszitd és szépitdszerek hasznalata (testékszer, feltlind hajfestés,
felting frizura, koromlakk/miikorom, a fitknal a hosszi haj) nem megengedett az
iskolaban.

-Rossz id6 esetén, elrendelésre, valtocipd hasznalata kotelezo.

Beiskolazas:
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-Az intézmény elOkészitd foglalkozasok, szintfelmérések alapjan tajékozodhat az iranta
érdekldédo tanulok képességérdl, felekezeti hovatartozasarol. Ezeket is figyelembe
véve dont a felvételrol.

2.2.2. A tanulok kotelességei

fogadalmahoz hiven, egyhaza, hazaja €s iskolaja torvényeit, hagyomanyait, iinnepeit
tiszteletben tartsa, és mindenkor azokhoz méltdéan viselkedjen,

szorgalmasan tanuljon,

rendszeresen részt vegyen az iskolai és a gyiilekezeti istentiszteleti alkalmakon,

tiszteletet és felelosségérzetet tanusitson egyhdza, nemzete, hazdja, sziilei, nevel6i
irant,

ovja kornyezetét,

tartsa tiszteletben tandrai, iskolatdrsai emberi méltosagat és személyiségi jogait,

Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét

hidnyzas esetén az orai €s a hazi feladatok potlasa,

a tajekoztatd/leckefiizet vezetése

2.2.3. A tanulok jogai

a témazar6 dolgozat témajat, idejét 5 munkanappal hamarabb megismerje,

egy tanitasi napon kettdnél tobb témazard megirdsara ne keriiljon sor,

a kijavitott témazard dolgozatot, annak érdemjegyét két héten beliill megismerje,
amennyiben hataridére ez nem torténik meg, a tanuld eldontheti, hogy a dolgozatra
kapott osztalyzatot elfogadja-e.

az iskolai belsd mérésekrdl, vizsgakrol azok kezdete elott 1 honappal tajékoztatast
kapjon (témakorok ismerete, a vizsgak modja, értékelése)

2.2.4. A gyermek, tanul6 tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének
igazolasara vonatkozo el6irasok

A tanul6 tanitasi orakrol vald hianyzasat igazolni kell. A mulasztast igazoltnak kell
tekinteni, ha

- atanuld a sziilg irasbeli kérelmére engedélyt kapott a tdvolmaradasra,

- atanuld beteg volt, és azt igazolja,

- a tanuld hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott

kotelezettségének eleget tenni.

A sziild egy tanév folyaman gyermekének Ot napi hidnyzéasat igazolhatja. Ennél
hosszabb iddére — indokolt esetben, sziil6 altal irt kérvény alapjan — az iskola igazgatoja
adhat engedélyt.
A mulaszto tanul6 iskoldba jovetelének elsé napjan, de legkésObb tiz tanitasi napon
beliil tanévenként sziiléi egyéb esetben pedig orvosi vagy egyéb hivatalos igazolassal
igazolhatja mulasztasat. Mulasztds esetén az igazolast az osztalyfonoknek kell
bemutatni.
A tanuld o6rai igazolatlannak mindsiilnek, ha az eldirt hataridéig nem igazolja
tdvolmaradasat. 1 ora igazolatlan mulasztas utdn a sziildt értesiteni sziikséges.
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Ha a tanuld igazolatlan mulasztasai 5-30 6ra kozott vannak a gyermek tényleges
tartozkodasi helye szerinti gyermekjoléti szolgalatot valamint a sziilot kell értesiteni.
Ha a tanul6 igazolatlan mulasztasa 30-50 ora kozott van az iskola tajékoztatja az
altalanos szabalysértési hatosagot (renddrkapitanysagot), a Gyermekjoléti Szolgalatnak
a jelzések masolati példanyat elkiildi, kozremiikodik a tanul6 sziiléjének értesitésében.
Ha a tanuld igazolatlan mulasztdsa egy tanitdsi évben eléri az 50 orat, az iskola
igazgatdja haladéktalanul értesiti a tanul6 tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes
Gyamhatdsagot, valamint a JNSZ Varmegyei Kormanyhivatal Csalddtdmogatasi és
Rehabilitacios Foosztaly Csaladtamogatési €¢s Lakastamogatasi Osztalya szamara kell
jelzélapot kiildeni. A Gyermekjoléti Szolgalatnak a jelzések masolati példanyat
elkiildi.

Ha a tanulonak egy tanitasi évben az igazolt €és igazolatlan mulasztasa egylittesen egy
adott tantargybol a tanitasi orak 30 %-at, vagy Osszesen a 250 orat meghaladja és
emiatt a tanul6 teljesitménye tanitasi év kdzben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a
tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha a neveldtestiilet engedélyezi, hogy
osztalyozdvizsgat tegyen. Ha a tanuldnak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan
mulasztasa egyiittesen egy adott tantargybol a tanitasi orak 30 %-at, vagy Osszesen a
250 orat meghaladja, de megfeleld szamu érdemjeggyel rendelkezik, a tanitasi év
végén mindsitheto.

azt, hogy a késés igazoltnak vagy igazolatlannak mindsiil az osztalynaploba kell
bejegyezni. A késések ideje Osszeadhatdo. Amennyiben ez az idd eléri a tanodrai
foglalkozas idejét, a késés egy igazolt, vagy igazolatlan éranak mindsiil. Igazoltnak
csak akkor tekinthetd a késés, ha a vidékrdl bejaro tanul6 rendkiviili utviszonyok miatt
késik az elsd orarol.

2.2.5. A téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo
rendelkezések

A napkozi €s menza dijat meghatarozott napokon szamla ellenében kell 4tutalni, vagy
kivételes esetekben a gazdasagi irodaban kell befizetni.

Az iskola az igénybe nem vett étkezésekre elore befizetett dijat thlfizetésként a
kovetkezd honapra elszamolja, vagy ha ez nem lehetséges, a sziild részére
visszajuttatja.

Ebédet igény szerint nem csak teljes hétre lehet kérni. Az étkezés lemondasa 2 nappal
elébb lehetséges emailben vagy telefonon. (P1. hétfé 9%-ig lehet lemondani a szerdai
naptdl a hidnyzast.). A le nem mondhato téritéses diji ebéd elvitele — atvett jegy
ellenében - 1130 — 12% koz5tt lehetséges.

A téritési dij kompenzalaséra a targyhonapot kdvetden van lehetdség.

Didkétkeztetés — a napkozibe felvett tanulok napi haromszori étkezésben, de legalabb
egy meleg étkezésben részesiilhetnek. A napkozibe nem jar6 tanuldk szdmara — igény
esetén — az iskola ebédet (menzat) biztosithat. Az iskola igazgatdja altal megallapitott
étkezési téritési dijat az elére megjelolt napokon kell befizetni. Téritési dij
visszafizetésére igazgatdi hatarozat alapjan, egyéni egyeztetés utan keriil sor.
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2.2.6. A szocialis 6sztondij, a szocialis tamogatas megallapitasanak és
felosztasanak elvei, a nem alanyi jogon jaré tankényvtamogatas elve, az
elosztas rendje

A nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény 46. § (5) bekezdése, valamint
a téritésmentes tankonyvellatasnak a koznevelés nappali rendszerii iskolai oktatas 10—
16. évfolyamaira torténd kiterjesztésérol szolo 1092/2019. (III. 8.) Korm. hatarozat
alapjan valamennyi, a nappali rendszerti alap- és kozépfoku iskolai oktatasban részt
vevo tanuld ingyenes tankonyvellatasban részestil.

2.2.7. A tanul6k véleménynyilvanitasanak, a tanul6k rendszeres
tajékoztatasanak rendje és formai

A tanulokat az iskola egészének ¢letérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktudlis
tudnivalokrol, az iskolai élet egészérdl

- aziskola igazgatdja a tanévnyiton,

- a hétkezd6 ahitatokon,

- anapi ahitatokon radion keresztiil, vagy szobeli hirdetéssel,

- adidkdnkormanyzat iilésén, vagy képvisel6jén keresztiil,

- az iskoldban elhelyezett hirdetdtablakon keresztiil,

- ahonlap altal,

- az intézmény és az osztalyok kdzosségi oldalan,

- az osztalyfénokok az osztalyfdndki o6rdkon, a tanitok a megfeleld tanitasi 6rdn

folyamatosan tajékoztatjak.

A tanuldt tanulmanyi fejlodésérdl, egyéni haladasarol, magatartasarol, szorgalmarol a
neveldk folyamatosan szoban és irdsban (tdjékoztato fiizeten keresztiil) tajékoztatjak.

A tanuldk a jogszabalyokban, valamint az iskola belsd szabalyzataiban biztositott
jogaik érvényesitése érdekében — szoban vagy irdsban, kozvetleniil vagy valasztott
képviseldk, tisztségviselok Utjan — az iskola igazgatdjdhoz, az osztalyfonokiikhoz, az
iskola neveldihez, a didkonkorméanyzathoz fordulhatnak. A tanulok kérdéseiket,
véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irdsban, egyénileg, vagy valasztott
keépviseldk, tisztségviseldk Utjan kozolhetik az iskola igazgatdjaval, neveldivel.

A sziiloket a tanulok egyéni haladasarol az iskola az alabbi modon tajékoztatja
- csaladlatogatasokon,
- sziloi értekezleteken, fogaddorakon,
- a tanuld értékelésére Osszehivott megbeszéléseken - 4ltaldban negyedévente
(november, prilis)- szoban,
- irasban, a tdjékoztato flizet utjan (ellenérzd kdnyvben), az els6-negyedik félévkor
(Januar vége), az év végi mindsitd €rtékelés bizonyitvany utjan torténik,
- sziikkség szerint a valamelyik tantargybdl gyengén, ill. bukasra 4all6 tanulo
sziileit irasban.
A sziiléi értekezletek, és a neveldk fogaddordinak iddpontjait az iskolai munkaterv
tartalmazza.

Kapcsolattartas az osztalyfonokokkel, szaktanarokkal, és barmely a gyermeket tanitod
pedagbgussal rendszeres, sziikség szerinti, kolcsonds konzultacio.
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Formaja: megbeszélés, hospitalds, munkakozosségi foglalkozés, fogadoodra, sziiléi
értekezlet.

A tanulok véleménynyilvanitasanak lehetdségei:
-osztalyfénoki 6ran,

-tandran kiviil az érintett szaktanarral torténé megbeszélésen,
-a didkonkormanyzat iilésein.

2.2.8. A gyermekek, tanuldk jutalmazasanak elvei és formai

Azt a tanulot, aki képességeihez mérten példamutatdé magatartast tantsit
- ¢és folyamatosan jo tanulmanyi eredményt ér el,
- vagy az osztaly, illetve az iskola érdekében kozdsségi munkat végez,
- vagy az iskolai, illetve az iskolan kiviili tanulmanyi, sport, kulturalis stb.
versenyeken, vetélked6kon, vagy eldaddsokon, bemutatokon vesz részt,
- vagy barmilyen méas modon hozzajarul az iskola jo hirnevének
megOrzéséhez és noveléséhez
az iskola elismerésben részesiti.

Az iskolaban — tanév kozben — elismerésként a kovetkezo dicséretek adhatok:
- szaktanari,
- Osztalyfonoki,
- igazgatdi,
- nevelOtestiileti dicséret.

Az egész évben példamutatdé magatartast tanusitd és kiemelkedd tanulményi és
kozosségi munkat végzett tanuldk a tanév végén:

- szaktargyi teljesitményért,

- példamutaté magatartasért,

- kiemelkedd szorgalomért,

- példamutatd magatartasért és kiemelkedd szorgalomért
nevelOtestiileti dicséretben részesithetok. A dicséretet a tanuld bizonyitvadnyaba be kell
jegyezni.

Diakdnkorméanyzati dicséret: azoknak a tanuloknak, akik a DOK 4ltal szervezett
programokon, versenyeken, akciokban aktivan részt vesznek, szervezési és

lebonyolitasi feladatokat is véllalnak a kozosségben: 5 DOK dicséret utan
osztalyfonoki dicséretben részesiilnek.

A dicséretet irasba kell foglalni és azt a sziilé tudomasara kell hozni.

Tanulmanyi és sportversenyek résztvevoinek jutalmazasa tanév kézben

Viarosi/kistérségi versenyek:
1-3. helyezés: igazgatoi dicséret
4-5. helyezés: osztalyfonoki dicséret
6. helyezés: szaktanari dicséret
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Megyei/teriileti/régios versenyek:
1. — 6. helyezés: Igazgat6i dicséret
7.—10. helyezés: Osztalyfonoki dicséret
11. helyezés: Szaktanari dicséret

Orszagos versenyek:

1. —10. helyezés: Igazgatoi dicséret
11. — Osztalyfonoki dicséret

Tanév végi jutalmazdsok

- ,»Az iskola legjobb tanul6ja” cim:
,»Az iskola legjobb tanuldja” cimet az a tanul6 kaphatja, akinek érdemjeggyel torténd
tanév végi mindsitése nyolcadik osztaly év végéig minden tanév végén az Osszes
tantargybol jeles, magatartasa, szorgalma példas.

Dija: oklevél, targyjutalom

Atadas: az iinnepélyes tanévzaro Istentiszteleten a templomban

- Altaldnos dicséret:
A tantargyak felénél legalabb eggyel tobb tantargybol dicséretes jeles értékelést vagy
osztalyzatot kapott, magatartasa, szorgalma példas.
Dija: oklevél, targyjutalom
Atadas: a tanulok nevének felolvasasa az iinnepélyes tanévzar6 Istentiszteleten,
az oklevél ataddsa a bizonyitvannyal egyiitt az osztalykozosség elott az
osztalyfonok altal

- Tanév végén legeredményesebb vizsgazo 8. évfolyamos tanulo:
Dija: oklevél, targyjutalom
Atadas: az linnepélyes tanévzaro Istentiszteleten a templomban

- Ev végi hazi tanulmanyi versenyek 8. évfolyamosok szamara (legjobb helyesiro,
matematikus, természettudoméanyokban jartas, angol nyelvet legjobban tudo,
legjobb hittanos)

Dija: oklevél, targyjutalom
Atadas: az iinnepélyes tanévzar6 Istentiszteleten a templomban

Az alabbi tanulok fényképe és neve egy tanéven keresztil lathatd az iskola folyos6jan
elhelyezett tablokon:

- Orszagos levelezo versenyeken: I-V. helyezés
- Orszagos versenyeken: I-X. helyezés,

- Megyei versenyeken: I-VI. helyezés,

- Varosi, korzeti verseny: I-111. helyezés

2.2.9. A fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei
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Azt a tanulot, aki

- tanulmanyi kotelezettségeit nem teljesiti
- a tanuloi hazirend eldirasait megszegi

- késik vagy igazolatlanul mulaszt
biintetésben lehet részesiteni.

Az iskolai buntetések fokozatai:

-szobeli figyelmeztetés (naploba emlékeztetoként beirva),

-szaktanari figyelmeztetés,
-osztalyfonoki figyelmeztetés, intd, rovo,
-igazgatoi figyelmeztetés, intd, rovo,
-igazgatoi szigori megrovas.

Az iskolai blintetések kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelytdl indokolt

esetben a vétség sulyatol fliggden el lehet térni.

A 3. szaktanari figyelmeztetést kovetden osztalyfonoki figyelmeztetésben részesiil a

tanulo.

A magatartasjegyek a kovetkezd modon fiigenek a fegyelmi fokozatoktol:

- Példas
- Jo
- Valtozo
- Rossz
Szaktanari Osztalyfonoki Igazgatoi
figyelmez-f 1 N s | fiovel el ein ,
tetés 1gyelmeztetes | INtO | megrovas | figyelmeztetes | into | megrovas
Példas
Jo X X
Viltoz X X X
0
Rossz X X

A tanuld sulyos kotelességszegése esetén a biintetési fokozatok betartasatol el kell
tekinteni, s a tanuldt azonnal legalabb az ,,0sztalyfénoki megrovas” biintetésben kell

részesiteni. Sulyos kotelességszegésnek mindsiilnek az alabbi esetek:

- az agresszio, a masik tanulé megverése, bantalmazasa,
- az egészségre artalmas szerek (dohany, szeszesital, drog) iskoldba hozatala,

fogyasztésa,
- a szandékos karokozas,

- az iskola neveldi és alkalmazottai emberi méltosdganak megsértése,

- ismétlodo tragar beszéd,

- ezen til mindazon cselekmények, amelyek a biintetd torvénykonyv alapjan

blincselekménynek mindsiilnek.
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A tanuld sulyos kotelességszegése esetén a tanuloval szemben a magasabb
jogszabalyokban el6irtak szerint fegyelmi eljaras is indithato. A fegyelmi eljaras
meginditasardl az iskola igazgatdja vagy a nevelGtestiilet dont. A biintetést irasba kell
foglalni és azt a sziil6 tudomasara kell hozni.

A tanul6é gondatlan vagy szandékos karokozdsa esetén a tanuld sziildje a magasabb
jogszabalyokban el6irt modon ¢és mértékben kartéritésre kotelezhetd. A kartérités
pontos mértékét a koriilmények figyelembe vételével az iskola igazgatdja hatarozza
meg.

A tanul6 ha a hazi feladatat nem késziti el a 4.alkalom utan elégtelent kap.

2.2.10. A mobiltelefon és egyéb digitalis, infokommunikacios sajat
eszkoz hasznalata

A tanulok a sajat digitalis eszkozeiket a tandran a tanitd €s a szaktanarok engedélyével
hasznalhatjak. A telefonokat reggelente a hetesek 6sszegytijtik és a pedellusnak leadjak. A
hazamenetelkor ismét megkapjak. betegség vagy egyéb fontos dologban engedéllyel
hasznalhatjak.

2.2.11. Az osztalyozo vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti
kovetelményei a tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje, az
osztalyozo6 vizsgara jelentkezés modja és hatarideje

A tanuld a tajékoztatast irdsban / honlapon a vizsgdk kezdete el6tt 1 honappal
megkapjak.

2.2.12. A tankonyvellatas iskolan beliili szabalyai

Az iskolai tankonyvellatas legfontosabb feladatai: a tankonyv beszerzése €s a tanulokhoz
torténd eljuttatasa. Az iskola a tankonyvellatas feladatait olyan forméban végzi, hogy a
Konyvtarellatd Kiemelkedden Kozhasznu Nonprofit Kft. a tankonyvek forgalmazéaséara
vonatkozoan szerzOdést kot, és az intézmény a tankonyveket a tankonyvfogalmazotol
atveszi.

Az iskola tankonyvellatassal kapcsolatos feladatainak végrehajtasaért az intézményvezetd
a felelds. Az intézményvezetd elkésziti a kovetkezd tanév tankonyvelldtdsanak rendjét,
amelyben kijeloli a tankonyv-értékesitésben kozremiikodo tankonyvfeleldst, aki részt vesz
a tankonyvterjesztéssel kapcsolatos feladatok ellatasaban. A tankOnyvellatds rendje
tanévente az alabbi teriiletekre tér ki:

A tankonyvellatassal 6sszefliggd feladatok, hataridok.

A tankonyvellatasban kozremiikodok feladatai: intézményvezetd, tankonyvfelelds,
konyvtaros, munkakozdsség-vezetok, osztalyfonokok, szaktandrok.

2.2.13. A tanitasi orak, foglalkozasok kozotti sziinetek, valamint a
foétkezésre biztositott hosszabb sziinet id6tartama a csengetési rend
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Az iskolaban a tanitasi 6rdk és az o6rakozi sziinetek rendje:

Hétfo Kedd-Péntek
0. 7.35- 8.20* 0. 7.45 -7.55**
1. 8.35-9.15 1. 8.00-8.45
2. 8.25-10.05. 2. 8.55-9.40
3. 10.25-11.05 3. 10.00-10-45
4. 11.15-11.55 4. 10.55-11.40
S. 12.05-12.45 5. 11.50-12.35
6. 12.55-13.35 6. 12.45-13.30
7. 13.35-14.15 7. 13.35-14.15
8-9. | 14.15-15.45 8-9. | 14.15-15.45

*Hétkezdo ahitat
**Reggeli ahitat

Tanuloszobai, napkozis foglalkozasok: 14.15 — 15.45
A masodik sziinetben a tanulok az osztalytermiikben tizoraiznak.

A fenti kivételtdl eltekintve minden sziinet udvari sziinet. (Esé vagy szélsOséges
iddjaras esetén az ligyeletes tanar engedélyével a sziineteket az épiiletben lehet tolteni.)

Az 1. és 2. évfolyamos tanulok pedagogiai kisérettel a 4. 6ra utan, mig 3-4. évfolyamos
tanulok az 5. oOra utdn szintén pedagogiai kisérettel indulnak ebédelni. A felsd
tagozatos tanulok a 6. 6ra utan pedagogiai kisérettel ebédelnek. Azok a tanulok, akik
nem menzasok, de a délutdni foglalkozdsok miatt az épiiletben maradnak, kijelolt
teremben, pedagdgus feliigyelete mellett ehetik meg az otthonrdl hozott szendvicset.
Az ebédidd: 45 perc, ezalatt sem hagyhatjak el az iskola teriiletét.

Csengetéskor az osztalyoknak sorakozni kell az osztalytermek eldtt, jo 1d6 esetén az
udvaron, majd tanari feliigyelet mellett bevonulni a tanterembe. A kozponti épiileten
kiviili éptiletekbe iskolai foglalkozas céljabol csak pedagogiai kisérettel mehetnek a
tanulok.

A tanul6 a tanitasi id6 alatt az iskola épiiletét csak a sziild személyes vagy irasos
kérésére az osztalyfondke (tavolléte esetén az osztalyfénok helyettese, az igazgatod
vagy az igazgatOhelyettes) vagy a részére oOrat tartd szaktanar engedélyével hagyhatja
el.

Rendkiviili esetben — sziil6i kérés hianyaban — az iskolabol valo tavozasra az igazgatd
vagy az igazgatohelyettes adhat engedélyt.

Also tagozaton: gyermeket csak sziild vihet el az iskolabol, a gyermek egyediil csak a
szll6 irasos engedélyével tdvozhat. A gyermeket kizardlag irdsos sziil6i kérésre vihet
el mas személy. A gyermekek elvitelét minden esetben jelezni kell a feliigyeld

tanarnak!

Az intézményben hetesi ligyelet az 1.sz. melléklet szerinti modon torténik.
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Tanitasi napokon a hivatalos iigyek intézése az iskolatitkari irodaban torténik 8-11 6ra
kozott.

Az iskolai intézmény a tanitasi sziinetekben a hivatalos iigyek intézésére kiilon
iigyeleti rend szerint tart nyitva. Az iigyeleti rendet az iskola igazgatdja hatarozza meg,
¢s azt a sziinet megkezdése elott a sziilok, a tanulok, és a nevelok tudomasara hozza.

A tanulok az iskola létesitményeit, helyiségeit csak valamelyik neveld feliigyeletével
hasznalhatjak. Az intézmény épiiletében az iskolai dolgozokon ¢€s a tanulokon kiviil
csak sziilok, hivatalos tlgyet intézok tartozkodhatnak, illetve azok, akik erre az
intézmény a igazgatojatol engedélyt kaptak. Az iskola épiiletébe érkez6 sziilok illetve
idegenek belépését a pedellus ellenérzi. Az iskoldba be- és kilépdket, a pedellus
nyilvantartja

2.2.14. Az iskolai, tanul6i munkarend

Az iskolai intézményegység épiiletei (Bethlen G. ut 1., Kossuth at 103., szorgalmi
idében hétfotdl péntekig reggel 7-t61 — programoktol fiiggden - délutan 17.00 oraig,
igény esetén 18.00 oraig vannak nyitva. A Kutas B. ut 9-13.tornatermei, a Bocskai 1t
7. ebédlé a programoknak megfelelden, altalaban 7.30-tdl a sziikséges ideig vannak
nyitva. 7.00— 7.30-ig vezet6i ligyelet és pedagodgiai feliigyelet biztositott. Sziikség
esetén az iskola - irdsbeli kérelem alapjan — reggeli, és délutani tigyeletet 18.00 6raig is
tud biztositani. A feltételektol fiiggden felnétt pedellusi szolgalat is lehetséges

Az iskolaban tartozkodd gyermekek feliigyeletét az iskola reggel 72 6ratol a tanitas, a
fejlesztés végéig, illetve a szervezett tandran kiviili foglalkozéasok idejére biztositja.

A tanitasi napokon érkezés, gyiilekezés: 72 - 7%-ig.

A reggeli imadsag 7.2 - kor kezdddik: az 1-2. évfolyamon kdzdsen szervezett ahitat, a
3-8. évfolyamon iskolaradion iranyitott forméjaban torténik 720 —t6l, majd 8%-kor
kezdddik a tanodra.

Hétfé1 napokon a hétkezdd istentiszteletre a templomban keriil sor, melyen az
osztalyok osztalyfénokeikkel szervezetten vesznek részt. A gyiilekezés és atvonulas a
templomba 722 — t6] torténik. Az ahitat kezdete 7%.

Az utolsé tanitasi ora végén ill. a napkozi €s a tanuldszoba befejezése, a délutani
foglalkozasok utan minden tanul6 koteles elhagyni az iskola épiiletét! A bejard tanulok
a busz indulasaig az intézményben tartozkodhatnak.

A tanulok a kabatjaikat és cipdiket az osztalytermeikben, valamint az erre kijelolt
helyen kotelesek elhelyezni.

A tanulok a kerékparjaikat kizarolag az iskolaudvaron a kerékpartaroloban lelakatolva
helyezhetik el.
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2.15. A tandrai és egyéb foglalkozasok rendje

Tanorai foglalkozasok

- Egy - egy tanitasi 6ra menetét és belsO rendjét a szaktanar hatdrozza meg. A
tanuld kotelessége, hogy a tanitasi ordra tankonyveit, flizeteit és tajékoztatd fiizetét,
valamint a tantargy sajatossagainak megfeleld felszerelést magaval hozza, és a tanitési
orara elokészitse tanuldi asztalara. A tanuld koteles képességeihez mérten a
legnagyobb mértékben segiteni a tanar és tanulotarsai tandrai munkajat.

- A tanitasi 6ra a becsengetéstol a kicsengetésig tart. Ha a tanar 5 perc elteltével
sem jelenik meg az oran, a hetesnek azt jelentenie kell az igazgatohelyettesi irodaban.

Tanoran kiviili foglalkozasok

Az iskola a tanulok szdmara — a tanorai foglalkozasok mellett — az alabbi tandran kiviili
foglalkozasokat szervezi:

— Napkozi otthon, tanul6szoba — megfeleld 1étszam esetén a koznevelési torvény
eldirasainak megfelelden, - ha a sziilok igénylik — az iskolaban tanitdsi napokon
a délutani idészakban az elsotdl negyedik osztdlyig napkozi otthon, 6todiktdl
nyolcadik osztalyig tanulészoba miikodik.

— Tehetséggondozd, felzarkdztatod és egyéni foglalkozasok az egyéni képességek
minél jobb kibontakoztatdsat, a tehetséges tanulok gondozédsat, valamint a
raszorulok felzarkoztatasat az egyes szaktargyakhoz kapcsoldodé tanoran kiviili
tehetséggondozo, képességfejlesztd modulok, felvételi eldkészitd és
felzarkoztato foglalkozasok segitik.

— A felzarkoztatd foglalkozasokra, valamint az egyéni foglalkozasokra kotelezett
tanulokat képességeik, tanulmanyi eredményeik alapjan a pedagogiai
vizsgalatokat kovetden a szakemberek, pedagogusok jeldlik ki. A tanulok
részvétele a felzarkoztatod foglalkozasokon, valamint az egyéni foglalkozasokon
kotelezo, ez aldl felmentést csak a sziild irasbeli kérelmére az iskola igazgatdja
adhat.

— Iskolai sportkoér — Az iskolai sportkdr tagja az iskola minden tanuldja. Az
iskolai sportkdr csoportjainak foglalkozasai a tandrai testnevelési oOrakkal
egylitt biztositjdk a tanulok mindennapi testedzését, valamint a tanulok
felkészitését a kilonféle sportagakban az iskolai és iskolan kiviili
sportversenyekre.

— Szakkorok — A kiilonféle szakkorok mitkddése a tanulok egyéni képességeinek
fejlesztését szolgalja. A szakkorok jellegiiket tekintve lehetnek miivészetiek,
technikaiak, szaktargyiak, de szervezddhetnek valamilyen kozos érdeklédési
kor, hobbi alapjan is. Szakkor vezetését — az iskola igazgatdjdnak megbizasa
alapjan — olyan felnétt is ellathatja, aki nem az iskola dolgozoja.

— Versenyek, vetélkedok, bemutatok — A tehetséges tanulok tovabbfejlesztését
segitik a kiilonféle (szaktargyi, sport, miivészeti stb.) versenyek, vetélkedok,
melyeket az iskolaban évente rendszeresen szerveziink. A legtehetségesebb
tanulokat az iskolan kiviili versenyeken valo részvételre is felkészitjiik.

— Kirdnduldsok — évi egy alkalommal iskolai kirdndulas szervezddik, amin a
részvétel minden tanuld szamdara ajanlott. Osztalykirandulasok osztalyonként
projektnap keretében, a munkatervben tervezetten szervezddhetnek, évi egy
alkalommal, igazgat6i engedéllyel.
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— Muzeumi, kiallitasi, konyvtari és milivészeti eléadashoz kapcsolddo foglalkozas
Egy-egy tantargy néhany témajanak feldolgozasat, a kovetelmények teljesitését
segitik a kiilonféle kozmiivelddési intézményekben, illetve miivészeti
eldadasokon tett csoportos latogatdsok. A tanulok részvétele ezeken a
foglalkozasokon — ha az tanitasi idon kiviil esik és koltségekkel jar — onkéntes.
A felmeriil6 koltségeket a sziiloknek kell fedeznitik.

Szabadidds foglalkozasok — A szabadidé hasznos ¢€s kulturalt eltoltésére kivanja a
nevelGtestiilet a tanulokat azzal felkésziteni, hogy a felmeriilé igényekhez és a sziilok
anyagi helyzetéhez igazodva kiilonféle szabadidds programokat szervez (pl.: tarék,
kiranduldsok, tdborok, szinhaz- és muzeumlatogatasok, klubdélutanok stb.) A tanuldk
részvétele a szabadidds rendezvényeken onkéntes, a felmeriilé koltségeket a sziiloknek
kell fedezniiik.

Iskolai konyvtar — A tanulok egyéni tanuldsat, onképzését a tanitdsi napokon
latogathat6 iskolai konyvtar segiti. Az iskolai kdnyvtar a tanulok szdmara a konyvtar
ajtajan kifliggesztett rend szerint tart nyitva. A konyvtar szolgaltatasait csak az iskolai
dolgozok és az iskolai konyvtarba beiratkozott tanulok vehetik igénybe. A beiratkozés
minden tanév elején egyénileg torténik, és egy tanévre szol.

Tehetség-bemutatd, melyet évente egyszer a szill6k szamara szervez az intézmény,
ahol a tanulok produkcioit, bemutatoit tekinthetik meg a sziilok.

A tandran kiviili foglalkozasokat a tanuldk az iskola nevelési programja és helyi
tanterve szerint valaszthatjak, a tehetséggondozé programban kételezden valasztjak.

A napkozire és a tanuldészobara vonatkozd szabalyok

A napkozibe ill. tanuldszobara felvétel a sziilé kérésére torténik.

Napkozibe ill. tanuldszobara tanévenként elére minden év madjusaban, illetve elsd
évfolyamon a beiratkozaskor kell jelentkezni. Kiilonosen indokolt esetben a sziild
tanév kozben is kérheti gyermeke napkozi otthoni ill. tanuldszobai elhelyezését. A
felvételrdl az iskola igazgatdja dont, amelyrdl hatarozatot hoz.

Amennyiben a napkozis csoportok létszdma meghaladnd a koznevelési torvényben
eldirt létszamot, a felvételi kérelmek elbiralasanal eldnyt élveznek azok a tanulok,
- akiknek mindkét sziilgje dolgozik,

- akik allami gondozottak,
- akik nehéz szocialis koriilmények kozott élnek.

A napkdzis ill. tanuldszobai foglalkozasok a déleldtti tanitasi ordk végeztével — a
csoportba jard tanulok orarendjéhez igazodva — altaldban 12%-kor kezddédnek és
délutan 162 o6raig tartanak. 162 eldtt a tanuld indokolt esetben vihetd el. A tanuld a
napkozis ill. tanuloszobai foglalkozasrdl csak a sziilé személyes vagy irasbeli kérése
alapjan tavozhat el. Rendkiviili esetben — sziiléi kérés hianydban — a tanul6
eltdvozasara az igazgato vagy az igazgatohelyettes engedélyt adhat.

A napkozi és menzai étkezésnek meghatarozott rendje van, 1120 - 1435 amit a kulturalt
étkezés érdekében be kell tartani.
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2.2.16. A tanul6k tantargyvalasztasaval, annak modositasaval
kapcsolatos eljarasi kérdések

- Az iskola igazgatdja minden évben a jogszabalyban meghatarozott idépontig
elkésziti és a fenntartd jovahagyasat kovetOen kozzéteszi a tajékoztatdt azokrol a
tantargyakrol, amelyekbdl a tanulok valaszthatnak. A tdjékoztatd elfogadasa eldtt be
kell szerezni a sziil61 szervezet és az iskolai diakonkormanyzat véleményét.

- A tanul6 a tanév soran egy alkalommal az igazgatd engedélyével modosithatja
valasztasat.

- Kiskort tanulo esetén a tantargyvalasztas jogat a sziilo gyakorolja.

2.2.17. Az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az
iskolahoz tartozo teriiletek hasznalatanak rendje

Az iskola épiileteit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfeleléen kell hasznélni. Az iskola

helyiségeinek haszndloi feleldsek:

- az iskola tulajdonanak megovasaért, védelméért,

- az iskola rendjének, tisztasdganak megdrzéséért,

- atliz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabalyok betartasaért,

- az iskola Szervezeti és Mikodési Szabalyzataban, valamint a hazirendben
megfogalmazott eldirasok betartasaért.

Minden tanuldé feladata, hogy az iskola rendjére, tisztasdgara vigydzzon, ne

szemeteljen, erre tarsait is figyelmeztesse, maga ¢€s tarsai utdn az iskola udvaran és

helyiségeiben rendet hagyjon. Az iskola tulajdondnak rongaldja anyagi feleldsséggel

tartozik. A Kossuth u. 103. épiilet eltérd szabalyait a 3. sz. melléklet tartalmazza.

Az iskoléban az alabbi tanuloi feleldsok miikddnek:

- osztalyonként két-két hetes,

A hetesek feladatai a 1.sz. mellékletben talalhatok.

A hetesek megbizatasa egy-egy hétre szOl. A heteseket az osztalyfonok jeldli ki.

Az egyes tandran kiviili iskolai rendezvények el6készitésében, lebonyolitdsaban,
lezardsaban a rendezvény megszervezéséért felelds tanulokozosség tagjainak
kozremiikodése sziikséges. A tanoran kiviili iskolai rendezvényekért felelds
tanulokozosségeket az iskolai munkaterv tartalmazza.

A tanulok igényei alapjan az iskola igazgatdjaval tortént elézetes megbeszélés utan
lehetéség van arra, hogy az iskola létesitményeit, illetve eszkozeit a megfeleld
felelosséggel hasznaljak. A diakonkormanyzat feladatainak ellatasara és a sziilokkel
vald nyugodt megbeszélés céljara az intézmény helyiséget biztosit.

A délutani tanéran kiviili foglalkozasokat az intézmény neveldi 17% éraig szervezik
meg. Az ettdl eltérd idépontokrol a sziildket elére értesiteni kell.

A tandran kiviili foglalkozdsokrol torténd tdvolmaradast is igazolni kell. A tandran
kiviili foglalkozasokrol ismételten igazolatlanul mulasztd tanuld az igazgato
engedélyével a foglalkozasokrol kizarhato.
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2.2.18. Az iskola altal szervezett, a pedagogiai program végrehajtasahoz
kapcsolodo iskolan kiviili rendezvényeken elvart tanuldi magatartas

A tanulok az iskola altal szervezett iskolan kiviili rendezvényeken (pl. tanulmanyi- és
osztalykiranduldsok, szinhdz- és mozi latogatasok, és egyéb taborozasok, kerékpar- és
gyalogturak stb.) is kotelesek betartani a hazirend el6irasait.

A didkok valamennyi iskolan kiviili rendezvényen valo részvétel elétt az adott
rendezvénnyel kapcsolatos teljes kori balesetvédelmi oktatasban részesiilnek, melyrdl
jegyzokonyv késziil. A balesetvédelmi eldirasok betartdsa kotelezO, azt a csoport
felnétt felelds vezetdje folyamatosan ellendrzi.

Az iskolan kiviili rendezvényekre vonatkoz¢ altalanos szabdaly, hogy a tanul6 szdmara
tilos annak a csoportnak az Onkényes elhagyasa, amelybe a rendezvény kapcsan
besorolast nyert.

Tilos tovabba a szallds- és taborhely onkényes elhagyasa, a sajat vagy masok testi
épségét, s az iskola jo hirnevét veszélyeztetd magatartds. Tilos a dohanyzas, az
alkohol- és drogfogyasztas.

2.2.19. A tanulok egészségének, testi épségének megorzését szolgalo
szabalyok

A gyermek - és ifjisagvédelmi feladatokat ellatd személyrdl és elérhet6ségér6l minden
¢év elején az osztalyfonokok tajékoztatjak a tanuldkat €s a sziiloket.

A tanul6 kotelessége, hogy:

- Ovja sajat és tarsai épségét, egészségét,

- elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védd ismereteket,

- betartsa és igyekezzen tarsaival is betartatni az osztalyfénokétdl, illetve a
nevel6itdl hallott, a balesetek megeldzését szolgald szabalyokat,

- azonnal jelentse az iskola valamelyik dolgozdjanak, ha sajat magat, tarsait vagy
masokat veszélyeztetd helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen rendkiviili
eseményt (pl. természeti katasztrofat, tiizet, robbantédssal torténd fenyegetést) vagy
balesetet észlel,

- azonnal jelentse az Gt felligyeld tanarnak vagy az iskola valamelyik neveldjének —
amennyiben ezt allapota lehetdvé teszi -, ha rosszul érzi magat, vagy ha megsériilt,

- megismerje az épilet kiliritési tervét, és részt vegyen annak évenkénti
gyakorlataban,

- rendkiviili esemény (pl. természeti Kkatasztrofa, tliz, robbantissal torténd
fenyegetés) esetén pontosan betartsa az iskola feln6tt dolgozoinak utasitésait,
valamint az épiilet kitiritési tervében szerepld eldirasokat.

A testnevelési, gydgytestnevelési ordkra, edzésekre (a sportfoglalkozasokra) vonatkozé

kiilon szabalyok:

- a tanuld a tornateremben és a sportudvaron csak pedagogus feliigyeletével
tartozkodhat,

- a sportfoglalkozdsokon a tanuloknak — az utcai (iskolai) ruhédzat helyett —
sportfelszerelést kell viselniiik (tornacipd, edzécipd, fehér polo, fehér zokni,
sotétkék vagy fekete tornanadrag vagy melegito),
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- a sportfoglalkozasokon a tanulok ¢€kszert nem viselhetnek, a levetett
értéktargyakért az iskola nem vallal feleldsséget,

- atanuldk hossz kormot nem viselhetnek, a lanyok miikorommel nem jarhatnak,

- ahosszu hajat 6ssze fogva kotelesek viselni.

A tanulok rendszeres egészségiigyi felligyeletét és ellatdsat a Korzeti Orvosi Rendeldben,
iskolaorvos ¢és iskolai védono biztositja. Az iskolaorvos az egészségligyi intézményben
meghatarozott napokon és idépontban rendeli be az osztalyokat.
Az iskolaorvos elvégzi — vagy szakorvos részvételével biztositia — a tanulok
egészségiigyi allapotanak ellendrzését, sziirését az alabbi teriileteken:
- Dbelgybgyaszati vizsgalat: évente egy alkalommal,
- szemészet: évente egy alkalommal,
- lehetdség szerint fogaszati sziirés.
Az iskolai védond elvégzi a tanulok higiéniai, tisztasagi szlirOvizsgalatat évente egy
alkalommal, illetve az iskola jelzése alapjan sziikség szerint.

Az iskola egész teriiletén, az iskola kdrnyékén, valamint az iskolai rendezvényeken tilos
a dohédnyzas, az alkohol és drogfogyasztas.

A jarvéanyligyi készenlét idején a védelmi intézkedéseket be kell tartani:

- Iskolankat egészséges, tiineteket nem mutat6 tanulok latogathatjdk. Az a gyermek,
tanuld, aki barmilyen betegség miatt otthon maradt, a haziorvos, a kezeldorvos
igazolasaval, vagy korhéazi zarojelentéssel johet jra iskoldba. Ha a tanuld az
iskolaban észlel betegségre utalo tiinetet, azonnal szo6lnia kell egy pedagdgusnak.

- A tanulok reggel kézfertétlenités és lazmérést kdvetden 1éphetnek az épiiletbe. A
bejaratnal elhelyezett fertdtlenitok hasznalata utan ugyanott torténik a lazmérés. A
megfeleld tdvolsagot tartva varakozzon mindenki.

- Minden tanulonél legyen az iskolaban maszk. Also és felsd tagozatosok viseljék
az iskoldba érkezéskor, a folyosdkon, mosddkban ¢és egyéb kozosségi
helyiségekben. A tanitasi 6rakon a maszk viselése lehetséges, de nem kotelezd

- A szabadtéri foglalkozasok szama megnd, ezért a ruhdzatanal kiilondsen
figyelembe kell venni az iddjarasi viszonyokat.

- A higiéniai szabalyok miatt fontos az iskolaba érkezéskor, de késdbb is tobbszor a
szappanos kézmosas vagy kézferttlenitd hasznalata.

- Fontos megtartani a 1,5 m tavolsagot egymastdl és az iskoldban dolgozé
felndttektol.

- Sziinetekben, szabadidében rossz id6 esetén a tanteremben kell maradni, a tanulok
ne a folyoson tartokodjanak.

2.2.20. A tanulok kozosségei

Az osztaly/csoportk0z0sség

Az azonos évfolyamra jard, kozds tanuldcsoportot alkotd tanulok osztalykozosséget
alkotnak. Az osztalyk6zosség €lén — mint pedagogusvezetd — az osztalyfonok, tavolléte
esetén a helyettesitd pedagogus all.

Az osztaly tanuléi maguk koziil — az osztdly képviseletére, valamint kozdsségi
munkéjanak szervezésére a fels tagozaton két fo képviseldt, a negyedik évfolyamon
két f6 megtigyelot valasztanak az iskolai didkonkormanyzat vezetdségébe.

A didkkorok
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Az iskoldban a tanulok igényeinek, érdeklddésének kielégitésére didkkorok
miikédhetnek. A diakkor lehet pl.: szakkor, onképzokor, énekkar, miivészeti csoport,
néptanc stb.

A diakkorok 1étrehozéasara javaslatot tehet az iskola igazgatdjanak az adott tanév
szeptember végéig barmely tanulo, sziil, neveld, illetve a diakonkormanyzat, a Sziildi
Szervezet tagjai. A javasolt diakkor 1étrehozasarol minden tanév szeptember 30-ig — az
adott lehetdségek figyelembevételével, (megfeleld 1étszam, koltségvetés) — az igazgatd
dont.

A diakkoroket pedagdgus, vagy az iskola igazgatdja altal felkért, szakképesitéssel
rendelkez0 kiilsé személy vezeti.

A didkkorokbe a tanuldknak a tanév elején, szeptember 30-ig kell jelentkezniiik, és a
diakkor tevékenységében majus 31-ig részt kell venniiik.

Az iskolai didkonkormanyzat/didkpresbitérium

A tanulok és tanulokozosségek érdekeinek képviseletére, a tanulod tandran kiviili
szabadidds tevékenységének segitésére a diakonkormanyzat miikodik.

Az iskolai didkdonkorményzat tevékenységét az osztalyokban megvalasztott
kiildottekbol allo didk-onkormanyzati vezetdség iranyitja.

A sziil6i szervezet iilésein a didkdnkormanyzatot a didksegitd tanar képviseli.

A diakonkormanyzat tevékenységét a tanulok altal felkért neveld segiti.

Az iskolai didkdonkorményzat képviseletét az iskolai didkdnkormanyzat vezetdje latja
el. A didkonkormanyzatot megilletd javaslattételi, véleményezési és egyetértési jog
gyakorlasa eldtt a didkonkormanyzatot segitd neveldnek ki kell kérnie az iskolai
didkonkormanyzat véleményét.

Az iskolai didkkozgyilés

- Tanévenként legalabb egy alkalommal iskolai diakkozgytilést kell 6sszehivni.
A didkkozgylilés Osszehivasaért a didkonkormanyzatot segitd tanar a felelds.

- Az iskolai didkkdzgylilésen minden tanulonak joga van részt venni, de diak-
kiildottgytilésként milkodik.

- A didkkozgyllésen a didkonkormanyzatot segitdé neveld, valamint a
didkonkormanyzat vezetdje beszdmol az el6zé diakkozgyiilés ota eltelt i1dészak
munkajarol, attekinti a tanuldi jogok iskolai érvényestilését.

- A didkdnkorményzat sajat szervezeti- ¢és miikddési szabalyzata szerint
miukodik, amelyben a vélasztdshoz ¢és a tagsaghoz fiz6dd jogok gyakorlasat pontosan
le kell fektetni.

A tanuldk nagvobb csoportja és nagyobb kdzdssége

- Sziildi szervezetnek a kdzoktatasrol szolo torvényben meghatarozottak szerint a
tanulok nagyobb csoportjat érintd kérdés az, amelyik legalabb az egy évfolyamra jaro
tanulokat érinti.

- Az érvényben 1€év6 hazirend mddositasat barmely neveld, sziildi szervezet vagy
a diakonkormanyzat javaslatara — ha azzal egyetért — kezdeményezheti az iskola
igazgatdja és a neveldtestiilet.

2.2.21. Az iskolai tanulashoz nem sziikséges dolgok behozatala az
iskolaba
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- Nagyobb értékli targyat (ékszert, értékes orat, mobiltelefont, stb.), valamint
nagyobb Osszegli pénzt a tanulok az iskoldba csak sziildi feleldsségre hozhatnak.
Ezekért a targyakért az iskola felelosséget nem vallal.

- Amennyiben a tanul6 tanulashoz nem sziikséges dolgot hoz az iskoldba ¢és ezzel
a tanitasi Orat zavarja, a tanulo koteles azt a neveldnek megdrzésre leadni a tanitasi nap
végéig.

- A tanulé minden reggel az elsd tanitasi oOra kezdetén koteles kikapcsolt
mobiltelefonjat az orat tartd pedagdgusnak atadni. A pedagdgus az Osszegyiijtott
késziilékeket a pedellusi zart szekrényben helyezi el, majd az utolsé 6ra végén az 6rat
tart6 pedagdgus visszaadja a tanuldknak.

2.2.22. Osszegzés

Minden — a hazirendben — nem emlitett esetben az igazgaté és a tanitok, tanarok szava a
mérvado.

A héazirend, illetve az iskolai egyiittélés szabalyai sorozatos megszegésének végso
biintetése az iskolabol valo eltandcsolés javasolésa.

A magyarorszagi Reformatus Egyhaz Koznevelési Torvénye (1995/1. Rtv.34. § (3)
bekezdés) alapjan nem lehet az iskola tanuldja az, aki e torvénnyel nem
osszeegyeztethet6 magatartast tanusit, illetve olyan kozosségnek tagja, amely a
torvénnyel 0sszeegyeztethetetlen nézeteket hirdet.
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2.3.

Torokszentmiklosi Reformatus Oktatasi Kozpont - Székacs Elemér
Gimnazium, Technikum, Szakképz6 Iskola és Kollégium miitkodési
rendje

2.3.1. Tanuloi kotelességek és jogok

A tanulod kotelességei:

Fogadalméhoz hiven, egyhdza, hazédja ¢és iskolaja torvényeit, hagyomanyait,
tinnepeit tiszteletben tartsa, és mindenkor azokhoz méltéan viselked;jen.
Rendszeresen részt vegyen az iskolai €s a gylilekezeti istentiszteleti alkalmakon,
Tiszteletet és felel6sségérzetet tantsitson egyhaza, nemzete, hazdja, sziilei,
neveldi irant,

Rendszeres munkéval, fegyelmezett magatartassal, képességeinek megfeleléen
tanuljon.

Ovija sajat és tarsai testi épségét, egészségét.

Sajatitsa el és alkalmazza az egészségét €s a biztonsagat védo ismereteket.

Tartsa be, és igyekezzen tarsaival is betartatni az osztalyfonokétdl, illetve a
nevelditdl hallott, a balesetek megeldzését szolgalod szabalyokat.

Azonnal jelentse az iskola valamelyik dolgozdjanak, ha sajat magat, tarsait vagy
masokat veszélyeztetd helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen rendkiviili
eseményt vagy balesetet észlel.

Rendkiviili esemény (pl.: természeti katasztrdfa, tliz, robbantissal torténd
fenyegetés) esetén pontosan tartsa be az iskola felnétt dolgozoinak utasitésait,
valamint az épiilet kiliritési tervében szerepl6 eldirasokat.

Azonnal jelentse az iskola valamelyik neveldjének — amennyiben ezt allapota
lehetdvé teszi —, ha rosszul érzi magat, vagy, ha megsériilt.

Ismerje meg az ¢épiilet kiliritési tervét, és vegyen részt annak évenkénti

gyakorlataban.
Iskolai és kollégiumi elfoglaltsagdhoz igazodva, pedagogus felligyelete, sziikség
esetén iranyitdsa mellett - a hazirendben meghatarozottak szerint -

kozremiikodjon sajat kornyezetének és az altala alkalmazott eszkozoknek a
rendben tartdsdban, a tanitdsi orak, kollégiumi foglalkozédsok, rendezvények
elokészitésében, lezarasaban.

Tartsa meg az iskolai tandrai és egyéb foglalkozasok, a kollégiumi
foglalkozasok, az iskola és a kollégium helyiségei €s az iskoldhoz, kollégiumhoz
tartozo teriiletek hasznélati rendjét, a gyakorlati képzés rendjét, az iskola, a
kollégium szabalyzatainak eldirasait.

Vegyen részt - sziild hozzajarulasa esetén - egészségiigyi sziirdvizsgalaton.
Orizze meg és az eléirasoknak megfeleléen kezelje a rabizott vagy az oktatas
soran hasznalt eszkozoket, 0vja az iskola létesitményeit, felszereléseit.

Tartsa tiszteletben az iskola, kollégium vezetdi, pedagodgusai, alkalmazottai,
tanulotarsai emberi méltosagat és jogait, tiszteletet tantsitson irantuk.

Segitse raszoruld tanuldtarsait.

Tartsa tiszteletben masok emberi méltosagat és jogait

A talalt targyat adja at a szaktanarnak vagy az iskola titkaranak.

Lehetdségeihez mérten biztositson védelmet fizikai és lelki erdszakkal szemben,
mert a gyermek és a tanuld nem vethetd ala testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak,
kegyetlen, embertelen, megalazo biintetésnek vagy banasmodnak.
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Tartsa meg az iskolai, kollégiumi SZMSZ-ben, tovabba a hdazirendben
foglaltakat.
Hidnyzas esetén az 6rai és a hazi feladatok potlasa,

2.3.2. A tanuldk megjelenése az iskolaban és az iskolai rendezvényeken.

Iskolank keresztyén reformatus egyhazi intézmény. Hivatasat, céljait csak akkor toltheti
be, ha kiils6 és belsd rendjében, megnyilatkozasaiban a Szentiras tanitdsanak és Jézus
Krisztus példajanak kovetésére torekszik. Intézményiink minden tagjanak —diaknak,
pedagégusnak és mas dolgozonak — komoly feleléssége, hogy magatartasaval és
cselekedeteivel e tanitasoknak és ennek a példanak a hitelességét mindsiti a kérnyezo
tarsadalom szdmara.

Az alabbi szabalyok megtartasanak kotelezettsége nemcsak az iskolaban érvényes,
hanem iddében és térben azon kiviil is.

A tanulok szélsOségeket keriilve, tisztan, apoltan izlésesen 6ltozkddve jelenjenek
meg az iskolaban.

A jo izlést/torvényt sértd jelképek, 61tozkodés nem elfogadhato!

Kertilni kell a szemérmetlen, kihivo 6ltozkodést!

Az egyhazi lnnepségeken, nemzeti linnepeken, az iskola munkatervében
meghatarozott linnepnapokon, kozods iinnepélyeken, ilinnepi rendezvényeken,
vizsgakon a tanulok megjelenése iinnepélyes legyen: fehér bluz, ing, illetve sotét
szoknya, az iskola cimerével ellatott sal, nyakkendd, s6tét nadrag, alkalmi cipd.
A szabaly be nem tartdsa osztalyfonoki figyelmeztetést von maga utan.

A hétkoznapi ruhazatban a tisztasag, a mértékletesség és az egyszerliség legyen a
mérvado. Tilos a hivalkodd, a feltiind és a hianyos 61t6z¢ék (mini szoknya, sort,
haspolo, ceruzapantos trikd, tragar felirati ruhadarab).

Tanitasi idoben a diszitd és szépitOszerek hasznalata (testékszer, feltiind
hajfestés, feltling frizura, koromlakk/miik6rom) nem megengedett az iskolaban.

2.3.3. A testnevelési orakra, edzésekre (sportfoglalkozasokra) vonatkozo

kiilon szabalyok

A tanul6 a tornateremben csak pedagogus feliigyeletével tartozkodhat.

A sportfoglalkozasokon a tanuloknak — az utcai (iskolai) ruhdzat helyett —
sportfelszerelést (pl.: tornacipd, székacsos polé vagy trikd, azonos szini
tornanadrag) kell viselnitik.

A sportfoglalkozdsokon a balesetveszély miatt a tanulok nem viselhetnek
karorat, gylriit, nyaklancot, 10g6 fiilbevaldt, testékszert, miikormot, karkotot,
bokalancot, ¢s semmilyen mas, sériilést, okozé kiegészitot.

2.3.4. A gyakorlati 6rakra vonatkozo kiilén szabalyok

A tanul6, a gyakorlati foglalkozas helyszinén csak a pedagogus feliigyeletével
tartozkodhat.

A gyakorlati foglalkozasokon a tanuloknak az eldirt munkaruhazatot kell
viselnitik.

A gyakorlati foglalkozasokon résztvevd tanuld kizarhaté a foglalkozas tovéabbi
részébdl, ha figyelmeztetés ellenére magara és/vagy masokra nézve
balesetveszélyes tevékenységet folytat.
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- A balesetveszély/higiénia miatt, az eredményes munkavégzés érdekében nem
mellézendé a karora, gylirli, nyaklanc, 16g6 fiilbevalod, testékszer, miikorom,
karkotd, bokalanc, és semmilyen mas, sériilést, okozé kiegészito.

- 2. 5z. melléklet tartalmazza a gyakorlati ordakra vonatkozo kiilon szabalyokat

2.3.5. Azelleno6rzével kapcsolatos elvarasok

- Az ellendrzd konyv hivatalos irat, és bar haszndlata nem kotelezd, tovabbra is
alkalmazhatjuk az alabbiak szerint, osztalyfénoki dontés alapjan:

- Az orvosi igazolas dokumentalésa.

- Az ellendrzé konyvben csak a valds, tényleges érdemjegyek, beirasok, iizenetek
és alairasok szerepelhetnek.

- Az ellen6rzd beirasanak hamisitasa fegyelmi intézkedést von maga utan.

2.3.6. Az elektronikus naploval (tovabbiakban E-naplo6) kapcsolatos elvarasok

Az E-naplé fontos informaciéforrds a torvényes képviseld szamdra. Minden, a
gyermekével kapcsolatos iskolai informacid itt talalhato meg. Iskolank fontosnak
tartja a szilok és gyermekeik informaldsanak magas szinten tartidsat, melyet az E-
naplé lehetové is tesz.
A sziil6 az alabbiakrol tajékozdodhat az E-naplobol:
Gyermeke

- A tanulmanyi eredményérol,

- az iskolai hirdetményekrol,

- az iskolai programokrol, a sziinetek idopontjarol, vizsgaidopontokrdl, stb...

- az oOrarendrdl

- atanorakon feldolgozott tananyagrol,

- azigazolt és igazolatlan hidnyzasokrol

- biintetésro6l, dicséretrdl, felmentésekrol

- eldre bejelentett témazard dolgozatokrol.
Ellendrizheti gyermeke személyes adatainak helyességét, €s bejelentheti a sziikséges
valtozasokat.
Uzenetet kiildhet az igazgatonak, osztalyfénoknek, szaktandrnak, mely iizenet irdsbeli
kérelemmel egyenértékii (ellentétben az sms-sel, e-maillel, stb.)

A tanuldk torvényes képviseldi irasos nyilatkozatuk alapjan jogosultak hozzaférési
lehetdséget kapni az iskoldban hasznalatos elektronikus napléhoz. A Hézirend 3. sz.
mellékletét képezo formanyomtatvanyon kell az igényt bejelenteni. Az igényld altal
megadott e-mail cimre 10 napon belill a rendszergazda megkiildi a torvényes
képviseld bejelentkezéshez sziikséges azonositdt és az ideiglenes jelszot. A jelszo
mindenkori védelme a torvényes képviseld kotelessége. Az ezzel kapcsolatos
visszaélésekért az iskola feleldsséget nem vallal. A jelszd, vagy azonosito elvesztése
esetén a fenti eljaras megismétlésével a jogosult Uj belépési lehetdséget kaphat.

2.3.7. Tanuldi jogok

- Az emberi méltdésag tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt nyilvanitson
minden kérdésrdl, az Ot neveld és oktatd pedagdogus munkdjardl, az iskola,
kollégium mitkdodésérdl, tovabba tajékoztatast kapjon személyét €s tanulmanyait
érintd kérdésekrol, valamint e kdrben javaslatot tegyen.

- Kérdést intézzen az iskola, a kollégium vezetdihez, pedagdgusaihoz, az sziiléi
szervezethez, a kollégiumi szervezethez, a didkonkormanyzathoz, ¢€s arra
legkésdbb a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil - az sziiléi szervezet,
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kollégiumi szervezet a tizen6tddik napot kovetd elsd iilésen - érdemi vélaszt
kapjon

- Képességeitdl fliggden igénybe vegye az iskolai szakkoroket, korrepetaldsokat,
elokészitoket. Ezekrol tanév elején az osztalyfondke tajékoztatja.

- Részt vegyen a tanitdsi ordn kiviili egyéb foglalkozasokon, versenyeken,
vetélkedokon, kirandulasokon, miuzeumi, konyvtari, szinhdzi eléadasokon.

- Ha a részvétele onkéntes, a felmeriild koltségeket a sziilei rendezik. Ezekrdl a
lehetdségekrol tajékoztatast kap tanaraitol.

- Tanulmanyait, személyét érintd kérdésekrdl tajékoztatast kapjon tanaraitol.

- Segitségét kérje az osztalyfénoknek, DOK vezetdnek, az iskola igazgatdsaganak
vitas tigyekben, problémds esetekben, és ha sérelem éri. Az irdsban beadott
problémadjara az intézmény féigazgatdja 15 napon beliil valaszol.

- Az ingyenes vagy kedvezményes ¢étkeztetésben ¢és tankonyv-ellatdsban
részesiiljon, amennyiben a torvényes feltételekkel rendelkezik.

- Rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatdsban részesiiljon.

- Eldzetes egyeztetést kovetden tandri feliigyelet mellett tanitason kiviil is
hasznalja az iskola helyiségeit, felszerelését.

- Kollégiumi ellatasban részesiiljon

- Valasszon a pedagogiai program keretei kozott a valaszthatd tantargyak,
foglalkozasok koziil.

- Részt vegyen a didkkorok munkdjaban, és kezdeményezze azok létrehozésat,
tagja legyen iskolai, miivelddési, miivészeti, ismeretterjesztd, sport- €és mas
koroknek.

- Vallasi, vilagnézeti vagy mds meggy6zddését, nemzetiségi Onazonossagat
tiszteletben tartsak, €s azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e joganak gyakorlasa
nem {itk6zik jogszabalyba, nem sérti masoknak ezt a jogat, és nem korlatozza a
tarsai tanuldshoz val6 joganak gyakorlasat.

- Jogszabalyban meghatarozottak szerint vendégtanuloi jogviszonyt létesitsen.

- Jogai megsértése esetén - jogszabalyban meghatarozottak szerint - eljaras
meginditasat kérelmezze, tovabba igénybe vegye a nyilvanossagot.

- Személyesen vagy képvisel6i utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint -
részt vegyen az érdekeit érintd dontések meghozatalaban.

- Kérje a foglalkozasokon valo részvétel aloli felmentését.

- Kérelmezze, hogy - jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint - fiiggetlen
vizsgabizottsag el6tt adjon szamot tudéasarol.

- Kérje az atvételét masik nevelési-oktatasi intézménybe.

- Valaszt6 és valaszthat6 legyen a diakképviseletbe.

- Joga van didkigazolvanyt igényelni.

- Joga van az e-naplohoz hozzaférési lehetdséget kapni.

- Minden vele kapcsolatos dontésr6l sziileivel egylitt irasban értesités kapjon,
mely ellen 15 napon beliil eljarast kezdeményezhet a torvény keretein beliil.

- A 10. és 11. évfolyamos gimnazista/technikumi tanulénak joga van az adott
tanév majus 20-ig megjeldlni 2 tantdrgyat, amibdl emelt szinti érettségire valo
felkészitést kivan igénybe venni.

A tanul6 a fenti jogainak gyakorldsa soran nem sértheti tarsai és a k6zosség jogait.
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2.3.8. A tanuldok kozosségei

Az osztalykozosség

Az azonos évfolyamra jard, k6zos tanuldcsoportot alkotd tanuldk osztalykozosséget
alkotnak. Az osztalykozosség élén — mint pedagdgusvezetd — az osztalyfonok all.

- Az osztaly tanul6i maguk koziil — az osztaly képviseletére, valamint kozosségi
munkdjanak szervezésére osztalytitkart valaszt (aki a didkonkormanyzat
vezetdségeében képviseli az osztalyt)

- ¢és az alabbi tisztségviselOket valaszthatjak még:

- Tanulméanyi felelds
Pénztaros
Sportfelelds
Kultarfelels
Az osztalyk6zosség minden tagja valaszthato €s valaszto.

A diakkérok

Az iskolaban a tanulok igényeinek, érdeklddésének kielégitésére didkkorok
mukodnek. A didkkor lehet: szakkor, énekkar, mlivészeti csoport, sport stb.

A diakkorok létrehozéaséara javaslatot tehet az iskola foigazgatdjanak, tagintézmény-
vezetdjének az adott tanév szeptember 10-ig barmely tanuld, sziild, neveld, illetve a
didkdnkormanyzat, a sziildi munkako6zosség iskolai vezetdsége, ha annak céljai nem
ellentétesek az iskola Pedagdgiai Programjaval. Az 10j didkkor létrehozasardl a
féigazgatot tajékoztatni kell. Az iskola a miikddést helyiség biztositdsaval segiti. A
javasolt diakkor létrehozasarol minden tanév elején — az adott lehetéségek
figyelembevételével — a tantargyfelosztas €s a tanar pedagdgiai végzettsége, valamint
az éves munkaterv elfogadasakor a nevel6testiilet dont.

A didkkorok indulasanak feltételei: éves munkaterv, és haladasi napld vezetése
(KRETA).

A didkkorokbe a tanuldknak a tanév elején kell jelentkezniiik, és a didkkor
tevékenységében a tanév végéig részt kell venniiik.

Az iskolai diAkonkormanyzat

A tanuldk és a tanulokozosségek érdekeiknek képviseletére, a tanulok tanoran kiviili,
szabadidés tevékenységének segitésére az iskoldban didkdnkormanyzat (DOK)
miukddik.

Az iskolai didkonkormanyzat tevékenységét az osztdlyokban megvalasztott
kiildottekbdl (osztalytitkarokbol) allé diakdnkormanyzati vezetdség iranyitja.

A didkonkormanyzat tevékenységét az intézmény foigazgatdja altal megbizott, a
tagintézmény-vezetd altal javasolt neveld segiti.

A didkonkormanyzatot megilletd javaslattételi, véleményezési és egyetértési jog
gyakorlasa eldtt didkonkormdnyzatot segitd neveldnek ki kell kérnie az iskolai
didkonkormanyzat vezetdségének egyetértését.

A didkonkormanyzat rendezvényeit csak iskolank tanuloi latogathatjak.

Tanévenként legalabb egy alkalommal iskolai didkkozgytilést kell 6sszehivni.

Az iskolai didkkozgytilésen minden tanulonak joga van részt venni.

A DOK programok megszervezéséhez rendelkezésre bocsitja az iskola helyiségeit,
eszkoOzeit a megbeszélésekhez, rendezvényekhez, stb.
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A tanuldk, a sziilok tajékoztatasa és véleménynyilvanitasa
A tanuldkat az iskola egészének ¢letérdl, az iskolai munkaterv didkokat érintd
részérol, az aktualis tudnivaldkrol

- az intézmény tagintézmény-igazgatdja

- az osztalyfénokok az osztalyfonoki ordkon,

- az e-naplé, az iskola honlapja, hirdetStabla, DOK-gyiilés tajékoztatja.

A sziiléket az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktudlis
feladatokrol az intézmény tagintézmény-igazgatdja

- asziloi értekezleteket megel6zo sziil6i munkakozosség gytlésein,

- a hirdet6tablan és elektronikus feliileteken keresztiil folyamatosan tdjékoztatja.

az osztalyfonokok:
- az osztalyok sziil6i értekezletein tajékoztatjak.

szaktanarok:
- fogaddoran tajékoztatjak.
A sziiloket a neveldk a tanulok egyéni haladasarol az alabbi modon tdjékoztatjak:
- elektronikus naploban
- ellen6rz6 konyvben,
- asziloi értekezleteken,
- aneveldk fogadoordin,
- e-mail-ben, telefonon, kozosségi médian keresztiil
- rendkiviili esetben — eldzetes egyeztetés alapjan — személyesen
- sziikséges esetén csaladlatogatasokon.

A tanuldval kapcsolatos informaciét csak a torvényes képviseldje, a tanulmanyait
tdmogatd munkaltatoja, az iskola fenntartja és az erre, a jogszabalyok altal
felhatalmazott hatésagok részére ad ki az iskola.
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2.3.9. Az iskola miikodési rendje

Az iskola munkarendje
Az iskola épiiletei szorgalmi idében hétfétdl péntekig reggel 6% oratol délutan 17
oraig vannak nyitva, illetve a szervezett foglalkozasok befejezéséig.

Az iskolat szombaton, vasarnap €s munkasziineti napokon — rendezvények hianyaban
— zarva kell tartani. A szokdsos nyitvatartasi rendtdl valo eltérésre a foigazgato ad
engedélyt eseti kérelmek alapjan.

Az iskolaban a tanitasi 6rak és az o6rakozi sziinetek rendje a kovetkezo:

l.6ra: 72 .81
2.6ra: 85  -910
3.6ra: 92  -10%
4. 6ra: 102 -11%
5.6ra: 1115 -12%
6. 6ra: 12190 -12%
7.6ra: 13%  -13%

8. ora: 14% -14%

Tagintézmény-igazgatoi foigazgatdi utasitasra a roviditett orak csengetési rendje az
alabbi:

l.6ra: 70 -g%
2. 6ra; 8% - g8
3.6ra: 80 .91
4. 6ra: 9% - 9%
5.6ra: 9% 102
6. 6ra: 1030 -11%
7. 6ra: 11%  -11%

8. ora: 1140 -1210

Az elsd foglalkozas kezdete eldtt legalabb 10 perccel kell megjelenni a foglalkozas
helyszinén, s kizarolag a tanbolt melletti nagykapu hasznalhat6 e célra.

A tanuldk az iskolat tanitasi idoben engedély nélkiil nem hagyhatjdk el, még a
szlinetek, 1ll. a lyukas 6rdk iddtartama alatt sem. A tanulo tanitasi idoben az iskola
épiiletét a sajat, vagy a szlilé irasbeli kérésére, osztalyfonoke vagy szaktanara
engedélyével hagyhatja csak el. A kapott engedélyt az e-naploban kell rogziteni. Az
engedély nélkiili tdvozas miatt mulasztott 6rak igazolatlannak szamitanak.

Az 6rakdzi sziineteket a diakok tantermen kiviil, illetve a nagysziinetet j6 1d0 esetén,
az udvaron tolthetik.

A tanulok az iskola létesitményeit, helyiségeit — kiilonds tekintettel a szaktantermekre
és az 0ltozOkre — valamelyik neveld feliigyeletével hasznalhatjak. Ez aldl felmentést
csak az intézmény féigazgatdja adhat.

Ez az engedélykérési kotelezettség vonatkozik az iskola informatikai halozati
rendszerére is. A halozati rendszer barmilyen valtoztatasa szandékos rongéalasnak
mindsiil.

A gyakorlati foglalkozasok idétartama a szakképzési torvény eldirasai szerint kertil
meghatarozasra.

Tanitasi napokon a hivatalos ligyek intézése az iskolatitkari irodaban torténik:

- hétfotdl-csiitortokig 722 ora és 162 6ra kozott,
- pénteken 73 és 13 6ra kozott.
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- adidkoknak az 1. és 4. szlinetben
Az iskola a tanitasi szilinetekben a hivatalos ligyek intézésére kiilon iigyeleti rend
szerint tart nyitva.
Az tigyeleti rendet az intézmény foigazgatdja hatdrozza meg, és azt a sziinet
megkezdése elott a sziilok, a tanuldok és a neveldk tudomdsira hozza az aldbbi
modokon

- e-naploban,

- iskolai honlapon,

- iskolai hirdet6n.
Az iskolai biifé csak az 6rakozi sziinetekben vehetd igénybe.
A tanterembe 1épd tanart, latogatdt a tanulok felallassal koszontik. Az ora elején a
hetes jelentést tesz, melynek valdsagtartalmaért fegyelmi feleldsséggel tartozik.
Az iskola épiiletében az iskola dolgozdin és a tanuldkon kiviil csak a hivatalos iigyet
intézok tartozkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola
féigazgatojatol/tagintézmény-vezetdjétdl, vagy helyettesétdl engedélyt kaptak.

A tanulmanyi munka rendje

A tanulményi munka alapja a tanul6 pontos megjelenése a tanoran, az adott tanoérdhoz
eldirt felszereléssel. Fontos a tanuld naprakész felkésziiltsége, és a tanéran valod aktiv
kozremiikddése.

A tanulmanyi munka részét képezi a hazi feladat rendszeres elkészitése, a
felkésziiltség ellendrzése, az 6rdkon szoban, irasban, gyakorlatban.

Témazard dolgozat: egy nagyobb fejezet anyagabdl iratott szamonkérés.

Témazaro, felmérd dolgozatot iratni egy napon csak kettdt lehet, megirasat legalabb
egy héttel elobb jelzik a tanarok. Két dolgozatnal tobb esetében az osztalytitkar kérje a
dolgozat elhalasztasat. A szabalytalanul megirt dolgozat érvénytelen.

A dolgozatot a tandrok 10 tanitasi nap alatt kotelesek kijavitani. Amennyiben nem,
addig 0j dolgozatot nem irathatnak, és a 10 tanitdsi nap utdn kijavitott dolgozat
jegyeének elfogadédsardl a tanuld szabadon donthet. (A 10 tanitasi napba tanitasi sziinet
napjai nem szdmitandok bele!)

Az iskolai versenyen részt vevo tanulo 2 6raval (120 perc), varosi versenyen résztvevo
tanul6 3 oraval (180 perc) a kezdés id6pontja eldtt mehet el a tanitasi 6rakrol.

A megyei vagy orszagos tanulményi verseny napjan €s az azt megeléz6 napon a tanulod
tavollétét az osztalyfonok igazolja. Az illetékes szaktanar koteles elézetesen
tajekoztatni az osztalyfonokot €s az €rintett szaktanarokat a versenyzOk nevérdl és a
hianyzas pontos idOtartamarol.

Ha egy tanuld barmely tantargybdl sikeres elérehozott érettségi vizsgat tett, irasbeli
kérésére az adott tanora latogatasa alol az iskola igazgat6jatol felmentést kaphat.

Jogszabalyok, illetve az intézmény féigazgatdja, egyeb, a fentiekben nem szabalyozott
esetekben is adhat irasbeli kérelemre felmentést valamely tandra latogatasanak
kotelezettsége alol.

Magéntanuld/egyéni munkarendben tanuld a térvény erejénél fogva mentesiil minden
elméleti Ora latogatisa aldl, szamdara a szaktanidrok konzulticiot tartanak havi
rendszerességgel.

A haziorvos, illetve a szakorvos altal testnevelésbol felmentett tanulok kotelesek a
tan6ran megjelenni (kivéve els6 és utolsd ora), de nem kotelesek a tandra munkdjaban
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részt venni. A meg nem jelent tanuld, felmentése ellenére is igazolatlan hidnyzonak
mindsiil.
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2.3.10. Az iskolai tankdnyvtamogatas és tankdnyvellatas szabalyozasa

A 1092/2019. (III. 8.) Korm. hatarozat a téritésmentes tankonyvellatasnak a
koznevelés nappali rendszerti iskolai oktatds 10-16. ¢évfolyamaira torténd
kiterjesztésérdl értelmében intézményiink minden tanuldja téritésmentesen juthat a
tankonyvekhez, melyeket szdmukra a szaktanarok és a munkakozosségek ajanlasara
az iskola tankonyvfelelose megrendel.

A tanulok az iskola tankdnyvtarabol kolesonzik a tankonyveket, amelyeket
legkésobb az utolso évfolyam befejezésekor (ill. az iskolabdl valo kiiratkozas esetén)
kotelesek visszaszolgaltatni. Bizonyos tankdnyveket ugyanis nem csupan egy tanév
soran hasznalnak a diakok, ezeket tobb tanévre kolcsonozhetik. Azokat a
tankonyveket, amelyekre tanulmanyaik soran mar nem lesz sziikségiik, az adott tanév
végén le kell adniuk a konyvtarban.

A tankonyvfelelés az éallamilag tdmogatott rendelési keret terhére (amennyiben a
tanulonkénti rendelésekre nem kell teljes mértékben felhasznédlni) a konyvtar
szamdra tovabbi tankonyveket rendelhet a KELLO tankonyvrendelé rendszerébdl,
hogy a tanév kozben érkezd tanuldk tankonyvekkel valo ellatasat zokkendmentesen
megoldhassa.

Az ingyenes tankoOnyvellatast iskolank tankonyvkolcsonzéssel (a tankonyvtar
alloméanyabol), az allami normativa felhasznéalasaval biztositja.

A tankonyvkolesonzéssel, a tankonyv-értékesitéssel, a tankonyv elvesztésével,
megrongalasaval okozott kar megtéritésével osszefiiggé kérdések

A tartds tankonyveket a tanulok a tanév elején, kijeldlt napon veszik at. A tankonyvet
le kell adni, ha a tanul6 jogviszonya megszilinik, illetve ha az adott tantargybol sikeres
érettségi vagy szakmai vizsgat tett

A tankonyv értékesithetd a tanuld szdmara, ha a tanul6/gondviseld keéri.

Ha a tanul6 a tankonyvet elveszti, megrongalja/nem rendeltetésszerlien hasznalja, az
okozott kart meg kell téritenie. A kartérités mértéke a tankonyv mindenkori beszerzési
ara. A kartéritési kotelezettség mérs€klésére az igazgatd adhat engedélyt irasbeli
kérelem alapjan.

2.3.11. A tanuldk feladatai sajat kornyezetiik rendben tartasaban, a tanitasi
orak, az iskolai rendezvények el6készitésében

Az iskola épiileteit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfeleléen kell hasznalni. Az iskola
helyiségeinek hasznaloi feleldsek:

- aziskola tulajdondnak megovasaért, védelméért,

- aziskola rendjének, tisztasdganak megdrzéséért,

- atliz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabélyok betartasaért,

- az iskola szervezeti és mikdodési szabdlyzataban, valamint a hézirendben

megfogalmazott eldirasok betartasaért.

Minden tanul6 feladata, hogy az iskola rendjére, tisztasagara vigyazzon, ne
szemeteljen, erre tarsait is figyelmeztesse, maga és tarsai utan az iskola udvarén és
helyiségeiben rendet hagyjon.
Az iskolaban az alabbi tanuloi feleldsok miikodnek:

- osztalyonként két-két hetes,
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A hetesek megbizatdsa egy-egy hétre szOl. A hetesek feladatai: (4. szdmu melléklet
szerint)

2.3.12. A tanulék hianyzasaval kapcsolatos szabalyok és eljarasok

A tanitasi napokrol, a tanitas nélkiili munkanapokrol, iinnepélyekrdl, rendezvényekrol
stb. valo tavolmaradast csak el6zetes engedéllyel lehet kérni, vagy utolag igazolni.

A technikumi tanulok hianyzasa a jogszabalyban meghatdrozott oraszdm elérése
esetén az 0sztondij megvondsaval jarhat. A hidnyzds idoben torténd igazolédsa, az
igazolas osztalyfonoknek torténd bemutatasa a tanul6 felelossége.

El6zetes engedéllyel

Elore lathatd, varhato, események (iskolai érdek, hatosagi vagy hivatalos iigy, csaladi
esemény, specidlis orvosi kezelés, tarsadalmi események, sztrajk stb.) miatti
tavollétet engedély kérése céljabol eldre jelezni kell. Ilyen esetben utdlagos igazolas
nem fogadhat6 el. Engedélyt a kovetkezok adhatnak:

- szaktanar  1-1 drarol (az osztalyfonokkel egyeztetve),

- osztalyfonok 3 naprél, a sziild eldzetes kérésére, az eldre nem lathatd esemény
bekovetkezése esetén:

. egyiittesen 3 napra, vagy

o alkalmanként: 3x1 napra, megszakitassal és legfeljebb évi két alkalommal

- igazgatd 4 vagy tobb naprol.

Utdlagos igazolassal

Elére nem lathato — varhaté — események (betegség, tragédia a csaladban, természeti
katasztrofa, tarsadalmi események, kozlekedési nehézségek stb.) miatti tavollétet
utélagosan kell igazolni. Esetiikben a kovetkezd igazolasok fogadhatok el:

orvosi,

hatdsagi, hivatali személy altali,

szilo: az eldzetesen kért engedély alapjan

egylittesen 3 napra, vagy

alkalmanként: 3x1 napra

Az igazolasokat minden esetben sziildi lattamozassal kiegészitve kell igazolni, melyet
az adott napi hidnyzast kovetd 8. munkanapig el kell juttatni az osztalyfénoknek. A
jogvesztd hataridé utan benyujtott igazolasok nem fogadhatoak el, a hidnyzas
igazolatlannak mindsiil. Rendkiviili esetben (vis major) az intézmény foigazgatdja
dont az igazolas utdlagos elfogadasarol.

A sziilo, gondviseld gyermeke hidnyzasa esetén haladéktalanul értesiti az iskolat,
illetve az osztalyfonokot a hidnyzasrol. Az igazolds elmulasztidsa vagy késedelmes
igazolas esetén a hidnyzas igazolatlannak mindsiil. Az igazolatlan hidnyzas,
figyelmeztetd intézkedést (1, 6, 11, 21) igazolatlan ora elérése, vagy stilyosabb esetben
- 30 6rat elérd vagy meghalado hianyzas esetén, fegyelmi biintetést von maga utan.

Az ora becsengetése utan érkezd tanuld késdnek szamit, amit a tanar az E-naploban
jelez (K), és percnyi pontossaggal bejegyzi a késés iddtartamat. Az elektronikus naplo
az igazolatlan késéseket Osszesiti és amennyiben ez az 1dd eléri a 45 percet, gy az
igazolatlan 6ranak mindsiil.

Az elkésd tanuld nem zarhato ki a tandrarol, foglalkozasrol.
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Az igazolatlan mulasztas tényér6l, tankdteles és nem tankdteles tanulondl mar az elsé
alkalommal értesiti az iskola a sziilét. Az értesitésben fel kell hivni a sziilo figyelmét
az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire. Ha a tankdételes tanuld egy tanitasi évben
tiz 6rénal igazolatlanul tobbet mulaszt, az intézmény féigazgatoja értesiti a tanulod
lakohelye szerint illetékes Korményhivatalt. Ha a tanuld igazolatlan hidnyzésai
meghaladjdk a 30 tanitdsi 6rat, a nem tankdteles tanuld tanuldi jogviszonya
megszlnik.

Ha a tanulonak egy tanitdsi évben igazolt és igazolatlan mulasztisai egyiittesen
meghaladjak a 250 tanorat, vagy szakképzési évfolyamon az egész évre eldirt elméleti
ordk 20%-at, vagy egy adott tantargybol az egész évre eldirt draszdm 30%-at, és
emiatt a tanuld teljesitménye megfeleld szdmu érdemjeggyel nem volt értékelhetd,
akkor a tanitdsi év végén nem osztalyozhato, kivéve, ha kérelmére a nevelOtestiilet
engedélyezi, hogy osztdlyozd vizsgat tegyen. A neveldtestiilet az osztalyozovizsga
letételét akkor tagadhatja meg, ha az igazolatlan mulasztasok szama meghaladja az
igazolt mulasztasok szamat, €s az iskola eleget tett az értesitési kotelezettségének.

Ha a tanul6 mulasztasainak szdma mar az elsé félév végére meghaladja a
meghatarozott mértéket, és emiatt teljesitménye nem volt érdemjeggyel értékelheto,
félévkor osztalyozovizsgat kell tennie.

Ha a tanulé tanitdsi év végén nem osztilyozhaté, tanulmanyait csak
¢vfolyamismétléssel folytathatja.

Iskolai érdekbdl (pl.: OKTYV, SZETV, OSZTV, kulturalis talalkozok, sportcéla
hianyzasok, stb.) valo hidnyzas is bekeriil a naploba az ok feltiintetésével, de ez a
mulasztasi 6rak szamat a tanulonal nem noveli.

A tanuld hidnyzésat, illetve késését a tanitdsi oOrdkrol, valamint a tanordn kiviili
foglalkozasokrol igazolni kell.

A sziil6 egy tanév folyamén gyermekének 0sszesen harom nap igazoldsat kérelmezheti
az osztalyfonoktol. Ez alol mentesitést — indokolt esetben — az intézmény féigazgatoja
adhat.

A tanulo a sziild eldzetes engedélykérése nélkiil csak indokolt esetben maradhat tavol
az iskolatol. A sziilé ilyen esetben is koteles a lehetd leghamarabb bejelenteni a
mulasztas okat az osztalyfonoknek.

Ha a tanul¢ iskolan kiviili tevékenység miatt marad tavol, ebben az esetben kikérdjét
legkésdbb egy nappal korabban le kell adnia az osztalyfénokének.

A tanul6 a lehetd legrovidebb idon beliil koteles bepotolni az elmulasztott tananyagot,
irasbeli szamonkérést.

A tanuld 6réi igazolatlannak mindsiilnek, ha az eldirt hataridd alatt nem igazolja
tdvolmaradasat, az igazolatlan orarol az iskola értesiti a sziil6t. Ha az igazolatlan orak
szama eléri a 30-at, a szabalysértési hatdsag hivatalbol szabalysértési eljarast
kezdeményez a sziil6 ellen. Ha a tanul6 tovabbra sem teljesiti tankotelezettségét €s 50
igazolatlan oraja gyiilik Ossze, az iskola Ujra jelez a jegyzOi gyamhatosagnak, aki
felfiiggeszti az iskoldztatasi timogatas folyodsitasat, és védelembe veszi a gyereket.

Az igazolatlan hianyzésért az alabbi fegyelmez6 intézkedéseket kell foganatositani:

1 - 5 d6raesetén osztalyfénoki figyelmeztetés,
6 - 10 6ra esetén osztalyfénoki intés
11 - 20 ora esetén tagintézmény vezetoi figyelmeztetés,
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21 - 30 ora esetén tagintézmény vezetdi intés
30 vagy anndl tobb oOra esetén: a nem tankoteles tanulonak fegyelmi eljaras
nélkiil megsziinik a tanuldi jogviszonya.

Ha a tanuldnak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen

- a9-12. osztalyokban a 250 o6rat,

- a13-14. ¢évfolyamon az elméleti tanitasi 6rak 20 %-at,
egy adott tantargybol a tanitasi orak 30 %-at meghaladja a tanitasi év végén a tanulo
nem osztalyozhat6, kivéve, ha a neveldtestiilet engedélyezi, hogy osztalyozo vizsgat
tegyen. Aki a tanév végén nem osztalyozhato, tanulmanyait évfolyamismétléssel
folytathatja.

A kotelezo szakmai gyakorlatok

2.3.13. Aziskolai tanulashoz nem sziikséges dolgok behozatala az iskolaba

Az iskolaba behozott ¢kszerekért, sajat jatékért, telefonért, vagy mas elektronikai és
egyeb eszkozokért, értéktargyakért az iskola feleldsséget nem vallal!

A mobiltelefont és a kiillonb6zd hang- és képfelvétel rogzitésére alkalmas eszkozt a
tandrakon és a gyakorlaton kikapcsolva, a taskajaban koteles tartani a tanulo, kivéve,
ha arrol a szaktanartdl el6zetesen engedélyt kapott. A kiillonbozd hang- és képfelvétel
rogzitésére alkalmas eszkozoket az o6rakon hasznalni tilos, mert ezek személyiségi
jogokat sérthetnek, ami biintet6jogi kovetkezményekkel jarhat.

Amennyiben a tanuldé tanéran meg nem engedett eszkdzt haszndl, az elvehetd a
tanulotol. Elsd alkalommal a tanitasi nap végén visszakapja (titkarsagon), a tovabbi
esetekben azonban ezeket a dolgokat az iskola csak a sziilének, torvényes
képviseldnek adja at.

Az iskola épiiletében, udvaran és az iskola keritésének 5 méteres korzetében
dohéanyozni tilos, a torvény tiltja!

Az iskola tanul6i nem tarthatnak maguknal tudatmoédositd szereket (drog, alkohol,
stb.), valamint testi épséget veszélyeztetd targyakat (fegyver, kés, petarda, stb.).

2.3.14. Az iskolai szervezett étkezések és az ebédl6 hasznalatanak rendje:

- Minden didk kérhet menzai ellatast.

- A felvétel a menzaigényld lap kitoltésével, és az élelmezésvezetonek vald
leadéasaval torténik tanév elején.

- A menzai ellatas egy tanévre sz0l, az csak a sziil6 irasbeli kérésére szilinik meg.

- Kedvezményes menzai ellatasra a torvényben meghatarozottak szerint jogosult a
didk. A jogosultsadg tényének igazolasa sziikséges. Lejart és iddben meg nem
hosszabbitott igazolas esetén a kedvezmény érvényességi ideje utdn a teljes
Osszegli menzadij fizetendd.

- Az étkezés lemondaséara a menzafeliigyeld nevelonél van lehetdség az el6z6 nap
14 oraig, ill. lemondhat6 az étkezés az adott napon az élelmezésvezetdénél 7 ora

30 percig.

- A lemondott és az adott honapban kifizetett napok a kovetkezd honapban
keriilnek jovairasra.

- Az étkezés 12 és 14 ora 15 perc kozott vehetd igénybe az adott tanitasi nap
végeén.

- Az egyes tanulocsoportok, osztalyok tagjai a csoportjukkal egyiitt ebédelnek, az
adott napi tandrajuk végeztével.
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- Azok a didkok, akiknek 7-nél tobb oOrdja van, a 7. 6ra végén, 13 ora 50-tdl
ebédelhetnek.

Teritési dij befizetése, visszafizetése

- Az étkezési dijat atutalassal kell befizetni.

- A hoénap 10. napjat kovetden e-mailben a sziil6k értesitést kapnak a fizetés
0sszegérol, és a befizetés napjarol.

- Téritési dij tartozasrol, a sziildt elsé alkalommal tdjékoztatd fiizetben, masodik
alkalommal hivatalos levélben értesitjuk.

- 30 napot meghalad6 tartozds esetén nem all modunkban a tanuld étkezését
tovabb biztositani.

Kedvezmények

Kedvezmeényes juttatashoz valo jog:
50%-0s ¢étkezési kedvezményre jogosult az a tanulo, aki:
- 9-14. évfolyam: tartosan beteg,
- 9-14. évfolyam: harom vagy tobb gyermekes csaladban €106,
- 9-14. évfolyamon: gyermekvédelmi kedvezményben részesiil

Tanitasi oran Kiviili egyéb foglalkozasok

A délutani tandran kiviili foglalkozasokat az iskola nevel6i 13.00. 6ra és 16.30. 6ra
kozott szervezik meg.

A tanordan kiviili foglalkozasokra vald tanuldi jelentkezés — a felzarkoztatod
foglalkozasok, valamint az egyéni foglalkozdsok kivételével — dnkéntes. A tandran
kiviili foglalkozasokra a tanuldonak az adott tanév elején kell jelentkeznie, és a
jelentkezés egy tanévre szol.

Az iskola a tanuldk szdmara — a tanorai foglalkozasok mellett tanitasi o6ran kiviili
egyeb foglalkozasokat szervezi.

Kirandulasok

Az iskola neveldi a nevelémunka eldsegitése céljabol az osztalyok szamara évente egy
alkalommal kirandulast szervezhetnek. A tanulok részvétele a kirandulason onkéntes,
a felmeriild koltségeket a sziiloknek kell fedezniiik.

2.3.15. A kozosségi szolgalat szabalyai

Altalinos szabalyok:

A nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény (Nkt.) 6. § (4) bekezdése elrendeli,
hogy a 2016. januar 1-je utain megkezdett érettségi vizsga esetében az érettségi bizonyitvany
kiadaséanak feltétele dtven éra kozosségi szolgalat elvégzésének igazolasa.

A sajatos nevelési igényl tanuldk esetében a szakértdi bizottsdg ez iranyu javaslata alapjan a
kozosségi szolgalat mellézhetd.

Az Iskolai Kozosségi Szolgalat végzésére vonatkozo szabalyaink:

1A koz6sségi szolgalat: szocialis, kornyezetvédelmi, a tanuld helyi kozosségének javat szolgald, szervezett keretek kozott

folytatott, anyagi érdektdl figgetlen, egyéni vagy csoportos tevékenység és annak pedagdgiai feldolgozdasa. (2011. évi CXC.
torvény 4.§ 15.)
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Ko6z0sségi szolgalat végzésének megszervezésére vonatkozo részletes szabalyokat, a 20/2012.
(VI 31) EMMI rendelet tartalmazza. Ezen jogszabaly rendelkezése alapjan, a k6zosségi
szolgalat teljesitését a tanuld Onalléan végzi, valamint ennek dokumentéldsat is (egy erre
kinevezett naploban).
- A programok megvaldsulasat, a szervezési feladatok ellatasat az igazgatd altal kijeldlt
pedagdgus — koordinatort — segiti.
- A tanulonak sajat kozosségi szolgélati naplojat naprakészen kell vezetni. A naplét a
tanuld6 megodrzi, annak elvesztése esetén a potlasrol — beleértve a mar teljesitett €s
igazolt IKSZ oraszdmokat is - 6 gondoskodik. Amennyiben ez nem sikeriil, akkor a mar
teljesitett szolgalatot ujra kell teljesiteni.
- Az elvégzett feladat teljesitését a kozosségi szolgalati naploban a fogado intézmény
koordinatora, az iskola részérdl az adott tevékenységért felelds pedagogus igazolja
alairasaval.
- A tanul6 osztalyfonoke a kozosségi szolgalat teljesitését folyamatosan vezeti a tanulo
tanulmanyi eldmenetelének rogzitésére szolgald iskolai dokumentumokban, igy a
naploban ¢és a bizonyitvdny megjegyz¢s rovataban.
- A teljesitett 6raszamok dokumentacidit a tanuld legkésobb a tanév utolsd napjaig
(augusztus 31.) koteles az iskolai koordindtornak/osztalyfénoknek atadni. A teljesitett
oraszamok iskolank elektronikus napldja ,,K6zosségi szolgalat” elnevezésii tankor
rovataban keriilnek rogzitésre, legkésobb a tanév utols6 napjaig.
- A koz0sségi szolgalatra vonatkoz6 zaradékok:

. 46. Igazolom, hogy a tanulo a ........ fewian, tanévig ... ..... ora kozosségi
szolgalatot teljesitett. B.
. 47. A tanulo teljesitette a rendes érettségi bizonyitvany kiadasahoz
sziikséges kozosségi szolgalatot. TI

- Az Iskolai Ko6zosségi Szolgalatot a tanuld a 11. évfolyam végéig teljesiti (egyéni
helyzet figyelembe vételével).

- Az iskola két példanyban igazolast allit ki a teljesitésrol. (50 ora utan, illetve
iskolavaltaskor.)

- A dokumentumok iskolai O&rzése az osztdlynaplora és az egyiittmiikddési
megallapodasokra vonatkozik, a kozosségi szolgalati naplot a diak 6rzi (1asd fentebb).

2.3.16. Iskolai konyvtar
A tanuldk egyéni tanuldsat, onképzését a tanitasi napokon latogathato iskolai
konyvtar segiti. Itt lehetdség nyilik kdnyvtari orak szervezésére.
A konyvtar szolgaltatasait csak az iskoldba beiratkozott tanuldk és iskolai
dolgozok vehetik igénybe.
Az iskolai konyvtar nyitvatartasi ideje:

HETFO: 1230.158%0
KEDD: 1280.15%0
SZERDA: 1230.1530
CSUTORTOK: 12%0-15%
PENTEK: 1230.13%0
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2.3.17. A tantargyvalasztassal, annak mdédositasaval kapcsolatos eljaras:

A technikumi képzésben részt vevo tanuldk 10. év végén nyilatkozhatnak arrdl, hogy
mely tantdrgyakbol kivannak az emelt szintli érettségire torténd felkészitésben részt
venni.

Ezt a dontésiiket a kdvetkezd tanév szeptember 15-ig megvaltoztathatjak.

A folytatasban az emelt szintli érettségire felkészitd foglalkozasok tantargyi érakeretben
miikodnek, vagyis érdemjeggyel értékelik a szaktanarok az ott folydé munkat, ill.
hianyzas esetén a megfeleld eljarasi rend szerint jarnak el.

Az idegen nyelv oktatdsa iskoldnkban angol és német nyelven zajlik, a tanuldé a
jogviszony keletkezésekor nyilatkozik, mely idegen nyelvet kivanja tanulni.

A 9. osztaly félévkor lehetdsége nyilik dontése modositasara.

2.3.18. A tanulék magatartasanak altalanos szabalyai

Tilos az iskoldban a szerencsejaték barmilyen formaja, és a tanulok kozotti, valamint
iskolai dolgozé és didk kozotti iizleti tevékenység.

- A napszaknak megfelelden, és a hagyoméanyos reformatus koszontéssel (Aldas,
Békesség!) kell kdszonteni — az intézményben és azon kiviil — az intézmény valamennyi
pedagdgusat és dolgozojat, az épiileten beliil és kiviil minden felndttet.

- A tanterembe belépd, vagy onnan tdvoz6 tanarokat, vagy vendégeket az
osztalykozosség vagy tanulocsoport felallassal, odafigyeléssel és ,,Aldas békesség!”
koszontéssel koszonti.

Tandoran

A tanorai sikeres munka eldfeltétele a fegyelmezettség, a koncentralt figyelem, a
masik - tanar és didk - munkajanak megbecsiilése. Az eredményes tanulds elsé és
egyben elengedhetetlen szakasza az 6rai munkdban vald folyamatos részvétel. A
hozzaszolasokat el6zze meg a jelentkezés, illetve a tanari engedély. Az ora alatt étel,
ital fogyasztasa, ragogumi ragasa kulturalatlansdg, nem megengedett. A mobiltelefon
hasznalata: lasd 4.6. pont.

Sziinetekben

A folyosok és a 1épcsok bal oldalat szabadon kell hagyni a kozlekedés szdmara. Az
ablakokban, 1épcsékon, fiitétesteken iilni balesetveszélyes és tilos. Keriilni kell a
tettleges durvasagot éppugy, mint annak szdébeli forméjat, az alantas, tragar beszédet,
minden olyan megnyilvanulast, amely a kozosség tagjait zavarja, megbotrankoztatja,
vagy megsérti. A fiuk és lanyok kozotti kapcsolatban a mértékletesség legyen a
vezérelv, ami maganiigy, az nem a kdzosségre tartozik.

Tanitasi idében csak engedéllyel rendelkezdk hagyhatjak el az iskola teriiletét. Ez a
kotelezettség a lyukasorak idOtartamara is vonatkozik.

Unnepélyeken, rendezvényeken

Az iskolai rendezvényeken vald részvétel kotelezd, a hidnyzésra az altalanos
szabalyok az érvényesek.

Fokozott kiilsé (linnepi 6ltozet) és belso, testi €s lelki fegyelem alapvetd kovetelmény
az ilyen alkalmakkor. A Himnusz, a Sz6zat éneklésekor, elhangzdsakor a vigyazz-
allas, az iskolank zaszlojanak koszontésekor, — ha nem iiliink- a nyugodt allo helyzet
mindenki szadmdéra elvaras. A tandrai fegyelem kovetelményei érvényesek az
tinnepélyeken is (étkezés, ragdgumi ragasa stb. tilos).
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Az iskolan kiviil, de iskolai rendezvényeken

A tanuloknak tisztdban kell lenniiik azzal, hogy az iskolan kiviil is iskolank tanuloi és
e szerint kell viselkedniiik. Ide tartoznak példaul az osztalykiranduldsok, szakmai és
tanulmanyi kirandulasok valamint az iskolabalok, amelyek az iskolan kiviil keriilnek
megszervezésre. Kirandulasokon a kisérd tanarok (osztalyfénok, szaktanar) vagy
kiséré felndttek (pl.: sziild) kéréseit, utasitdsait be kell tartaniuk. A rend
vesz€lyeztetése esetén az osztalyfonok vagy az igazgatdé alkalmazza a biintetés
fokozatait. A tanodran kiviili foglalkozasokon (ha azok nem fakultativak) kotelezd a
részvétel. A tanoran kiviili foglalkozasokra a résztvevé tanuld koteles magaval hozni
didkigazolvanyat, TAJ-kartyajat, személyi igazolvanyat. Fennallo betegségérol,
rendszeresen szedett gyogyszerekrdl a vezetdt indulds eldtt a sziilének/gyermeknek
irasban tdjékoztatni kell. A programra befizetett elézetes 6sszeg még meglévo része
orvosi igazolas ellenében kozds megegyezéssel (sziill6 — osztalyfonok, vezetd)
fizethetd vissza. A tanoéran kiviili foglalkozasokat a résztvevok egyiitt kezdik, és
hazaérkezéskor egyiitt fejezik be, megszakitani nyomoés indokkal a mindenkori vezetd
engedélyével lehet.

Tomegkozlekedési eszkozok hasznalata esetén a tanuld koteles a csoporttal egyiitt
maradni, a kisérd, vezetd altal meghatarozott utvonalon kozlekedni. Amennyiben a
csoporttol elmarad, s nem tudja elérni a kisérdt, nem érzi magat biztonsagban, az adott
helyen mikodé hatésadg (metrd, vasut, rendOrség, biztonsagi szolgélat) segitségét
kérje. A didk koteles minden balesetveszélyes helyzetet keriilni (vonatablakon
kihajolni, ajtokat kinyitni, masik kocsiba atmenni stb.). A gyalogos kozlekedésben is
fokozott figyelem kivanatos, tekintve, hogy jellemzden ismeretlen helyen
tartdzkodnak.

Szeszesitalok, dohdnyzds és kabitoszerek fogyasztdsa
Az iskolaban, illetve az iskolan kiviili, iskolai rendezvényeken tilos a szeszesital
arusitasa és fogyasztasa.

Az iskola egész teriiletén tilos a dohanyzas. A szabalyokat ismételten megszegdkkel
szemben az iskola hatosagi eljarast kezdeményez.

A kébitoszer fogyasztasa, terjesztése, taroldsa mar biintetdjogi kategoria, igy a
hazirendben torténd megemlitése csak a rendkiviilli veszélyességére valo
figyelmeztetés miatt torténik. Ezen cselekmények esetén az iskola renddrségi eljarast
kezdeményez.

A dohanyzasra vonatkozo eljarasrend

a Torokszentmiklosi Reformatus Oktatasi Kozpont Székacs Elemér Gimnazium,
Technikum, Szakképzé Iskola és Kollégium minden tanuldjara, munkatarsara és
intézményben tartézkodora vonatkozoan

1. A dohanyzas az 1999. évi XLILI. tv. értelmében a kozforgalmu intézményekben és a
munkahelyeken csak nyilt téren, az intézmény bejaratatdl szamitott 5 méteres
tavolsadgon kiviil kijel6lt helyen engedhet6 meg. Ennek megfelelden az iskola egész
teriiletén szigoruan tilos a dohanyzas.
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A 18. éviiket betoltott tanuldk a nagysziinetben (10.05-10.20. kozott) és az 5-6-7. 6ra
utani szlinetekben az iskola taniigyi teriileten kiviili hatsé udvaranak elkiilonitett
részén dohdnyozhatnak, ligyelve arra, hogy ezt a helyet tisztan tartjak, a csikkeket a
szeméttaroloba gyljtik. A nagykorti tanuldk jogosultsdgukat a didkigazolvany
felmutatasaval kotelesek igazolni, melynek ellenérzése az udvaron tigyeletet ellato
tanar feladata.

A nagykort dohanyzo tanul6 koteles a felligyel6 tanarnak/tandrnak jelezni, ha kiskora
tanul6 dohanyzasat észleli.

Egyéb idében szamukra is tilos a dohdnyzas, mint ahogy a kiskoru tanulok részére az
egész nap folyaman. Amennyiben valamely tanuld az itt ismertetett szabalyokat
megszegi, akkor fegyelmi vétséget kovet el, amely fegyelmezd intézkedést, tobbszori
ismétlodés esetén fegyelmi eljarast von maga utdn. A hazirendet megszeg6 tanuldkkal
szemben az osztalyfondk a sorrendben kovetkezd fegyelmezd intézkedést koteles az
E-krétaban régziteni.

Az iskola felnétt dolgoz6i — munkarendjiikh6z illeszkedve- szintén a 2. pontban
ismertetett helyen és mddon dohdnyozhatnak.

A kollégista tanulok a tanitds utan a fentieckben meghatarozottak szerint
dohanyozhatnak.

A nem iskolai programokon, valamint hétvégi rendezvényeken a kiilsés partnerek
kozvetleniil az iskola vasutallomas fel6li keritésénél dohanyozhatnak (az iskola
Almasy uti utcafrontjat elhagyva), ligyelve arra, hogy ezt a helyet tisztan tartjak, a
csikkeket a telefonfiilke melletti szeméttaroloba gytijtik. Az adott programok feleldse,
vagy a partnerrel szerz0dést kotd, abban feleldsként megjelolt errdl koteles a partnert
tajékoztatni.

53



2.3.19. A tanuldk jutalmazasanak és fegyelmezésének formai, elvei

A tanulok jutalmazasa

A jutalmazas elvei

Azt a tanul6t, aki képességeihez mérten

- az osztaly, illetve az iskola érdekében kozosségi munkat végez,

- az iskolai, illetve az iskolan kiviili tanulmanyi, sport, kulturalis stb. versenyeken,
vetélkedokon, vagy eldadasokon, bemutatokon vesz részt,

- barmely méas modon hozzajarul az iskola jo hirnevének meg6rzéséhez és
noveléséhez, az iskola jutalomban részesiti.

- kimagasl6 tanulmanyi eredményért,

- palyazatokon valo sikerekeért,

- az iskolaért, kdrnyezetért végzett tarsadalmi munkaért
A jutalmazésokat az intézmény falitijsagjan és az iskola honlapjan kihirdetjiik.
Az a tanul9, akinek intézményi szinten is kiemelked6 a teljesitménye, (tanulmanyi és
kulturalis, valamint szakmai versenyek gy0ztes, az év tanuldja, az év sportoldja, az
iskolaért végzett kiemelkedd tarsadalmi munka részese), jutalmat a tanévzard
tinnepélyen az iskola kdzossége elott, nyilvanosan veszi at.

Az iskolai jutalmazas formai

Dicséret (osztalyfonoki, szaktanari)

szobeli

irasbeli

Tagintézmény vezetdi dicséret

szobeli

irasbeli

Neveldtestiileti dicséret

irasbeli

Az a 12. osztalyos tanulo, aki 4 éven at kiemelkedd tanulmanyi eredményt ért el,
oklevelet, ¢s ,,Sz¢kacs emlékplakettet” kap. A nevelOtestiilet hatarozata értelmében
veégzos didkjaink kimagaslo sportteljesitményért targyjutalomban részesiilnek.

Az iskolan kiviili versenyeken, vetélkedOkon, illetve eldadasokon, bemutatokon
eredményesen szerepld tanulok tagintézmény vezetdi dicséretben részesiilhetnek.

A dicséretet irasba kell foglalni, és azt a sziil6 tudomasara kell hozni.

.@..@..@

A tanulokkal szembeni fegyelmezo intézkedések

Az egyén elmarasztalasa

Felel6sségre vonas elvei:
Azt a tanulot, aki
¢ a hazirend el6irasait megszegi,
e a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos kotelességeit nem teljesiti (igazolatlanul mulaszt),
e vallalt feladatait hanyagul végzi,
e vagy barmely modon art az iskola jo hirnevének, elmarasztalasban lehet részesiteni.

Az iskolai elmarasztalas formai:

@® szaktanari, szakoktatoi figyelmeztetés
® osztalyfénoki figyelmeztetés
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® osztalyfonoki intés
® tagintézmény vezetdi figyelmeztetés
@® tagintézmény vezet6i intés

A biintetési fokozatok betartasatol el lehet tekinteni, ha sulyos kotelességszegést kovet el a
tanuld. Sulyos kotelességszegésnek mindsiil:

- az egészségre artalmas szerek (dohany, szeszesital, drog) iskolaba hozatala,
fogyasztasa;

- fegyver vagy fegyvernek mindsiil6 targy behozatala az iskolaba;

- aszandékos karokozas;

- aziskola neveldi ¢és alkalmazottai emberi méltosaganak sulyos megsértése;

- iskolatars bantalmazasa, emberi méltésagaban megaldzasa, zsaroldsa;

- az osztalyzatok, illetve a sziilGi alairds, orvosi igazolds meghamisitasa;

- tars vagy kozosség pénzének, értékeinek eltulajdonitasa.

Hérom beiras utan az érintett tanuldt fegyelmi elbeszélgetésre hivjuk be. Ujabb két beiras
utan behivjuk a szilot.

Fegyelmi biintetés ¢és sulyos kotelességszegés esetén a tanuld ellen a magasabb
jogszabalyokban eldirtak szerint fegyelmi eljaras indithato. A fegyelmi eljarast
egyeztetd eljards eldzheti meg. Errdl az intézmény féigazgatdja vagy a neveldtestiilet
dont.

A fegyelmi eljaras €s a fegyelmi targyalas pedagogiai célokat szolgal.

Kiszabhat6 fegyelmi biintetések:

- megrovas

- szigord megrovas

- meghatédrozott kedvezmények csokkentése

- athelyezés masik csoportba, osztalyba vagy iskoldba

- eltiltas a tanév folytatasatol

- kizaras az iskolabol.

Minden biintetdeljarast a torvényekben foglaltak szerint bonyolitunk le.

A biintetést az iskola irasba foglalja, és azt a sziild tudomasara hozza.
A tanulo altal elkészitett dologért jaro dijazas:

A koznevelési torvény eldirja, hogy a nevelési-oktatdsi intézmény, valamint a tanulod
kozotti eltéré megallapodds hidnydban a tanuld jogutddjaként a nevelési-oktatdsi
intézmény szerzi meg a tulajdonjogat minden olyan, a birtokaba keriilt dolognak, amelyet a
tanuld allitott elé a tanuldi jogviszonyabol eredd kotelezettségének teljesitésével
Osszefliggésben, feltéve, hogy az annak elkészitéséhez sziikséges anyagi és egyéb
feltételeket a nevelési-oktatasi intézmény biztositotta.

Amennyiben a nevelési-oktatasi intézmény a tulajdonaba keriilt dolog értékesitésével,
hasznositasaval bevételre tesz szert, a tanuldt dijazas illeti meg. A megfeleld dijazésban a
tanulod — tizennegyedik életévét be nem t6ltott tanuld esetén sziildje egyetértésével — €s a
nevelési-oktatasi intézmény allapodik meg. A megallapodds alapja minden esetben a
tanulo szellemi és fizikai teljesitményének mértéke, valamint a dolog létrehozasara
forditott becsiilt munkaidd. A dolog, szellemi termék értékesitését, hasznositasat kovetden
az intézmény vezetdje tajékoztatni koteles a tanulot az értékesités tényérdl és a bevétel
mértékérdl, majd irdsban koteles ajanlatot tenni a tanuld és az intézmény kozotti
megallapodasra vonatkozoéan. A megallapoddsnak tartalmaznia kell a dijazas mértékére
vonatkozo kitételt is. Egyetértés esetén a megallapodast mindkét fél (a kiskora tanuld
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esetében a sziild és a tanuld) alairja. Amennyiben a megallapodast illetden nem sziiletik
egyetértés, akkor tovabbi egyeztetéseket kell folytatni. Tovabbi megallapodas hianyaban a
dolog, szellemi termék tulajdonjoga visszaszall az alkotora.

2.3.20.

A tanuldk magatartasanak és szorgalmanak értékelési szempontjai

A magatartas elbiralasnak szempontjai:

- feleldsségérzet (tarsai, munkdja, munkaeszkozei irant)

- Onallosag (jo kezdeményezések)

- akozosség érdekében végzett munka (iskolai és iskolan kiviili)

- viselkedés (iskolaban, o6ran, 6ran kiviil, utcan, kozosségi megmozdulasokon),
- hangnem (tarsaival, tanaraival, mas felnéttekkel szemben)

A magatartasjegyek mindsitése

Az adott félév értékelése soran figyelembe kell venni a fegyelmez6 intézkedéseket
és a dicséreteket.

A tanuld magatartdsat és szorgalmat egymadstol fiiggetleniil kell elbiralni az adott
iddszakra vonatkoz6 beirasok tiikrében!

példas /5/ - aki jo kezdeményezéseivel segit tartalmasabba tenni a kozosségi

i6 14/ -

valtoz6 /3/ -

rossz /2/ -

¢letet. A tarsainak nyujtott segitségadasa onzetlen. Felndttekkel,
didktarsaival szemben fegyelmezett magatartdst tanusit, kulturalt
viselkedésével példat mutat. A hazirend eldirasait maradéktalanul
betartja.

aki a ra bizott feladatot kifogastalanul latja el, 6 maga azonban
felkérés nélkiill nem vallal feladatokat. Iskolai viselkedése
altalaban kifogastalan, a hazirendben leirt eldirasokat betartja.

aki a hazirendben leirtakat nem mindig tartja be, magatartasaval
tobbszOr zavarja a tantargyi oOrékat, és ezért tobbszori szaktanari
illetve osztalyfonoki figyelmeztetést vagy int6t kapott.

aki a hdazirend szabdlyait sulyosan®* megsérti, a tarsadalmi
normakkal Osszeiitkozésbe keriil, emiatt tobb tagintézmény
vezetdi figyelmeztetést vagy intét kapott. Fegyelmezetlenségével
rossz példat mutat tarsainak.

* A, sulyosan” kifejezés értelmezése: (pl. iskola teriiletén illetve azon kiviil szervezett
iskolai rendezvényeken torténo, drogozas, garazda viselkedés, verekedés, lopds,
nagyértékre elkovetett rongalas, az iskola hirnevének csorbitasa).

A szorgalom elbiralasnak szempontjai:

A szorgalom elbirdlasanak alapja az egyéni képességek és koriilmények
figyelembevételével a tanulményi munkéhoz vald viszony.

tanulmanyi eredmény

aktivitas a tandrai munkaban

a tan6rai munka rendszeres, pontos kiegészitése és gyakorlasa oran kiviil

az oran kiviil végzett egyéb rendszeres munka (didkkorok, szakkorok,
tanulmanyi verseny)
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A tanuldk szorgalmanak mindsitése

példas /5/ - akinek a tanitasi oradkra valod felkésziilése képességéhez mérten —

i6 14/

kifogastalan. Rendszeresen eldsegiti aktivitdsdval a tanitasi
folyamat  eredményességét.  Kiegyensulyozott  tanulményi
eredményt nyujt.

- aki iskolai munkajat teljesiti, vallalt feladatait elvégzi,
megfeleld figyelemmel részt vesz a tanitasi 6rak munkéjaban.

valtoz6 /3/ - aki nem folyamatos figyelemmel vesz részt a tanitasi oOrak

munkdjaban, kotelességét csak ismételt figyelmeztetés utan
teljesiti.

hanyag /2/ - aki képességéhez mérten keveset tesz tanulmanyi fejlédése

érdekében, a tanitdsi oOra munkdjdban nem vesz részt.
Kotelességét gyakran elmulasztja, munkajaban megbizhatatlan.
Teljesitménye valamely tantdrgybol eredménytelen, a tanuld
képességétol fiiggden (pl. SNI, BTMN).
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3. A HAZIREND ELFOGADASANAK ES MODOSITASANAK
SZABALYAI

A hazirend tervezetét a neveldk, a tanuldk ¢és a sziilok javaslatainak figyelembevételével
az intézmény foigazgatodja késziti el.

A hézirend elfogaddsa el6tt az intézmény fOigazgatdja bekéri a didkonkormanyzat
véleményét, valamint a sziiléi szervezet véleményét az elkészitett tervezettel
kapcsolatban.

A hazirendet a neveldtestiilet fogadja el nevelOtestiileti értekezleten.

Az érvényben levo hazirend modositasat — barmely neveld, sziild vagy tanuld javaslatara,
ha azzal egyetért — kezdeményezheti az intézmény fOigazgatdja, a nevelOtestiilet, a
didkonkormanyzat iskolai vezetdsége vagy a sziildi szervezet (kozosség) iskolai
vezetdsege.

A hazirend médositasat a fentiekben leirt modon kell végrehajtani.

4. ZARO RENDELKEZESEK

Minden — a hazirendben — nem emlitett esetben az igazgato és a tanitok, tanarok szava a
mérvado.

A hazirend, illetve az iskolai egyiittélés szabalyai sorozatos megszegésének végso biintetése
az iskoldbol valo eltanacsolas javasolasa.

A Reformatus Kozoktatasi Torvény (1995/1. Rtv.34. § (3) bekezdés) alapjan nem lehet az
iskola tanuldja az, aki e torvénnyel nem osszeegyeztetheté magatartast tanusit, illetve
olyan kozosségnek tagja, amely a torvénnyel dsszeegyeztethetetlen nézeteket hirdet.
Pedagogus vagy a koznevelési intézmény egyéb alkalmazottja ellen iranyuld, a tanulo
részérol elkovetett kozosségellenes vagy azzal fenyegetod cselekmények esetén sziikséges
teend6k

A tanul6 az iskola pedagdgusa vagy mas alkalmazottja ellen irdnyuld kozosségellenes
cselekményt kovet el vagy azzal fenyegetdzik, ha az iskolai, kozosségi egyiittélés
szabalyaival alapvetden ellentétes magatartast tanasit, amely sérti az iskola helyi
normadit €s a nevelési-oktatasi folyamatban résztvevd tanulok és pedagoégusok alapvetd
érdekeit. Ha a tanulo altal elkovetett kozosségellenes magatartas vagy az azzal torténd
fenyegetés blintetdjogi feleldsség hatdlya ala tartozik, a sziikséges hatdsagi bejelentést
haladéktalanul be kell nygjtani. Ha a kozosségellenes magatartds fegyelmi eljaras
hatalya ala tartozik, a fegyelmi eljarast a tudomésszerzéstdl szamitott nyolc napon beliil
meg kell inditani.

Ha a kozosségellenes magatartas vagy az azzal torténd fenyegetés nem mindsiil
szabalysértésnek vagy Dbiincselekménynek, akkor az intézmény igazgatéja a
cselekményr6l szold tudomasszerzéstél szamitott Ot napon beliil vizsgalatot

kezdeményez a kozosségellenes magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést vélhetéen
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megvalosito tanulo ellen, amelybe bevonja a tanul¢ sziileit. A vizsgalat lefolytatasara az
intézmény igazgatdja harom fés bizottsagot hoz 1étre, amelyet maga vezet. A vizsgalat
alapjan a bizottsagnak meg kell itélnie, hogy cselekedetével a tanulé megvaldsitotta-e a
kozosségellenes magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést. A vizsgalatban a
bizottsagnak meg kell allapitania, hogy az elkdvetett cselekmény biintetdjogi vagy
fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik-e vagy sem. Az elbiralaskor figyelembe kell venni,
hogy a cselekmény milyen mértékben veszélyezteti az iskolakdzosség vagy
osztalyk6zosség miikodését, az iskolai nevel6-oktatd munka nyugodt folytatasanak
feltételeit, milyen tanuldi, pedagogusi, munkavallaloi korre jelent fenyegetést, milyen
mértékben all szemben a szokasos tarsadalmi, iskolai kommunikacios eljarasokkal,
valamint a helyi szokasrenddel. A vizsgalatnak és az alkalmazand¢6 intézkedéseknek a
tovabbi hasonld cselekedetek megel6zését, valamint a kozosségellenes magatartast
megvalositd tanuld elszigetelését, az iskolai kozvélemény elitélé motivaciojat kell
szolgalniuk.

Ez a hazirend az iskola nevelGtestiiletének jovahagyasaval 1€p hatalyba.

A hazirendbe foglalt rendelkezésekkel egyetértett a nevel6testiilet, a Sziiloi Szervezet, €s
az iskolai diakonkormanyzat véleménynyilvanitasi jogat gyakorolta.

Jelen Hazirendet a Torokszentmiklési Reformatus Oktatasi Kozpont — Ovoda, Altalanos
Iskola, Gimnazium, Technikum, Szakképzd Iskola és Kollégium neveldtestiilete 2023.
aprilis 21-¢én elfogadta.

Az elfogadas tényét a nevelbtestiilet képviseldi az aldbbiakban hitelesitd aldirasukkal
tanusitjak.
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5. A TOROKSZENTMIKLOSI REFORMATUS OKTATASI KOZPONT -
OVODA, ALTALANOS ISKOLA, GIMNAZIUM, TECHNIKUM,
SZAKKEPZO ISKOLA, KOLLEGIUM és BOLCSODE
HAZIRENDJENEK ELFOGADASA ES JOVAHAGYASA

Nyilatkozat — Sziil6i Szervezet

A Torokszentmikldsi Reformatus Oktatasi Kozpont - Ovoda, Altalanos Iskola, Gimnazium,
Technikum, Szakképzd Iskola, Kollégium és Bolcsdde Sziiléi Szervezetének képviseletében
¢s felhatalmazasa alapjan aldirdsommal tanusitom, hogy a hazirend elkészitéséhez ¢és
elfogadasahoz eldirt véleményezési jogunkat gyakoroltuk.

Torokszentmiklos, 2023. aprilis 21.

Kontos Edit
szuloi szervezet elndke

Nyilatkozat - Diakonkormanyzat

A Torokszentmiklosi Reformétus Oktatdsi Kozpont - Székacs Elemér Gimnézium,
Technikum, Szakképzd Iskola és Kollégium Didkonkormdnyzatanak képviseletében és
felhatalmazasa alapjan aldirdsommal tantsitom, hogy a hdazirend elfogadasahoz eldirt
véleményezési jogunkat gyakoroltuk.

Torokszentmiklos, 2023. 4prilis 21.

Balogh Martin
didkonkormanyzat vezetdje
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1. sz. melléklet

Sziiléi/gondviseldi Nyilatkozat a Hazirend megismerésérél, és az abban foglaltak
tudomasul vételérol

Alulirott, .......cooiiiii , Mint ... (név, osztaly) tanulo
szlil6je/gondviseldje a Hazirendben foglaltakat megismertem, tudomasul veszem és annak
betartasat és gyermekemmel valo betartatasat magamra kotelezo érvénytinek tekintem.

| G S
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2. sz. melléklet

AZ ADOTT FOGLALKOZASRA ELOIRT MEGJELENESRE ES FELSZERELESRE
VONATKOZO SZABALYOK

10.

11.

12.

13.

14.

Eldirasok a mezogazdasagi gyakorlatokon hasznalatos 6ltozetre és felszerelésre

A gyakorlatokon kék, vagy z6ld szinti, két részes munkaruha hasznalata kotelezé. Utcai viselet,
még ha viseltes allapota miatt erre a célra szantak is, nem viselhet6 a foglalkozasokon.

A munkaruha tiszta, frissen mosott allapota kell, legyen. Annak érdekében, hogy az egymast
kovetd gyakorlatokon is eleget tegyen a tanuld eldbbi kotelezettségének, megfeleld szamii valto
munkaruha beszerzésérdl koteles tanévkezdésig gondoskodni.

Szennyezett ruhazatban a foglakozasokon részt venni nem lehet, a foglalkozast vezetd tanar
hianyzoként jeloli be a tanul6t az e-naploban.

A munkaruhan csak a hazirend altalanos szabalyai szerint lehet felirat. Tollal, filccel, vagy egyéb
eszkozzel, a tanulok altal az 6ltdzetre felvitt feliratok szennyezédésnek mindsiilnek és a 3. pont
szerint kell eljarni ez esetben.

A munkakabat alatt viselt polo, ing, pulover stb. vonatkozdsaban a fenti szabalyokat értelemszerti
eltéréssel kell alkalmazni.

Hosszl haju tanuldk, az esetleges balesetek megeldzése céljabol sapkat, vagy fejkendot kotelesek
viselni.

Uzemlatogatasokon, vagy laborgyakorlatokon a foglakoztatast vezetd tanar fehér kopeny és fehér
sapka hasznalatat is el6irhatja, melyrdl a tanuloénak kell gondoskodni. Az lizemlatogatasokat és a
laborgyakorlatokat, a tanarok el6zetesen bejelentik.

A foglalkozasokon zart fél, vagy magas szari, beflizott és bekotott cipdt kotelesek viselni a
tanulok. Amennyiben a foglakozas helyszine, illetve az id6jarasi koriilmények ezt sziikségessé
teszik, a tanuld gumicsizmat koteles viselni. Az el6irt labbeli beszerzésérdl a tanuld gondoskodik.

Tilos ¢és balesetveszélyes, a 6. pontban foglaltaktol eltéré kialakitasti labbeli viselete
foglalkozasokon pl. papucs szandal, bocskor stb.

A fenti eldirasoknak nem megfeleld, vagy csak részben megfeleld 6ltozetben a tanuld nem vehet
részt a foglakozasokon, hianyzoként kell az e-naploban rogziteni. Az 6ltdzetre és a felszerelésre
vonatkozd eldirasok betartasat a foglalkozas megkezdése eldtt ellendrzi a foglalkozast vezetd
tanar. A tapasztaltak fliggvényében a sziikséges intézkedéseket megteszi.

A tanulo eldirdsszerti 6ltozete alkalmazkodjon a végzendé munka sajatossagaihoz és az aktualis
id6sjarasi viszonyokhoz.

A tanulo, a gyakorlati foglakozasokrdl naplot koteles vezetni. A napldt minden foglalkozasra
magaval viszi, hogy annak naprakész vezetése ellendrizhetd legyen. A napld otthon hagyésa,
napra kész vezetésének elmulasztasa elégtelen jeggyel értékelhetd.

A tanuld, a gyakorlati foglakozasokon gytriit, 16g6 filbevaldt, az Oltdzeten kiviil viselt
nyaklancot, karkotot stb. nem viselhet. Amennyiben ezek viselésétdl a tanari utasitasra sem all el,
ugy a gyakorlati foglalkozason val6 részvételbol a tanulé ki kell zarni, €s igazolatlan hidnyzokét
kell az e-naploban rogziteni.

A fenti el6irasokat értelemszeriien kell alkalmazni a nyari 6sszefliggd gyakorlatok esetében is.
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Eloirasok az élelmiszeripari laboratéoriumi gyakorlatokon hasznalatos oltozetre és

felszerelésre

1. A labororatoriumi gyakorlatokon fehér hosszu ujju kopeny hasznalata kotelezo.

2. A kopeny tiszta, ép allapott legyen

3. A hosszii haju tanulok, baleset megeldzés céljabol, hajukat Osszefogva kotelesek viselni a
gyakorlat ideje alatt.

4. A tanul6 a gyakorlatokon gytirit, 10g6 fiilbevaldt, 6ltdzeten kiviil nyaklancot, karktot, miikormot
mell6zze.

5. A gyakorlatokon zart, lapos sarka cipd viselete kotelezd. Tilos €s balesetveszélyes ettdl eltérd
kialakitasu labbeli viselete. Pl. papucs, szandal, bocskor, stb.

6. A kopeny, labbeli és egyéb felszerelés beszerzésérol a tanuld kdteles gondoskodni.

7. Kotelezd egyéb felszerelés laboratdriumi gyakorlatokhoz:
o tankdnyv
e Ad-es méretii fiizet
o irdeszkoz
o szamologép (telefon nem lehet)
o vonalzo
o torlérongy (konyharuha)

8. Az eldirasoknak nem megfeleld vagy csak részben megfeleld 6ltdzetii tanuld a foglalkozason nem
vehet részt, és hianyzoként kertil rogzitésre az e-naploban.

9. Tankdnyv és flizet hianya esetén a tanuld az 6rai munkaban érdemi részt nem tud vallalni, ezért

elégtelen osztalyzattal értékelhetd.

Eloirasok az élelmiszeripari szakmai / iizemi gyakorlatokon hasznalatos oltozetre és
felszerelésre

1. A szakmai, iizemi gyakorlatokon fehér ruhazat hasznalata kotelezo.
2. Ennek részei: fehér polo, fehér nadrag, fehér sapka, fehér cipo.

3. A tanul6 ruhazata tiszta, ép allapota legyen, ne legyen szennyezett.
4

A hosszi haju tanuldk, baleset megel6zés céljabol, hajukat Gsszefogva kotelesek viselni a
gyakorlat ideje alatt és sapkaval, hajhaloval, kend6vel lefedni.

5. A gyakorlatokon barminemii ékszer, illetve mikorom, valamint koromlakk viselése
mell6zendd, a kormoknek tisztanak és rovidnek kell lennie!

6. A gyakorlatokon zart, lapos sarku cipd viselete kotelezd. Tilos €s balesetveszélyes ettdl eltérd
kialakitasu labbeli viselete. Pl. papucs, szandal, bocskor, stb.

7. A ruhazat, labbeli és egyéb felszerelés beszerzésérol a tanuld kdteles gondoskodni.

8. Kotelezd egyéb felszerelés szakmai gyakorlatokhoz:
o tankonyv
e Ad-es méretli flizet
o irdeszkoz
o szamologép (telefon nem lehet, kivéve tanari engedély esetén)

9. Az eldirasoknak nem megfeleld vagy csak részben megfeleld 6ltozetii tanulod a foglalkozason
nem vehet részt, és hianyzoként keriil rogzitésre az e-naploban.
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3. sz. melléeklet
NYILATKOZATOK

A tanulok torvényes képviseldi irdsos nyilatkozatuk alapjan jogosultak hozzaférési
lehetdséget kapni az iskoldban hasznalatos elektronikus naplohoz.

Nyilatkozat
(kérjiik nyomtatott bettivel kitolteni)
Alulirott,
NV
57103 11 0 LA
JLIC=] 1=3 0] 1
[ 0T T ST

biintetdjogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy a fenti adatok a valésagnak megfelelnek,
tovabba rendelkezem,

YETMEK NEVE, OSZEALYA:  .oiiiiiiiiiiii ettt b e e e s nnneen
YETMEK NEVE, OSZEALYA:  ..iiiiiiiiiiiii ittt b e e e neennneen
YETMEK NEVE, OSZEALYA:  ..iiiiiiiiiiiiiii ettt e e neennneen

a Torokszentmikldsi Reformatus Oktatasi Kozpont - Székacs Elemér Gimnazium, Technikum,
Szakképz6 Iskola és Kollégium(5200 Torokszentmiklos, Almasy u. 50) intézménybe jaro
gyermek(ek) gondviseldi jogaval, ezért kérem, hogy szamomra az iskola altal lizemeltetett
elektronikus napldjahoz biztositsanak hozzaférést.

Jelen nyilatkozatommal kifejezetten hozzajarulok ahhoz, hogy a megadott adataimat a
Torokszentmiklosi Reformatus Oktatasi Kdzpont- Ovoda, Altalanos Iskola, Gimnéazium,
Technikum, Szakképzo Iskola és Kollégium az elektronikus napld iizemeltetése kapcsan kezelje.
Adataimban ¢és jogallasomban bekovetkezd valtozasokrol haladéktalanul tajékoztatom az
intézményt. Tudomasul veszem, hogy a megismert adatokkal torténd visszaéléssel a 2011. évi
CXIL. sz. torvénybe 1itkdz0 jogsértést kovetek el.

Belépési azonositOm (ha VOIL): ......ooiiiiiiiii it

| G S
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4, sz. melléeklet
A hetesek feladatai

A heteseket az osztalyfonok osztja be - dltalaban a névsor szerint - elére legalabb két

hétre. Ha a kijelolt hetesek valamelyike hianyzik, feladatait a névsorban kovetkez6 tanulod

latja el. Osztott 6rak esetén, ha a kijelolt hetesek egyike sincs a csoportban, a névsor

szerint kovetkez6 tanuld végzi a hetes feladatait.

N o g s~ wDd e

Jelenti az iigyeletes tanarnak, ha a sziinetben az osztalyteremben rendbontas torténik.
Tanitasi ora eldtt gondoskodik a terem rendjérol.

Biztositja a szivacsot, a krétat.

Tisztan tartja a tablat.

Szelldzteti a termet.

Meglocsolja a viragokat.

Minden tanitési ora elott szdmba veszi a hianyzé tanulokat és a hidnyzasokrdl jelentést
tesz az orat vezetd tanarnak.

A tanar megérkezéséig feliigyel az osztaly rendjére, a fegyelmezetlen tanulokat
figyelmezteti.

Ha a becsengetés utan 10 percig nem megy be tanar az osztalyba, jelenti a tanariban

vagy az igazgatdsagon.

10. A tanteremben észlelt rongalast a legrovidebb iddn beliil jelzi az osztalyfonoknek.

11. Gondoskodik az utolso tanitasi 0ra utan az osztalyterem rendbetételérdl

(villanyleoltas, fiitOtest takarékra allitasa, ablakzaras, tablatorles).

A hetesi feladatok elhanyagolasa fegyelmi vétségnek mindsiil.
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5. sz. melléklet

A MI ISKOLANKBAN...(Etikai kédex)

A jogi eszkdzokkel nem szabalyozhat6 elvarasainkat a hazirenden kiviil fogalmazzuk meg.
Kériink Benneteket, hogy ezen iratlan szabalyokat mindig tartsatok szem el6tt, s tegyétek
iskolankat a tanitds-tanulds olyan szinterévé, ahova kellemes belépni, a mindennapokat
eltolteni.

Ezek a szempontok, inkabb kérések és jo tanacsok, €s azt szolgéljdk, hogy ne iitkdzziink
Iépten-nyomon problémakba és fesziiltségeket teremt6 helyzetekbe.

Elvarasaink
© Neveldidet, az iskola dolgozoéit, felndtt ismerdseidet tisztelettudéan koszontsd az

OO OOOLOOEDL B® GOOLLHOOLOLOGOG

iskolaban és az iskolan kiviil!

Légy mindig udvarias és segitékész a felnéttekkel, idésebbekkel, kisebbekkel!

Mindig segitsd fiatalabb tarsaidat!

A folyosokon és az udvaron kulturéltan kozleked;!

Vigyézz tarsaid egészségére!

Ne verekedj!

Védd meg a kisebbeket!

Ne Onbiraskod;!

Ne besz¢€lj cstinyan, ne hasznalj tragar kifejezéseket!

Udvariasan nyilvanits véleményt!

Ha baratod, baratndd van, akkor az iskolaban akar az iskolan kiviili viselkedésetekkel
ne Iépjétek at a jo izlés hatarat!

Fogadd el, ha egy felndtt vagy neveld 6ltozkddésedben kifogasolhatot tapasztal, és azt
tudomasodra hozza!

Az iskola épiiletében ne viselj sapkat, kapucnit!

Ne egyél, ne igyal, ne ragdzz az 6ran!

Ne hozz az iskolaba figyelemelvond targyakat és jatékokat!

Tanitéasi orak alatt mell6zd a telefonhasznalatot!

Internetes k6zosségi oldalon az érintett engedélye nélkiil ne tolts fel dokumentumokat.
Ha rendbontasrol, helytelen viselkedésrdl tudomast szerzel, kotelességed felndttet
értesiteni, vagy felnott segitését kérni.

Figyelmeztesd az illemhelyiséget nem rendeltetésszerlien hasznalo tarsaidat!
Kirandulason, tdborban viselkedj példamutatdan!

Légy biiszke arra, hogy iskolank tanulgja lehetsz!
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6. A TOROKSZENTMIKLOSI REFORMATUS OKTATASI KOZPONT -
OVODA, ALTALANOS ISKOLA, GIMNAZIUM, TECHNIKUM,
SZAKKEPZO ISKOLA, KOLLEGIUM és BOLCSODE
HAZIRENDJENEK ELFOGADASA ES JOVAHAGYASA

Nyilatkozat — Sziil6i Szervezet

A Torokszentmikldsi Reformatus Oktatasi Kozpont - Ovoda, Altalanos Iskola, Gimnazium,
Technikum, Szakképzd Iskola, Kollégium és Bolcsdde Sziildi Szervezetének képviseletében
¢s felhatalmazasa alapjan aldirdsommal tanusitom, hogy a hézirend elkészitéséhez ¢s
elfogadasahoz eldirt véleményezési jogunkat gyakoroltuk.

Torokszentmiklos, 2023. aprilis 21.

Kontos Edit
szuloi szervezet elndke

Nyilatkozat - Diakonkormanyzat

A Torokszentmiklosi Reformétus Oktatdsi Kozpont - Székacs Elemér Gimnéazium,
Technikum, Szakképzd Iskola és Kollégium Didkonkormdnyzatanak képviseletében és
felhatalmazasa alapjan aldirdsommal tanuasitom, hogy a hdézirend elfogadasahoz el6irt
véleményezési jogunkat gyakoroltuk.

Torokszentmiklos, 2023. aprilis 21.

Balogh Martin
diakonkormanyzat vezetdje
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1. sz. melléklet

Sziiléi/gondviseldi Nyilatkozat a Hazirend megismerésérol, és az abban foglaltak
tudomasul vételérol

Alulirott, .......cooiiiii , Mint ... (név, osztaly) tanulo
szlil6je/gondviseldje a Hazirendben foglaltakat megismertem, tudomasul veszem és annak
betartasat és gyermekemmel valo betartatasat magamra kotelezo érvénytinek tekintem.

| G S
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2. sz. melléklet

AZ ADOTT FOGLALKOZASRA ELOIRT MEGJELENESRE ES FELSZERELESRE
VONATKOZO SZABALYOK

El6irasok a mezdgazdasagi gyakorlatokon hasznalatos dltozetre és felszerelésre

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

217.

28.

A gyakorlatokon kék, vagy zold szind, két részes munkaruha hasznalata kotelezd. Utcai viselet,
még ha viseltes allapota miatt erre a célra szantak is, nem viselheto a foglalkozasokon.

A munkaruha tiszta, frissen mosott allapoti kell, legyen. Annak érdekében, hogy az egymaést
kovetd gyakorlatokon is eleget tegyen a tanuld eldbbi kotelezettségének, megfeleld szamii valto
munkaruha beszerzésérdl koteles tanévkezdésig gondoskodni.

Szennyezett ruhazatban a foglakozasokon részt venni nem lehet, a foglalkozast vezetd tanar
hianyzoként jeloli be a tanul6t az e-naploban.

A munkaruhan csak a hazirend altalanos szabalyai szerint lehet felirat. Tollal, filccel, vagy egyéb
eszkozzel, a tanulok altal az 6ltdzetre felvitt feliratok szennyezédésnek mindsiilnek és a 3. pont
szerint kell eljarni ez esetben.

A munkakabat alatt viselt polo, ing, pulover stb. vonatkozdsaban a fenti szabalyokat értelemszerti
eltéréssel kell alkalmazni.

Hosszl haju tanuldk, az esetleges balesetek megeldzése céljabol sapkat, vagy fejkendot kotelesek
viselni.

Uzemlatogatasokon, vagy laborgyakorlatokon a foglakoztatast vezetd tanar fehér kopeny és fehér
sapka hasznalatat is el6irhatja, melyrdl a tanulénak kell gondoskodni. Az ilizemlatogatasokat és a
laborgyakorlatokat, a tanarok el6zetesen bejelentik.

A foglalkozasokon zart fél, vagy magas szar, beflizott és bekotott cipdt kotelesek viselni a
tanulok. Amennyiben a foglakozas helyszine, illetve az iddjarasi koriilmények ezt sziikségessé
teszik, a tanuld gumicsizmat koteles viselni. Az eldirt 1abbeli beszerzésérol a tanuld gondoskodik.

Tilos ¢és balesetveszélyes, a 6. pontban foglaltaktol eltéré kialakitasti labbeli viselete
foglalkozasokon pl. papucs szandal, bocskor stb.

A fenti eldirasoknak nem megfeleld, vagy csak részben megfeleld 6ltozetben a tanuld nem vehet
részt a foglakozdsokon, hianyzoként kell az e-naploban rogziteni. Az 6ltdzetre és a felszerelésre
vonatkozd elGirasok betartasat a foglalkozads megkezdése elétt ellenérzi a foglalkozast vezetd
tanar. A tapasztaltak fliggvényében a sziikséges intézkedéseket megteszi.

A tanul6 eldirasszerii 6ltozete alkalmazkodjon a végzendd munka sajatossdgaihoz és az aktudlis
id6sjarasi viszonyokhoz.

A tanulo, a gyakorlati foglakozasokrdl naplot koteles vezetni. A naplét minden foglalkozasra
magéval viszi, hogy annak naprakész vezetése ellenérizhetd legyen. A napld otthon hagyasa,
napra kész vezetésének elmulasztasa elégtelen jeggyel értékelhetd.

A tanul6, a gyakorlati foglakozasokon gytrit, 16g6 fiilbevaldt, az oOltdzeten kiviil viselt
nyaklancot, karkotot stb. nem viselhet. Amennyiben ezek viselésétdl a tanari utasitasra sem all el,
ugy a gyakorlati foglalkozason vald részvételbol a tanuld ki kell zarni, €s igazolatlan hianyzokét
kell az e-naploban rogziteni.

A fenti eléirasokat értelemszeriien kell alkalmazni a nyari 6sszefliggé gyakorlatok esetében is.
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Eloirasok az élelmiszeripari laboratéoriumi gyakorlatokon hasznalatos oltozetre és
felszerelésre

10.
11.
12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

A labororatoriumi gyakorlatokon fehér hosszl ujji kopeny hasznalata kotelezo.
A kopeny tiszta, ép allapotu legyen

A hosszil haju tanulok, baleset megelézés céljabol, hajukat Osszefogva kotelesek viselni a
gyakorlat ideje alatt.

A tanul6 a gyakorlatokon gytirtit, 10go fiilbevalot, 6ltozeten kiviil nyaklancot, karkotdt, mitkormot
nem viselhet. Amennyiben ezek viselésétdl tanari utasitdsra sem all el, Ggy a gyakorlati
foglalkozason valo6 részvételbdl a tanulo kizarhato és hidnyzasa igazolatlanként keriil rogzitésre.

A gyakorlatokon zart, lapos sarkt cipé viselete kotelezd. Tilos és balesetveszélyes ettdl eltérd
kialakitasu labbeli viselete. Pl. papucs, szandal, bocskor, stb.

A kopeny, labbeli és egyéb felszerelés beszerzésérol a tanuld koteles gondoskodni.

Kotelezd egyéb felszerelés laboratériumi gyakorlatokhoz:
o tankdnyv

o Ad-es méretii fiizet

o irdeszkoz

o szamoldgép (telefon nem lehet)

e vonalz6

o torlérongy (konyharuha)

Az eldirasoknak nem megfelel6 vagy csak részben megfeleld 6ltdzetli tanuld a foglalkozason nem
vehet részt, és hianyzoként keriil rogzitésre az e-naploban.

Tankonyv és fiizet hianya esetén a tanulé az 6rai munkaban érdemi részt nem tud vallalni, ezért
elégtelen osztalyzattal értékelhetd.
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Eloirasok az élelmiszeripari szakmai / iizemi gyakorlatokon hasznalatos oltozetre és
felszerelésre

10.
11.
12.
13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.

A szakmai, iizemi gyakorlatokon fehér ruhdzat hasznalata kotelezd.
Ennek részei: fehér polo, fehér nadrag, fehér sapka, fehér cipd.
A tanul6 ruhazata tiszta, ép allapott legyen, ne legyen szennyezett.

A hosszt haju tanuldk, baleset megel6zés céljabol, hajukat Osszefogva kotelesek viselni a
gyakorlat ideje alatt és sapkaval, hajhaloval, kendével lefedni.

A gyakorlatokon barminemt ékszer, illetve miikdrom, valamint kéromlakk viselése TILOS, a
kormoknek tisztanak és rovidnek kell lennie!

Amennyiben a tanuld ezek viselésétdl tanari utasitasra sem all el, Ggy a gyakorlati
foglalkozason valo részvételbdl a tanuld kizarhaté és hidnyzasa igazolatlanként kerdil
rogzitésre.

A gyakorlatokon zart, lapos sarku cipd viselete kotelezd. Tilos és balesetveszélyes ettdl eltérd
kialakitasu labbeli viselete. P1. papucs, szandal, bocskor, stb.

A ruhazat, labbeli és egyéb felszerelés beszerzésérdl a tanulo koteles gondoskodni.

Kotelezo egyéb felszerelés szakmai gyakorlatokhoz:
. tankonyv
o Ad-es méretii fiizet
o irdeszkdz
o Szamologép (telefon nem lehet, kivéve tanari engedély esetén)

Az eléirasoknak nem megfeleld vagy csak részben megfeleld 6ltdzetli tanuld a foglalkozason
nem vehet részt, és hidnyzoként keriil rogzitésre az e-naploban.
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3. sz. melléeklet
NYILATKOZATOK

A tanulok torvényes képviseldi irdsos nyilatkozatuk alapjan jogosultak hozzaférési
lehetdséget kapni az iskoldban hasznalatos elektronikus naplohoz.

Nyilatkozat
(kérjiik nyomtatott bettivel kitolteni)
Alulirott,
NV
57103 11 0 LA
JLIC=] 1=3 0] 1
[ 0T T RO

biintetdjogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy a fenti adatok a valésagnak megfelelnek,
tovabba rendelkezem,

YETMEK NEVE, OSZEALYA:  .oiiiiiiiiiiii ettt b e e e s nnneen
YETMEK NEVE, OSZEALYA:  ..iiiiiiiiiiiii ittt b e e e neennneen
YETMEK NEVE, OSZEALYA:  ..iiiiiiiiiiiiiii ettt e e neennneen

a Torokszentmiklosi Reformatus Oktatasi Kozpont - Székacs Elemér Gimnazium, Technikum,
Szakképz6 Iskola és Kollégium(5200 Torokszentmiklos, Almasy u. 50) intézménybe jaro
gyermek(ek) gondviseldi jogaval, ezért kérem, hogy szamomra az iskola altal lizemeltetett
elektronikus napldjahoz biztositsanak hozzaférést.

Jelen nyilatkozatommal kifejezetten hozzajarulok ahhoz, hogy a megadott adataimat a
Torokszentmiklosi Reformatus Oktatasi Kdzpont- Ovoda, Altalanos Iskola, Gimnézium,
Technikum, Szakképz6 Iskola és Kollégium az elektronikus naplo tizemeltetése kapcsan kezelje.
Adataimban ¢és jogallasomban bekovetkezd valtozasokrol haladéktalanul tajékoztatom az
intézményt. Tudomasul veszem, hogy a megismert adatokkal torténd visszaéléssel a 2011. évi
CXIL. sz. torvénybe 1itkdz0 jogsértést kovetek el.

Belépési azonositom (ha VOI): .........oviiiiiiiie e

| G S

AT, e
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4, sz. melléeklet
A hetesek feladatai

A heteseket az osztalyfonok osztja be - dltalaban a névsor szerint - elére legalabb két

hétre. Ha a kijelolt hetesek valamelyike hianyzik, feladatait a névsorban kovetkez6 tanulod

latja el. Osztott 6rak esetén, ha a kijelolt hetesek egyike sincs a csoportban, a névsor

szerint kdvetkezo tanuld végzi a hetes feladatait.

12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

19.

20.

21.
22.

Jelenti az tigyeletes tanarnak, ha a sziinetben az osztalyteremben rendbontas torténik.
Tanitasi ora eldtt gondoskodik a terem rendjérol.

Biztositja a szivacsot, a krétat.

Tisztan tartja a tablat.

Szelldzteti a termet.

Meglocsolja a viragokat.

Minden tanitési ora elott szdmba veszi a hianyzé tanulokat és a hidnyzasokrdl jelentést
tesz az orat vezetd tanarnak.

A tanar megérkezéséig feliigyel az osztaly rendjére, a fegyelmezetlen tanulokat
figyelmezteti.

Ha a becsengetés utan 10 percig nem megy be tanar az osztalyba, jelenti a tanariban
vagy az igazgatdsagon.

A tanteremben észlelt rongalast a legrovidebb iddn beliil jelzi az osztalyfonoknek.
Gondoskodik az utolso tanitasi 6ra utan az osztalyterem rendbetételérdl

(villanyleoltas, fiitOtest takarékra allitasa, ablakzaras, tablatorlés).

A hetesi feladatok elhanyagolasa fegyelmi vétségnek mindsiil.
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5. sz. melléklet

A MI ISKOLANKBAN...(Etikai kédex)

A jogi eszkdzokkel nem szabalyozhat6 elvarasainkat a hazirenden kiviil fogalmazzuk meg.
Kériink Benneteket, hogy ezen iratlan szabalyokat mindig tartsatok szem el6tt, s tegyétek
iskolankat a tanitds-tanulds olyan szinterévé, ahova kellemes belépni, a mindennapokat
eltolteni.

Ezek a szempontok, inkabb kérések és jo tanacsok, és azt szolgéljak, hogy ne {itkdzziink
Iépten-nyomon problémakba és fesziiltségeket teremt6 helyzetekbe.

Elvarasaink
© Neveldidet, az iskola dolgozoéit, felndtt ismerdseidet tisztelettudéan koszontsd az

OO OOOLOOEDL B® GOOLLHOOLOLOGOG

iskolaban és az iskolan kiviil!

Légy mindig udvarias és segitdékész a felnéttekkel, idésebbekkel, kisebbekkel!

Mindig segitsd fiatalabb tarsaidat!

A folyosokon és az udvaron kulturéltan kozleked;!

Vigyézz tarsaid egészségére!

Ne verekedj!

Védd meg a kisebbeket!

Ne Onbiraskod;!

Ne besz¢€lj cstinyan, ne hasznalj tragar kifejezéseket!

Udvariasan nyilvanits véleményt!

Ha baratod, baratndd van, akkor az iskolaban akar az iskolan kiviili viselkedésetekkel
ne Iépjétek at a jo izlés hatarat!

Fogadd el, ha egy felndtt vagy neveld 6ltozkddésedben kifogasolhatot tapasztal, és azt
tudomasodra hozza!

Az iskola épiiletében ne viselj sapkat, kapucnit!

Ne egyél, ne igyal, ne ragdzz az 6ran!

Ne hozz az iskolaba figyelemelvond targyakat és jatékokat!

Tanitéasi orak alatt mell6zd a telefonhasznalatot!

Internetes ko6zdsségi oldalon az érintett engedélye nélkiil ne tolts fel dokumentumokat.
Ha rendbontasrol, helytelen viselkedésrdl tudomast szerzel, kotelességed felndttet
értesiteni, vagy felnott segitését kérni.

Figyelmeztesd az illemhelyiséget nem rendeltetésszerlien hasznalo tarsaidat!
Kirandulason, tdborban viselkedj példamutatdan!

Légy biiszke arra, hogy iskolank tanuldja lehetsz!
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1. sz. melléklet

Noé Bolcsode

Hazirend
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Kedves Sziilok!

Kérem, hogy az alabbiakban megfogalmazott Hézirendet figyelmesen olvassdk végig és a

gyermekek érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara.

Intézmény Fenntartdja: Torokszentmiklosi Reformatus Egyhdzk6zség
Tagintézmény neve: Bethlen Gabor Ovoda és Noé Bolcséde
Székhelye: 5200 Torokszentmiklos, Kutas Bélint utca 3.
Telefon: +36 30 212 9795

Email: bethlenovi@gmail.com
Tagintézmény-igazgato: Varga Timea
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I. Bevezeto rendelkezések

> A hazirend célja és feladata

A hazirendben foglalt eléirasok célja biztositani a bolcséde torvényes miikodését, a bolesddei
nevelés ¢és gondozas zavartalan megvaldsitdsat, valamint a kisgyermekek bolcsddei

csoportjaban ¢életiik megszervezését.

> A hazirend hatdlya

Kiterjed a bolcsédébe felvett kisgyermekek sziileire, az intézményben dolgozo

kisgyermekneveldkre és alkalmazottakra.

> A hazirend nyilvdnossdga

A hézirend eldirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (sztildknek, valamint a bolcsdde

alkalmazottainak) ismernie kell.
A hazirend egy-egy példanya megtekinthetd:

- a bolcsdde nevelési egységének gyermekoltdzojében/atadoban,

- a bolcsdde vezetdjénél,

- a hézirend egy példanyat a bolcsddébe torténd felvételkor a sziilének at kell
adni, és a sziilének nyilatkoznia kell annak elfogadasardl,

-az ujonnan elfogadott vagy moddositott hazirend eldirdsairél a
bolcsddevezetdnek kotelessége a sziiléket tajékoztatni,

- a hdzirendrdl minden érintett tdjékoztatast kérhet a bolcséde vezetdjétdl,

I1. Altalanos tudnivalok

»> A bolcséde a gyermekek ellatasat — nevelését, gondozasat, feliigyeletét, étkeztetését - a
sziilok munkavégzésének, munkaerd piaci részvételt eldsegitdé programban, képzésben
valo részvételének, betegségének idejére biztositja, valamint egyéb okbol, ha a
gyermek napkozbeni ellatasar6l nem tudnak a gyermek csalddjadban megfeleléen
gondoskodni.

» A bolcs6édénk 20 hetes kortdl 3 éves korig biztositja a kisgyermekek napkdzbeni

ellatasat, gondozasat és nevelését.
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Amennyiben a gyermek a 3. életévét betoltotte, a gondozéasi nevelési év végéig
(augusztus 31.) maradhat a bolesédében.

Amennyiben a kisgyermek még nem érett az 6vodai nevelésre és a bolcsddeorvos - a
kisgyermekneveldvel, bolcsédevezetével egyeztetve - ezt javaslataval megerdsiti, a
gyermek 4. ¢letévének betoltését kovetd augusztus 31-ig tovabb gondozhaté a
bolcsddében.

Amennyiben a csaldd életében, a gyermek napkdzbeni feliigyeletének biztositasaval
kapcsolatban jelentds valtozas kovetkezik be — PL.: testvérsziiletés, valamelyik sziild
munkanélkiilisége -, arr6l a bolcsdde vezetdjét mieldbb értesiteni sziikséges. A
gyermek bolcsddei ellatdsdnak tovabbi feltételeir6l a csalad, a gyerek sajat
kisgyermekneveldje és a bolcsddevezetd kozos megbeszélésen dont.

Bolcsddei csoportban az a — 20 hetest6l 3éves koru - kisgyermek gondozhato, aki nem
veszélyezteti Onmaga €s tarsai testi éps€gét.

A bolcséde eredményes neveld, gondozé munkdjahoz a kisgyermekneveldk
tevékenységén kiviil a miikodést eldsegitd egyéb kozalkalmazottak (bolcsddei dajka,
¢lelmezésvezetd, konyhai dolgozok és kisegitdk) munkdja is szlikséges, akik sziikség

esetén rovid ideig maguk is a gyermek csoportokban tartozkodhatnak.

.Fontos tudnivalok

1. A boleséde hétfotol péntekig reggel 06:00-tol 17:00-ig fogadja a gyermekeket.

2. Kérjiik, hogy 8,00 és 8,30 ora kozott ne zavarjak a reggelizést. Lehetdség van a
késObbi érkezésre is, de ebben az esetben reggelit nem biztositunk.

3. A gyermekek hazavitelérél 17.00 O6raig gondoskodjanak. A  bolcsdde
iinnepnapokon és a hivatalos munkasziineti napokon zarva tart.

4. A téli zéarast a sziilok el6zetesen felmért igényeihez igazodva - a fenntartd
allapithatja meg, melyrdl a sziiloket minden év november 30-ig tjékoztatjuk.

5. A nyari zarast, a fenntart6 allapitja meg, melyrdl a sziildket minden év februar 15-
ig tajékoztatjuk.

6. A bolcsdde évi 1 nevelés nélkiili munkanapot tart (Bolcsédék Napja), melyrdl a
sziiloket eldzetesen tajékoztatja.

7. A bolecsddei atadoban minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhdk tarolasara.

Kérjik, hogy a legsziikségesebb dolgokat taroljdk a szekrényben, mert a
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

bolcsddében hagyott, illetve a gyermek személyes targyaiért feleldsséget nem
vallalunk.

Reggel a sziild oltozteti 4t gyermekét a sajat jatszoruhdjaba, majd a gyermek
fejlettségi  szintjétdl fiiggden felkinalja a bili vagy a WC hasznalatat. A
kézmosasban, fésiilkodésben segit, tisztan, rendezetten adja at a gondozoénonek.
Téjékoztatast ad a gyermek hogylétérdl, a vele kapcsolatos otthoni eseményekrol.
A gyermek délutani tadvozasakor a gondozond beszamol a napi eseményekrol.
Ismét a sziilo 6ltdzteti at gyermekét.

A bolcs6débdl a gyermeket csak a sziild vagy altala irdsban meghatalmazott
személy viheti el. 14 éven aluli személy a feladattal nem bizhat6é meg.

18 éven aluli fiatalkoru személynek a gyermek, csak a sziild nyilatkozataval
adhato ki.

A gyermek altal hasznalt ruhanemiibe, cipObe kérjiik a gyermek nevét (jelét)
beirni, hogy ne lehessen 0sszecserélni.

A Dbolcsddében csak egészséges gyermek hozhatd. A kozosség érdekében lazas
(37,5 és ennél magasabb hdmérsékletil), antibiotikumot szedd, vagy fertézésre
gyanus gyermek a bolcs6dét nem latogathatja. A csaladban el6fordulo fert6zd
megbetegedést kérjlik jelezni.

A gyermek gyogyszer és ételérzékenységeérdl a sziilo az lizend fiizetben irasban
nyilatkozni sziveskedjék. A kivizsgalas eredményét kérjiikk bemutatni.

Ha a sziil6 a gyermekét betegség vagy mas ok miatt nem viszi a bdlcs6débe, a
tavolmaradas okat 24 6ran beliil kozdlje a bolcséde vezetdvel.

Ha a gyermek napkdzben megbetegszik a bolcsddében, a kisgyermekneveldnek
kotelessége értesiteni a sziildt, illetve a hozzatartozot. Ebben az esetben kérjiik,
minél el6bb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérdl és orvosi ellatasarol. A gyors
elérhetdséghez feltétleniil sziikséges a pontos lakcim és telefonszam. Keérjiik,
hogyha ebben valtozas all be, azt idoben jelezzék a csoport kisgyermekneveldi
fele.

Betegség miatti hidanyzas utdn, a bolcsdde, csak gyermekorvosi igazolassal
latogathat6. 15/1998.(IV.30) NM rendelet 38.§ (1)

Ha a gyermek 4 hétig folyamatosan tavol marad a bolcsddétdl, s ez 1dd alatt a
sziild nem ¢l jelzéssel a hidnyzas okardl €s a visszatérés varhatd idépontjarol, ugy

a gyermeket a bolcs6débdl kimaradottnak tekintjiik.
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19. A bolcs6dében a kozétkeztetésrdl szolo 37/2014. (IV.30.) EMMI rendeletnek
megfelelden torténik a gyermekek étkeztetése.

20. A gyermekek étkeztetésére a csoportszobakban taldlhatd, gyermekasztalok és
székek hasznélhatoak. A bolcsdde mas helyiségeit erre a célra, kérjiikk higiénés
szempontok miatt, ne hasznaljak.

21. A bolcséde intézményi aktualis téritési dijai és azok fizetési hatarideje az atado
hirdet6 tablajan megtalalhatoak.

22. A gyermek betegsége esetén, a bolcsddétdl valo tdvolmaradas elsé napjan, nem all
modunkban az étkezési dijat visszatériteni, igy a gyermek elsé napos hidnyzasa
téritéskoteles.

23. A gyermek ebédje 11:30 és 12 o6ra kozott, uzsonndja a tdlalokonyhanal atveheto.

24. A gyermekek sziiletésnapjanak megiinneplésére, illetve mas linnepek megtartasara
lehetdség van a bolcsédében. Ezekre az eseményekre, a sziilok altal felajanlott
siitemények csak cukrasziizemben készitettek lehetnek, melyet szamlaval igazolni
kell.

25. A bolcsdde biztositja a sziild szamara, - idopont egyeztetés utan — a beszokatési
1dén tilmenden is a bdlcsddei €letbe vald betekintést. Informaciocserét az iizend
flizetbe valo bejegyzéssel biztositunk.

26. A HAZIREND megtartasa minden sziilé szamara kotelez6, megszegése a gyermek
bolcsddébdl valod kizardsat vonja maga utan.

27. Az intézmény felszerelési targyait, eszkozeit, az ellatott gyermekek és sziileik,
valamint a bolcs6de dolgozdi kotelesek rendeltetésszerlien hasznélni és a
szandékos, nem szandékos karokozasért anyagi feleldsséget vallalni. A bolcséde
tulajdonaban 1év6 eszk6zok, jatékok az intézménybdl ki nem vihetdk.

28. Az ellatast igénybe vevo / hozzatartozoja vagy az ellatast igénybe vevo jogait s
érdekeit képviseld tarsadalmi szervezet panasszal élhet az egyesitett 6voda €s
bolcsdde vezetdjénél vagy az érdekképviseleti forumnal.

IV.Erdekképviseleti forum

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6lo 1997. évi XXXI. torvény 35-
37. sz. §-a értelmében, a bolcsddei ellatasban részesiilok érdekeinek védelmében az

intézmény Erdekképviseleti Forumot miikodtet.

» Az Erdekképviseleti Forum célja:
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Az ellatasra jogosultak €s az intézményi jogviszonyban allok érdekvédelme.

» Az Erdekképviseleti Forum miikodési teriilete:

Bethlen Gabor Ovoda és Noé Boleséde Tagintézmény Kutas Balint utcai telephelye —

Noé Bolcsdde.

» Az Erdekképviseleti Forum feladata:

- Megvizsgalja az elé terjesztett panaszokat.

- Dont a hataskorébe tartozé ligyekben.

- Intézkedést kezdeményez az intézményvezetonél, sziikség esetén a fenntartonal.

- Véleményt nyilvanit az intézmény vezetdjénél a gyermeket érintd iigyekben.

- Javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével Osszhangban végzett
szolgéltatasok tervezésérdl, mikodésérdl.

- Egyetértési jogot gyakorol a hazirend jovahagydsaval.

» Az Erdekképviseleti Forum miikddése:

A gyermek sziilgje, illetve torvényes képviseldje panasszal élhet a Bethlen Gabor
Ovoda és Noé Bolcséde tagintézmény vezetdjénél, tovabba az Erdekképviseleti

Forumnal:

- az ellatast érintd kifogdsok orvosldsa érdekében,

- a gyermeki jogok sérelme,

- az intézmény dolgozoinak kotelezettségszegése esetén.
A Bethlen Gabor Ovoda és Noé Bolesdde tagintézmény vezetdje és az Erdekképviseleti
Forum a panaszt 15 napon beliill koteles kivizsgdlni és tajékoztatdst adni a panasz
orvoslasanak lehetséges modjarol. A gyermek sziilgje, illetve torvényes képviseldje az
intézmény fenntartojadhoz, tovabba a gyermekjogi képviselohoz fordulhat, ha nem kap

értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

Az érdekképviseleti tagokat sziildi értekezleten valasztjuk meg Onkéntes alapon. Neviik az

atadoban kifliggesztésre keriil.
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V. A kapcsolattartas formai és ideje

A bolcséde és a csalad egylittmitkddése kiemelt célunk annak érdekében, hogy a
kisgyermekek fejlodése rugalmas és kiegyensulyozott feltételek megteremtésével tudjon

megvaldsulni.

» csaladlatogatast kezdeményeziink az bolcsddei felvételét megelézden vagy az
adaptacio alatt.

» a gyermekek beszoktatasa minden esetben sziilével torténik, amely minimum két
hét. Ezen iddszak alatt segitjiik a kisgyermekek beilleszkedését, lehetdséget
biztositunk a nevelési szokdsok egyiittes elsajatitasara, konnyitjiik a sziiloktol vald
elvalast.

» Sziil6i értekezletre évente 3 alkalommal varjuk a csalddokat. A nevelési év elején
tajékoztatd szildi értekezletet tartunk, amely Ilehetéséget ad az aktudlis
informéciok atadasara, megbeszélésére. A bolcsddevezetd bemutatja a bolcsédét, a
kisgyermekneveldket. Ismerteti a bolcséde szakmai programjat, a hazirendet,
napirendet, a megbetegedésekkel kapcsolatos tudnivalokat, a nyitva tartasok
tervezetét, a téritési dij befizetésével kapcsolatos kérdéseket, kéréseket. A sziil6i
értekezleten  torténik az Erdekképviseleti Forum jeldltjeinek bemutatasa,
megvalasztisa. A sziiloi értekezlet tovabbi részében a csoportszobdkban csoportos
sziil61 értekezletre keriil sor, ahol a kisgyermeknevelOk vezetésével folytatodik a
beszélgetés ¢és a sziildk minden kérdésre valaszt kapnak. Majd madsodik
alkalommal a beszoktatast kovetden, és a nevelési év vége felé az Ovodai
beiratkozas eldtt tajékoztatdo sziiléi értekezletet tartunk, ahol bemutatjuk
ovodankat, programjainkat, tehetséggondozo miihelyeinek. A bdlcsddét, vagy az
adott gyermekcsoportot érintd kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziil61 értekezlet
Osszehivasara is sor kertilhet.

» A napi kapcsolattartas célja a rovid, kolesonds informalas a kisgyermek érzelmi
allapotarol, hangulatarol, az 6t érinté napi torténésekrdl, valtozasokrol. Az egyéni
igények, kérések megfogalmazasara is ezen alkalmakkor kertil sor. Reggel a sziild
adja at a gyermekét érintd aktudlis informécidkat a kisgyermekneveldnek, délutan
pedig a szakember tdjékoztatja a sziildt arrol, miként toltdtte a napjat gyermeke az

intézményben (gyermek hangulata, kdzérzete, mozgasa, jatéka, étkezése, alvasa,
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Onallésaga). A beszélgetés soran pozitiv €s negativ eseményrol is tajékoztatast kell
adni a sziilének a szakmai etikai szabalyoknak megfelelden.

» Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlodésérol szolo részletes, kolcsonds
tajékoztatast vagy a hosszabb megbeszélést igényld kérdések, nevelési problémak
kozos atgondolasat szolgald taldlkozasi forma. Kezdeményezheti a sziild, a
kisgyermekneveld, a bolcsdédevezetd. A szakmai kompetencian tulmend kérdésben
kérhetd egyéb szakember kozremiikodése is.

» A sziildcsoportos beszélgetések megvaldsitasa terveink kozott szerepelnek
évenként legalabb harom alkalommal szervezett tematikus beszélgetések a
csoportba jard kisgyermekek sziileit foglalkoztatd aktudlis nevelési témakrol. A
csoportos beszélgetéseket a kisgyermeknevelok vezetik, a sziilokkel kialakitott
partneri viszonyra épitve. A problémak megosztasa, egymas meghallgatisa segiti a
sziil6i kompetenciaérzés megtartdsat. Lehetdség van az egymadstol hallott
helyzetkezelési modok tovabb gondolasara, ezaltal a sajat viselkedésrepertoar
bovitésére. A kisgyermeknevel6ktdl — kapott  indirekt = megerdsitések
befolyéasolhatjak a sziil6k nevelési szokasait.

» A bolcséde napi életébe vald betekintés lehetdségét biztositjuk a csaladok szamara
a nyiltnapok ¢€s az tinnepek alkalmaval.

> A Bethlen Gabor Ovoda és Noé Bolcséde vezetdje a beiratkozasok alkalméval és

sziildiértekezletek és egyéni beszélgetések alkalmaval kapcsolatot tart a sziilokkel.

VI1.Napirend

Bolcsddében dolgozok kiemelt figyelmet forditanak a jol szervezett, folyamatos és
rugalmas napirend kialakitasara, amellyel a gyermekek igényeinek, sziikségleteinek
kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozas feltételeit, annak megvaldsitasat kivanjuk
biztositani. Ezen feltételek biztositasaval teremtjik meg a gyermekek szamara a
biztonsagérzetet, a kiszamithatosadgot, az aktivitast és az Onallosodds lehetdségét. A
napirenden belill a gyermek igényeit ugy kell kielégiteni, hogy kdzben a csoport életében
is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek tdjékozddhassanak a véarhatd eseményekrol,
¢s ne legyen varakozasi 1d6. Ez biztositja a csoportok belsé nyugalmat. A folyamatos
gondozéson beliil az egymast kovetd események (tisztalkodas, étkezés, alvas) a gyermek
biztonsagérzetét, jO kozérzetét teremtik meg. A napirend fligg a gyermekcsoportok

életkori Osszetételétdl, fejlettségétol, sziikségleteitdl, de befolyasoljak azt az évszakok, az
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id6jaras, a csoportlétszam ¢és egyéb tényezok (pl. a bolcsdéde nyitdsa, zarasa, stb.) is.

Kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi allandosag (sajat kisgyermekneveld-rendszer),

a targyi feltételek, a j0 munkaszervezés, a gyermekek otthoni életének, életritmusanak

lehetdség szerinti figyelembe vétele.

Idé Csoport tevékenység

6.00 - 8.00 A kisgyermekek folyamatos érkezése, fogadasa, mozgaskezdeményezés,
jatek, sziikség szerint pelenkazas, WC/bili hasznalata, kézmosas.

8.00_830 Reggeli

8.30_-9% Jaték a csoportszobaban, sziikség szerint pelenkazas,
WC/bilihasznalata, kézmosas

9.4%5-10.9 | Tizoérai

10.0 11,9 | Oltozkddés az idéjaras fliggvényében, folyamatos
kimenetel az udvarra, ha az iddjaras nem engedi jaték a
csoportszobaban.

11.99-114 | Folyamatos bejovetel az udvarrdl, vetk6zés, WC/bili haszndlat,
pelenkazas, mosakodas, torolkozés, fésiilkodés, jaték a csoportszobaban.

11.40-12.9 | Ebédeltetés, szajapolas/szajoblités/fogmosas

12.90 1430 | Alvas, pihenés

1430159 | Ebredés sorrendjében pelenkazas, WC/bili hasznélat,
kézmosas, torolkozes, fésiilkodes, jaték.

15901520 | Uzsonna

15.20 - 17.9 | Jaték a csoportszobaban, folyamatos hazamenetel

84



VII. Szocialis és tamogatasi rendszer

1. Az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatdsarol
(tovabbiakban Gyvt.) 150.§ (1) bekezdése alapjan, ha fenntarté a bolcsddei ellatas
keretében biztositott gyermekétkeztetés mellett a bolcsddei ellatas keretében nyujtott
gondozasra is megallapit személyi téritési dijat, akkor a személyi téritési dij
megallapitdsanal a gyermek csaladjdban az egy fére jutdé rendszeres havi jovedelem
25%-at kell figyelembe venni.

2. A Dbolcs6dében a gyermekétkeztetést normativ kedvezménye az aldbbi jogcimen
vehetd igénybe:

a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

a gyermek tartosan beteg, vagy fogyatékos

a csaladban tartésan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

a csaladban harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

a gyermek, nevelésbevételét rendelte el a gyamhatdsag,

YV V. V V V V

a csaladban az 1 fére jutd jovedelem nem haladja meg a kotelezd legkisebb
munkabér személyi jovedelemaddval, munkavallaléi, egészbiztositisi és

nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettd 6sszegének 130%-at.

VIIIl. A hazirend elfogadasanak és modositasanak szabalyai

A hazirend tervezetét a bolcsddei dolgozok javaslatai alapjan a Torokszentmiklosi
Reformatus Oktatasi Kozpont- Bethlen Gabor Ovoda és Noé Bolcséde vezetdje késziti el.
A tervezetet a nevelOtestiilet megvitatja, és javaslataikat irasban juttatjdk el vezet6hoz,
majd ezt kovetden késziil el a végleges hazirend. A hazirend elfogaddsa elétt az
tagintézmény vezetdje kikéri az Erdekképviselési forum egyetértési nyilatkozatat. A

héazirend a neveldtestiilet jovahagyasaval 1ép életbe.

» Az érvényben 1év6 hazirend modositasat kezdeményezheti:
- a fenntartd
- a 0 igazgato
- a Bethlen Gabor Ovoda és Noé Bélcséde vezetdje

- a nevelOtestiilet
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- az Erdekképviselési forum.
» Az intézmény Hézirendje minden, a bolcsédében dolgozo és tartozkodo személyre
egyarant vonatkozik.
» A Bolcs6de egész teriiletén TILOS a dohanyzas.
» A sziild az adatkezelési nyilatkozatok alairdsaval hozzajarul, hogy a bolcsddei
ellatas soran a gyermeke fejlodésének dokumentalasara fénykép és video felvétel

késziiljon.

Kelt.: Torokszentmiklos 2023. év............ ho......... nap

Varga Timea
tagintézmény-igazgatd érdekképviseleti forum
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